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 پیشگفتار 

نیازمند یک رویکرد جامع و مدرن است. این امر    ،هاتحقق اهداف کلان نظام آموزش عالی در حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه 

بر حسن    مستمر  نظارت  است.   مختلف تحصیلی  سطوحکلیه امور آموزشی در    هوشمندانه  و هدایت کارآمد  ، مدیریت  دقیق  ریزیمستلزم برنامه 

  برای و اتخاذ تمهیدات لازم    های کلانگذاری سیاست مسائل آموزشی،    در  های مبتنی بر شواهدگیریقوانین و مقررات آموزشی، تصمیماجرای  

های کلی دانشگاه الزهرا)س(  در راستای سیاست شوند. می ، از جمله وظایف کلیدی این حوزه محسوب کیفیت آموزشیمستمر گسترش و ارتقای

ای بر  تاکید ویژه  ،1404  افق   تا  برتر کشورهای  دانشگاه   میاندر    این دانشگاهبه منظور ارتقای جایگاه    ،سند برنامه عملیاتی دانشگاه  و بر مبنای

جامعه  به عنوان مرجع حل مسائل اساسی  نوآورانههای های بنیادی و مساله محور و ارائه فناوری های نوین و کارآمد، انجام پژوهش آموزش  نقش

چرا که تربیت نیروی انسانی متخصص و کارآمد در    کندرا ایفا می  ایکنندهتعیینتحصیلات تکمیلی  نقش کلیدی و  در این میان    .داردوجود  

حوزه    که  های اساسیچالش یکی از    سزایی برخوردار است.الاتر تحصیلی، به عنوان پیشران توسعه و تعالی دانشگاه و جامعه، از اهمیت بهسطوح ب

ها  مدیران گروه از  برخی  حتی  ها و  و دقیق برخی از دانشجویان، کارشناسان آموزشی دانشکده   کافیعدم اطلاع    با آن مواجه است  معاونت آموزشی

  متاسفانه، این ناآگاهی منجر به بروز   .دوره کارشناسی است  به ویژه در   ،های آموزشی نامه علمی از قوانین و آیین  هیات  اعضایو معاونان آموزشی و  

تسهیل دسترسی آسان  برای رفع این نقیصه و    شده است.تحصیل  دوران  در طول  خی از دانشجویان  برای برهای مادی و معنوی  زیان  مشکلات و

ها و مقررات آموزشی دوره کارشناسی در  نامه آیین جامع تمامیبه گردآوری و تدوین دانشگاه اقدام  مدیریت خدمات آموزشیبه اطلاعات دقیق، 

آوری مستندات مرتبط با آموزش  های مداوم و جمع ، حاصل تلاش روی شما قرار داردپیش   این مجموعه کهنموده است.  یکپارچه  یک کتابچه    قالب

ه آخرین مقررات آموزشی و همچنین ایجاد  دوره کارشناسی است. هدف از تهیه این کتاب، افزایش آگاهی و سهولت دسترسی تمامی ذینفعان ب

و قرار است در صورت تغییر و یا اضافه شدن    برای استفاده دانشجویان، کارشناسان و اعضای هیات علمی استروز  یک مرجع قابل اعتماد و به

ست که این کتاب بتواند گامی موثر در جهت  امید ا   شود.ها به آن اضافه شود و این کتابچه به صورت الکترونیکی چاپ می نامهها و شیوه نامه آیین

به عنوان یک منبع آموزشی، برای آشنایی  . همچنین  بهبود فرآیندهای آموزشی و ارتقای کیفیت خدمات ارائه شده به دانشجویان عزیز باشد

دانشگاه الزهرا)س(، با تاکید بر اصل  مدیریت خدمات آموزشی    .نیز کاربرد دارددانشجویان ورودی جدید با قوانین و مقررات دانشگاه الزهرا)س(  

همچنین از همه همکاران    نماید.بهبود مستمر، همواره از پیشنهادها و انتقادهای سازنده تمامی اساتید، کارشناسان و دانشجویان عزیز استقبال می

در اینجا ذکر این نکته ضروری است که تحقق و ذینفعان تقاضا داریم که با ارسال نظرات و پیشنهادات خود، ما را در این مسیر یاری رسانند.  

امیدواریم با تلاش و همکاری جمعی    اهداف عالی آموزشی دانشگاه نیازمند همدلی، همکاری و مشارکت فعال همه اعضای خانواده دانشگاهی است.

علاوه بر این معاونت آموزشی دانشگاه به طور مستمر به  های آموزشی و پژوهشی باشیم.  شاهد پیشرفت روزافزون دانشگاه الزهرا )س( در عرصه

های آموزشی خواهد پرداخت تا اطمینان حاصل شود که دانشجویان در یک محیط آموزشی پویا و کارآمد تحصیل  نامه روزرسانی آیینبه بازنگری و  

لازم است از همراهی معاونت محترم آموزشی و تحصیلات  در اینجا    کنند. این کتاب آغاز یک سفر به سوی تعالی و کمال در آموزش عالی است.می

مریم  ها  مدیران حوزه مزبور تشکر نمایم. از همکاری کلیه همکاران این مدیریت سرکارخانم و سایر    سرکار خانم دکتر الهه مرندی  ،تکمیلی

امینی میمنت  ،  زادهسمیه مهنی   ،مریم معماری،  معصومه جعفری،  طاوس حسینی،  گلی اولادقبادی،  سرشتفهیمه حلمی ،  محمد 

  ، تدوین که زحمت گردآوری  سرکار خانم روناک جمشیدیهمچنین به طور ویژه از    نمایمقدردانی می  لیلا لوئیو    ناهید حیدرزاده،  صدیقی

متعال  کنم. آرزوی صحت و سلامتی همه را از درگاه خداوند  ها را در تدوین این کتابچه برعهده داشتند تشکر و قدردانی میو هماهنگی بین حوزه

 خواهانم. 
 

اصغر شکری دکتر علی   

 مدیر خدمات آموزشی دانشگاه الزهرا)س( 

1403دی ماه   
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مدیریت خدمات آموزشی
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 و پس از آن (  1402) ویژه دانشجویان ورودی  نامه یکپارچه مقررات آموزشی مقطع کارشناسیشیوه

 

 مقدمه 

مجلس شتورای استلامی و در   18/05/1383وظایف و تشتکیلات وزارت علوم، تحقیقات و فناوری مصتوب با استتناد به قانون اهداف،  

راستتای حف  و ارتقا  کیفیت آموزشتی در نظام آموزش عالی کشتور و تحقق گام دوم انقلاب استلامی، مرجعیت علمی و مشتارکت 

نامه به منظور آشتنایی مقاطع مختلف تحصتیلی و هماهنگی  دانشتگاه ها در تمدن ستازی با رویکرد حکمتی و دانایی محور، این شتیوه 

نامه یینها و مقررات مصتوب شتورای آموزشتی و تحصتیلات تکمیلی دانشتگاه و بر مبنای آنامههای آموزشتی و پژوهشتی با آئینفعالیت

تحقیقات و فناوری به علوم،  ارشتد و دکتری تخصتصتی وزارتهای تحصتیلی کاردانی، کارشتناستی، کارشتناستییکپارچه آموزشتی دوره

وزارت    25/04/1402ریزی آموزشتی به تاریخ شتورای عالی برنامه 962مصتوب جلسته   27/06/1402/ و به تاریخ    154946شتماره 

، نستخه  28/06/1402به تاریخ  دانشتگاهعلوم، تحقیقات و فناوری، نستخه اولیه مصتوب در شتورای آموزشتی و تحصتیلات تکمیلی 

در دو بخش عمومی، اختصتاصتی همراه   19/10/1402به تاریخ   دانشتگاهدر شتورای آموزشتی و تحصتیلات تکمیلی    بازنگری شتده

 و جهت اجرا ابلاغ شده است. به تصویب رسیده پیوست تعاریف،

 هدف:  1ماده 

قانونی برای اجرای هماهنگ،  نامه، انتظام بخشتیدن به امور تحصتیلی دانشتجویان از طریق تعیین چارچوب  هدف از تدوین این شتیوه

های کشتور به منظور تربیت نیروی انستانی متخصتص، متعهد، آشتنا با علم و های آموزشتی و پژوهشتی دانشتگاهیکپارچه و صتحی  برنامه

های موجود برای ارتقای ستط  کیفی گیری بهینه از ظرفیتآخرین دستتاوردهای علمی و منطبق با نیازهای جامعه، در راستتای بهره

ارشتد و دکتری تخصصی است. دوره های تحصیلی ددکتری های تحصتیلی کاردانی، کارشتناستی، کارشتناستیموزش و پژوهش در دورهآ

عمومی رشتته دامپزشتکی ، ددستتیاری دوره های تخصتصتی ، دکارشتناستی ارشتدپیوستته ، ددکتری مستتقیم  و ددکتری پیوستته   

 جداگانه پیروی می کنند.  دارای مقررات ویژه خود هستند و از آیین نامه های

  خ  نخست: مواد عمومی 

شرد  در آزمو  ورودی )که  های علمی و عمومی از طریق پذیرفته  ه دانشرگاه، اایید شرایسرتگی  شرر  ورود:  2ماده 

اوسر  سرازما  سرنآ  آموز  کشرور  رگزار می شرود( و یا کسرش پذیر  از دانشرگاه طبق  روا   و مقررات مصرو   

 وزارت است.

تأیید    ورد دانشگاهی یا دوره متوسطه مپیشبودن مدرك رسمی پایان دوره    دارا  ی، شدگان دوره کارشناسیرفتهپذ  یبرا  :   1ابصره  

یا کاردانی    دارا بودن مدرك رسمی پایان دوره کارشناسی پیوستهارشد،  شدگان دوره کارشناسیآموزش و پرورش؛ برای پذیرفته   وزارت

ارشد یا دکتری  شدگان دوره دکتری تخصصی، دارا بودن مدرك رسمی پایان دوره کارشناسیو برای پذیرفته   ناپیوستهو کارشناسی  

آموختگی  تاریخ دانش  و آموزش پزشکی الزامی است.  علوم، تحقیقات و فناوری یا وزارت بهداشت، درمان  مورد تأیید وزارت  ایحرفه 

 باشد. هریور همان سال ورود به مقطع تحصیلی بالاتر میش 31حداکثر روز 

علوم،  پذیرش دانشجوی مشمول مقررات استعدادهای درخشان طبق مصوبات شورای هدایت استعدادهای درخشان وزارت    :  2ابصره  

های عمومی این دسته صلاحیت شود. احراز  انجام می ربطالملل طبق مصوبات مراجع ذیتحقیقات و فناوری و پذیرش داوطلبان بین

 گیرد. از دانشجویان از طریق تایید هیأت مرکزی گزینش صورت می



 و پس از آن (  1402مقررات آموزشی مقطع کارشناسی ) ویژه دانشجویان ورودی نامه یکپارچه شیوه 
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جشنواره خوارزمی فقط با معرفی سازمان  پذیرش قهرمانان ورزشی و دارندگان رتبه در المپیادهای علمی دانشجویی و    :   3ابصره  

 شود. سنجش انجام می

  مصوب وزارت   داخل  به  خارج  انتقال دانشجویان  نامهآیین   طبق  کشور  از  خارج  مؤسسات  از  داخل  به  خارج  دانشجوی  انتقال  :  4ابصره  

 شود. انجام می دانشگاه علوم، تحقیقات و فناوری و موافقت

شدگان به صورت بورسیه سازمان امور دانشجویان وزارت علوم، تحقیقات و فناوری در دوره دکتری تخصصی پذیرش معرفی  :  5ابصره  

 شود.  با تایید شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی گروه، دانشکده و معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه انجام می

های  ای که بتواند همه برنامهوقت در دانشگاه حضور یابد به گونه  رت تمامدانشجوی دوره دکتری موظف است، به صو  :   6ابصره  

آموزشی و پژوهشی خود را مطابق تقویم آموزشی دانشگاه انجام دهد. تحصیل دانشجوی تحصیلات تکمیلی که رابطه استخدامی 

  دانشجو در تمام طول دوره است.)رسمی و پیمانی( با موسسات دولتی دارند، منوط به موافقت محل خدمت با ادامه تحصیل 

شده از طریق سازمان سنجش( موظف است؛ نامه موافقت بالاترین مقام اجرایی دانشجوی دکتری سهمیه مربی )پذیرفته  : 7ابصره 

دانشگاه محل خدمت خود را در خصوص ادامه تحصیل ارائه کند. همچنین باید شهریه تحصیلی دانشجو مطابق تعرفه مصوب هیات  

 دانشگاه الزهرا و طبق قرارداد منعقده، توسط محل خدمت پرداخت شود. امنا 

ارشد های کارشناسیپژوهشی است؛ یعنی دانشجویان دوره-شیوه آموزشی پذیرش دانشجویان تحصیلات تکمیلی،  شیوه  :  8ابصره  

 آموخته شوند. توانند دانشرساله مینامه/ تخصصی پس از گذراندن واحدهای آموزشی دوره و موفقیت در دفاع از پایانو دکترای 

 گیرد. می نامه وزارت علوم، تحقیقات و فناوری صورتپذیرش دانشجویان دکتری پژوهش محور مطابق آیین:  9ابصره 

 واحدی است.  -آموز  در دانشگاه مبتنی  ر نظام ارمی:   3ماده  

هفته آموزشتی و   16هفته، شتامل   18ستال تحصتیلی ستال و هر نیمدر همه مقاطع تحصتیلی، ستال تحصتیلی شتامل دو نیم  : 1ابصرره 

هفته آموزشی و یک  6سال تابستان شامل  سال فوق، نیمسال است؛ در مقطع کارشناسی علاوه بر دو نیمدو هفته ارزشیابی پایان نیم

 ه شود.  تواند افزودهفته ارزشیابی پایانی نیز می

های درس دارای دانشتجویان بین الملل تدریس به زبان دوم از طریق  به زبان فارستی استت. در کلاس  آموزش در دانشتگاه :  2ابصرره  

 شود.   مترجم اکیدا ممنوع بوده و تخلف محسوب می

آوز آ  را از شورای ای که م دانشگاه موظف است در رشته های مصو  شورای عالی  رنامه ریزی آموزشی و دوره:    4ماده  

 گستر  آموز  عالی وزارت دریافت نموده است دانشآو  پذیرد و فق   رنامه های آموزشی و درسی که  راساس  وا   

 نماید.   مصو  شورای عالی  رنامه ریزی آموزشی ادوین گردیده است اجرا  وزارت  ا لاغی

امرامی دروس هردوره و هر رشررتره  را رعرایرت پی  نیراز )اقردم و اراخر( هر درس طبق    ئرهچگونگی و ارایرش ارا:    5مراده  

  رنامه درسی مصو   ر عهده دانشگاه است.  

ستال تحصتیلی که منجر به دانش آموختگی می شتود از رعایت مقررات مربوط به این ماده معاف  دانشتجو در آخرین نیم : 1ابصرره  

 است.



 های آموزشی مقطع کارشناسیها و دستورالعمل نامهها، شیوه نامهکتابچه آیین 
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های آموزشتی و تصتویب در شتورای  انجام هرگونه تغییر یا بازنگری در برنامه مصتوب طبق ضتوابط، با درخواستت گروه  :  2ابصرره  

 پذیراست.  امکان ریزی دانشگاهآموزشی و تحصیلات تکمیلی گروه و دانشکده و شورای برنامه

در صورت  ه دست نیاورد  نمره قبولی در خارج از سنوات مآاز احصیلی در هر درس یا حذف غیرموجه درس  :    6ماده 

 ه اشرخی  دانشرگاه، پرداخت هزینه  رای دانشرآوی مشرمو  آموز  رایگا  جهت انتخا  مآدد هما  درس یا درس  

  اشد.شگاه میجایگزین آ ، مطا ق اعرفه مصو  هیات امنای دان

 الزامی است.کلاس درس  جلسات  امام دانشآو در    شرکت:   7ماده 

اگر دانشتجو در درستی بیش از   : 1ابصرره 
3

16
، غیبت درس  ستال هماننیمیا در جلسته امتحان پایان  )سته شتانزدهم( جلستات کلاس و    

شتورای آموزشتی و تحصتیلات تکمیلی دانشتگاه، غیبت دانشتجو  تشتخیص  ثبت می شتود. در صتورتی که به صتفرآن درس ، نمره  کند

 سال حذف می شود.های آن نیمموجه تشخیص داده شود،آن درس صفر و نمره آن، از مجموع درس

عهده مدرس درس می  نظارت بر رعایت نظم و انضتباط آموزشتی و مقررات دانشتگاه توستط دانشتجو در کلاس درس بر :  2ابصرره   

باشد. مدرس درس موظف به ثبت حضور و غیاب دانشجویان در هرجلسه و گزارش آن مطابق ضوابط دانشگاه است و دانشگاه موظف  

 است نسبت به ثبت الکترونیک آمار برگزاری کلاس ها و حضور و غیاب دانشجویان اقدام نماید.

زشتی گلستتان توستط مدرس درس امکان پذیر استت. مدرس مطابق تقویم حضتور و غیاب دانشتجویان در ستامانه آمو  :  3ابصرره   

هفتگی آموزش با تعیین تاریخ جلسته درس و شتماره درس امکان مشتاهده فهرستت دانشتجویان آن درس و ثبت وضتعیت حضتور یا  

نتخاب مجدد آن، غیبت دانشتجو را دارد. پیش فر  ستامانه برای همه دانشتجویان، حاضتر ثبت شتده که برای دانشتجوی غایب با ا

 شود.یابد و در پایان با تایید فهرست لیست حضور و غیاب، لیست نهایی میگزینه حاضر به غایب تغییر می

  از  شیبدر صتورت غیبت غیرموجه دانشتجو در   :  4ابصرره   
3

16
 شتروع از قبلبه تشتخیص مدرس درس، باید یک هفته   کلاسجلستات   

  لاتیتحصت  ای  یآموزشتاطلاع دهد تا از طریق دانشتکده به مدیریت خدمات    دانشتکدهبه  دانشتجو را بتیغ ،  ستالمین  انیپا  امتحانات

 ارسال و صفر غیبت )غیبت کلاس( در سامانه آموزشی گلستان ثبت شود.  دانشگاه یلیتکم

 درپیگیری و   دانشتکده طریقاز   آزمون اتمام از  بعد بلافاصتله  ستال،مین  یانیپا امتحان روز در  دانشتجو بتیغ در صتورت   :  5ابصرره  

 .  دشو ثبت گلستانآموزشی   سامانه در)غیبت امتحان( توسط آموزش دانشکده  بتیغ  صفر ،دانشجو  بتیغ  دییتا صورت

در صتورت حذف درس به دلیل موجه شتدن غیبت با تصتمیم شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه، وضعیت نمره   : 6ابصرره 

ستال  شتود. در این صتورت رعایت حدنصتاب واحد در طول نیمآموزشتی گلستتان دحذف شتورای آموزشتی  ثبت میدرس در ستامانه  

سال کامل در سنوات تحصیلی محسوب  سال مذکور به عنوان یک نیمبرای دانشتجو الزامی نیستت و در صورت زیرحدنصاب شدن، نیم

 .است  ریتاث  یب شدن مشروط در  اما  شود،می

با ارائه دلایل موجه و مستتتندات لازم )مدارك پزشتتکی با تایید پزشتتک معتمد یا نامه مرکز مشتتاوره  خاص شتترایط در : 7ابصرره 

ستال تحصتیلی، با ثبت درخواستت دانشتجو در پیشتخوان ستامانه آموزشتی گلستتان و تایید  دانشتگاه( حذف درس یا دروس در یک نیم

آموزشتی و تحصتیلات تکمیلی   شتورای موافقت  از شتروع امتحانات و باشتورای آموزشتی و تحصتیلات تکمیلی گروه و دانشتکده قبل 

پذیر است. در صورتی که دانشگاه به هر دلیل با حذف واحدهای درسی دانشجو موافقت کند و این امر منجر به کاهش  دانشگاه امکان

شتود، اما ت تحصتیلی وی محستوب میستال کامل، جزو ستنواستال به عنوان یک نیمتعداد واحدهای دانشتجو از حدنصتاب شتود، آن نیم

 در مشروط شدن بی تاثیر است.



 و پس از آن (  1402نامه یکپارچه مقررات آموزشی مقطع کارشناسی ) ویژه دانشجویان ورودی شیوه 
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احتساب  سال تحصیلی )حذف ترم با با ارائه دلایل موجه و مستندات لازم حذف تمام دروس در یک نیم خاص  شرایط  در :8ابصره  

در ستنوات(، با ثبت درخواستت دانشتجو در پیشتخوان ستامانه آموزشتی گلستتان و تایید شتورای آموزشتی و تحصتیلات تکمیلی گروه و 

آموزشتتی و تحصتتیلات تکمیلی دانشتتگاه    شتتورای موافقت  دانشتتکده قبل از شتتروع امتحانات )مطابق تقویم آموزشتتی دانشتتگاه( و با

 پذیر است. امکان

های  فعالیت، شررکت در  اسراس حورور   درس و  ر، اوسر  مدرس همات احصریلی دانشرآو در هر درسپیشررف:   8ماده 

 شود.کلاسی، انآام اکالیف درس و نتایج امتحانات ارزشیا ی می

 است.  های نظری الزامیبرگزاری آزمون کتبی برای درس  : 1تبصره 

در   استاس حضتور و فعالیت دانشتجو آن درس و بر  مدرستان /از ستوی مدرس ،ارزیابی پیشترفت تحصتیلی دانشتجو در هر درس  -1

تحصتیلی صتورت    ستالهر نیمعملی در   -برای دروس نظری و نظری  و پایانی  ایکتبی مرحله  هاینتایج آزمون  کلاس، انجام تکالیف و

 پذیرد.می

 نمره دروس نباید منوط به پذیرش یا چاپ مقاله باشد.  -2

روز پس از اعلام گزارش نهایی امتحان   10درس موظف استت در چارچوب ضتوابط دانشتگاه، ظرف مدت حداکثر مدرس   :  2ابصرره 

روز پس از اعلام گزارش نهایی امتحان در دوره کارشتناستی ارشتد و دکتری تخصتصتی   20در دوره کاردانی و کارشتناستی و حداکثر 

حتمالی اقدام به بازبینی اوراق امتحانی درس نماید و نتیجه آن را  جهت رستیدگی به اعتراضتات مکتوب دانشتجویان و رفع اشتتباهات ا

ستازی این تبصتره می  به دانشتجو و دانشتگاه اعلام و ثبت نماید. دانشتگاه موظف به ایجاد ستامانه الکترونیک و نرم افزاری برای اجرایی

 باشد.  

 فرایند و ضوابط ثبت نمرات به شرح ذیل است: 

 در مقطع کارشناسی:  

روز پس از تاریخ  7این ماده و مهلت تعیین شتده در آن مدرس هر درس در مقطع کارشتناستی، موظف استت تا   2ه به تبصترهباتوج

امتحان پایان نیمستال همان درس نستبت به ثبت نمره اولیه دانشتجو در ستامانه آموزشتی گلستتان اقدام نماید. دانشتجو می تواند 

اولیه توستتط مدرس با ذکر دلیل درخواستتت تجدید نظر را ثبت کند مدرس بدون  روز( پس از ثبت نمره 3ستتاعت ) 72حداکثر تا  

ستاعت امکان قفل نمره )قفل استتاد( را ندارد. چنانچه بعد از   72رستیدگی به درخواستت های تجدیدنظر و بازبینی اوراق و زودتر از 

فل شتده دانشتجو را داشتته باشتد لازم استت روز مدرس درس به هردلیلی تصتمیم به تغییر نمره ق  10گذشتت بازه زمانی حداکثر  

کاربرگ درخواستتت تغییر نمره دانشتتجو را تکمیل و به همراه مستتتندات )کاربرگ تکمیل شتتده تغییر نمره توستتط مدرس، کارنامه  

تحصتیلی دانشتجو، صتورتجلسته گروه و دانشتکده( به مدیریت خدمات آموزشتی جهت بررستی در شتورای آموزشتی و تحصتیلات تکمیلی 

 گاه ارسال نماید.  دانش

 در مقطع احصیلات اکمیلی: 

این ماده و مهلت تعیین شتده در آن، مدرس هر درس در مقطع تحصتیلات تکمیلی، موظف استت در مهلت مقرر   2باتوجه به تبصتره

 72طبق تقویم آموزشتی نستبت به ثبت نمره اولیه دانشتجو در ستامانه آموزشتی گلستتان اقدام نماید. دانشتجو می تواند حداکثر تا  

وستتط مدرس با ذکر دلیل درخواستتت تجدید نظر را ثبت کند. مدرس بدون رستتیدگی به روز( پس از ثبت نمره اولیه ت 3ستتاعت )

ستتتاعت امکان قفل نمره )قفل استتتتاد( را ندارد. چنانچه مدرس بعد از    72درخواستتتت های تجدید نظر و بازبینی اوراق و زودتر از  

ی تصتمیم به تغییر نمره قفل شتده دانشتجو داشتته  روز پس از ثبت نهایی نمره )قفل استتاد(، به هردلیل  20گذشتت بازه زمانی حداکثر

باشد، لازم است کاربرگ درخواست تغییر نمره دانشجو را تکمیل و به همراه مستندات )کاربرگ تکمیل شده تغییر نمره توسط 



 های آموزشی مقطع کارشناسیها و دستورالعمل نامهها، شیوه نامهکتابچه آیین 
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شتی و مدرس، کارنامه تحصتیلی دانشتجو، صتورتجلسته گروه و دانشتکده( به مدیریت تحصتیلات تکمیلی جهت بررستی در شتورای آموز

 تحصیلات تکمیلی دانشگاه ارسال نماید.  

های درستی و مستتندات آزمون در هر درس را پس از پایان  های امتحانی و ستایر فعالیتمدرس درس موظف استت برگه : 3ابصرره 

 امتحانات به عنوان سوابق درس  تا حداقل یک نیم سال تحصیلی نزد خود نگهداری نماید.

باشتد. در صتورت درخواستت  س پس از انقضتای مدت مذکور و اعلام به آموزش کل غیرقابل تغییر مینمره هریک از درو : 4ابصرره 

فرم اصتلاح نمره و دلایل اشتتباه صتورت پذیرفته   ثبت شتده، دانشتگاه مطابق ضتوابط به شترح ذیل، با دریافتمدرس جهت تغییر نمره 

 در ثبت نمره توسط مدرس، مجاز به اصلاح نمره می باشد.  

گیری از  ستال تحصتیلی را از طریق گزارشکارشتناستان آموزشتی هر رشتته باید ثبت به موقع نمرات همه دروس ارائه شتده در هر نیم

 سامانه آموزشی گلستان کنترل کنند و معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده بر وضعیت ثبت و قفل نمرات نظارت نمایند.

هر دوره محدود اسرت و  ا اامام سرنوات مآاز، امکا  احصرید در آ  دوره از  سرقف مدت مآاز احصرید در  :   9ماده 

 شود و دانشآو محروم از ادامه احصید می شود.می  دانشآو سلش

باشتد به شترح زیر  مدت مجاز مرخصتی بدون احتستاب ستنوات که مطابق ضتوابط دانشتگاه قابل استتفاده برای دانشتجو می  : 1ابصرره 

 است:

 رای هر فرزند )مطا ق قانو  حمایت از خانواده و جوانی جعمیت مصرو  مآل  شرورای اسرلامی( یی نیم    الف( مرخصری زایما 

 سا  در طو  دوره  ارداری و حداکثر چهار نیم سا  پ  از زایما   رای مادرا  دانشآو دارای فرزند زیر دو سا 

  ( مرخصی پزشکی، حداکثر دو نیم سا  احصیلی 

 صیلی )مانند ماموریت همسر یا والدین و ....( حداکثر اا دو نیم سا  احصیلی ج( سایر مصادیق مرخصی اح

 فرایند و ضوابط درخواست مرخصی به شرح ذیل است:   :   2ابصره  

دانشتجوی متقاضتی استتفاده از مرخصتی تحصتیلی لازم استت در ستنوات مجاز در مهلت مقرر مطابق تقویم آموزشتی، نستبت به ثبت   -1

هر گونه مرخصتی  و تایید درخواستت خود در پیشتخوان ستامانه آموزشتی گلستتان اقدام و از نتیجه آن اطمینان حاصتل کند. درخواستت  

 سال دهم دکتری( قابل بررسی نیست. ارشد و نیمسال ششم کارشناسیکارشناسی، نیمسال دهم  )نیم در سنوات غیرمجاز دانشجو

ها )اعم از مرخصی بدون احتساب در سنوات، مرخصی با احتساب در سنوات،  ارشد و دکتری، کلیه مرخصی در مقطع کارشناسی  -2

استاد راهنما با    دیی تاد  کاربرگنامه/ رساله دانشجو در  حذف ترم با احتساب در سنوات( با بارگذاری تایید کتبی استاد راهنمای پایان

و تایید مدیر گروه و معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده در    تقاضای مرخصی تحصیلی دانشجویان تحصیلات تکمیلی 

 شود.  پیشخوان سامانه آموزشی گلستان انجام می

 :است لیذ شرح بهی بدون احتساب در سنوات مرخص درخواست ضوابط  و ندیفرا   : 3ابصره 

ستتال نیم 5، برای هر فرزند جمعا به مدت  مرخصتتی بارداری و شتتیردهی دانشتتجویان دارای فرزند زیر دو ستتال در کلیه مقاطع  -1

ستال برای زایمان و شتیردهی )مرخصتی شتیردهی( ستال تحصتیلی قبل از زایمان )مرخصتی بارداری( و چهار نیمتحصتیلی استت، یک نیم

است که با ثبت درخواست در پیشخوان سامانه آموزشی گلستان و بارگذاری مستندات تایید شده توسط پزشک معتمد دانشگاه  



 و پس از آن (  1402نامه یکپارچه مقررات آموزشی مقطع کارشناسی ) ویژه دانشجویان ورودی شیوه 
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تایید کتبی استتاد برای مرخصتی بارداری و تصتویر شتناستنامه نوزاد و مادر در مقطع کارشتناستی و تصتویر شتناستنامه نوزاد و مادر و  

استتاد راهنما با تقاضتای مرخصتی تحصتیلی دانشتجویان تحصتیلات تکمیلی در   دییتاد  کاربرگنامه/ رستاله دانشتجو در راهنمای پایان

تکمیلی، پس از تاییدِ شتورای آموزشتی و تحصتیلات تکمیلی گروه و دانشتکده توستط مدیر خدمات آموزشتی یا مدیر  مقطع تحصتیلات 

 شود.تحصیلات تکمیلی دانشگاه بررسی و تایید می

تواند در شترایط خاص، با استتناد به مدارك پزشتکی و مشتاوره که به تایید پزشتک معتمد یا مشتاور دانشتجوی کارشتناستی می  -2

اه رستیده باشتد، پس از ثبت درخواستت در پیشتخوان ستامانه آموزشتی گلستتان، با تایید شتورای آموزشتی و تحصتیلات تکمیلی دانشتگ

ستال از مرخصتی بدون احتستاب در ستنوات استتفاده کند. درخواستت مرخصتی بدون احتستاب در گروه، دانشتکده و حداکثر دو نیم

 ص دانشگاه  قابل بررسی است. سال در کمیسیون موارد خاسنوات بیشتر از دو نیم

ستال از مرخصتی بدون احتستاب در ستنوات، به دلیل ماموریت دولتی همستر یا  تواند حداکثر دو نیمدانشتجوی کارشتناستی می  -3

 والدین با ارسال مستندات و با تایید شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه استفاده کند.

ستال تحصتیلی پس از ثبت ارشتد و دکتری، حداکثر دو نیموات دانشتجویان کارشتناستیدرخواستت مرخصتی بدون احتستاب در ستن  -4

دانشگاه،    مرکز مشاوره  معتمد یا پزشک  تایید  )مدارك پزشکی با درخواست در پیشخوان سامانه آموزشی گلستان و بارگذاری مدارك

استتاد   دییتاد  کاربرگنامه/ رستاله دانشتجو در بارگذاری تایید کتبی استتاد راهنمای پایان( و همچنین 1گواهی فوت بستتگان درجه  

راهنما با تقاضای مرخصی تحصیلی دانشجویان تحصیلات تکمیلی  پس از تایید توسط شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی گروه و 

 دانشکده در کمیسیون موارد خاص دانشگاه قابل بررسی است. 

ارشتد و دکتری )مانند ماموریت دولتی همستر یا  گیری ستایر مصتادیق مرخصتی تحصتیلی دانشتجویان کارشتناستیتصتمیم بررستی و  -5

نامه/ رستاله دانشتجو در تایید کتبی استتاد راهنمای پایانستال تحصتیلی استت که با بارگذاری مستتندات و والدین و ...( حداکثر دو نیم

مرخصتی تحصتیلی دانشتجویان تحصتیلات تکمیلی  پس از تایید شتورای آموزشتی و تحصتیلات  استتاد راهنما با تقاضتای   دییتاد  کاربرگ

 تکمیلی گروه و دانشکده در کمیسیون موارد خاص دانشگاه قابل بررسی است.

 

دانشرآوی متقا ری انصرراف از احصرید،  اید درخواسرت انصرراف خود را شرخصرا یا از طریق وکید قانونی خود و    : 10ماده 

ی  ه آموز  دانشرگاه اسرلیم کند. دانشرآو مآاز اسرت فق   رای یکبار و اا حداکثر دو ماه از ااریا ارائه   ه صرورت رسرم

درخواسرت، اقا رای انصرراف خود را پ   گیرد. در غیر این صرورت، پ  از انقورای این مهلت، حکم انصرراف از احصرید  

 وی صادر می شود.

تحصیل دانشجو منصرف از تحصیل در محدوده سنوات مجاز تحصیلی و به شرط امکان  در مورد بازگشت به    یریگیمتصم  :   1ابصره  

 اتمام واحدهای باقی مانده در سنوات مجاز تحصیلی باقیمانده، صرفاً بر عهده شورای آموزشی دانشگاه است.

ت عدم پیگیری دانشتجو و عدم انتخاب واحد درهر نیم ستال توستط دانشتجو به عنوان انصتراف از تحصتیل بوده و درصتور : 2ابصرره 

ستال تحصتیلی در وضتعیت دانشجو به عنوان  ستال تحصتیلی، در پایان همان نیمعدم تعیین تکلیف وضتعیت آموزشتی دانشتجو در آن نیم

 شود.  انصراف از تحصیل اعمال می

ن ستامانه آموزشتی  درخواستت انصتراف از تحصتیل دانشتجویان در تمامی مقاطع، با ثبت درخواستت دانشتجو در پیشتخوا  : 3ابصرره 

گلستتان با بارگذاری کاربرگ درخواستت انصتراف از تحصتیل در مقطع کارشتناستی و بارگذاری کاربرگ درخواستت انصتراف از تحصتیل و 

تایید کتبی استتاد راهنما در کاربرگ دتایید استتاد راهنما با تقاضتای انصتراف دانشتجویان تحصتیلات تکمیلی  در تحصتیلات تکمیلی با  

استت فقط یک بار و حداکثر تا دو ماه  شتود. دانشتجو مجازگروه و معاون آموزشتی و تحصتیلات تکمیلی دانشتکده انجام میتایید مدیر  

بگیرد در غیر این صورت بعد از دو ماه، حکم قطعی انصراف از تحصیل وی  بعد از تاریخ ارائه درخواستت، تقاضتای انصتراف خود را پس  

پیشتخوان ستامانه آموزشتی گلستتان  وی در  همان تاریخ تایید درخواستت  دانشتجو، تحصتیل از انصتراف صتادر خواهد شتد. ملاك تاریخ

 است. 



 های آموزشی مقطع کارشناسیها و دستورالعمل نامهها، شیوه نامهکتابچه آیین 
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در مورد وضتعیت   یریگیمتصتمانصتراف،    در صتورت درخواستت بازگشتت به تحصتیل دانشتجو قبل از صتدور حکم قطعی  : 4ابصرره 

 سال تحصیلی بر عهده شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی گروه و دانشکده است. تحصیلی دانشجو در آن نیم

در مورد بازگشتت به  یریگیمتصتمانصتراف،   یدر صتورت درخواستت بازگشتت به تحصتیل دانشتجو بعد از صتدور حکم قطع : 5ابصرره 

 است.دانشگاه  تحصیل دانشجو بر عهده شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی گروه، دانشکده و کمیسیون موارد خاص

محروم  تحصتیل ادامه  از  تحصتیل کند، ترك  ستالنیم یک برای حتی  دانشتگاه موافقت کستب  بدون دانشتجو  کهدرصتورتی  :  6ابصرره  

 شود.می

به منزله    ستال تحصتیلی،در هر نیم  حداکثر یک هفته بعد از زمان حذف و اضتافه  ثبت نام نکردن دانشتجوعدم مراجعه یا   : 7ابصرره 

. در این صورت آموزش دانشکده موظف به ارسال پیشنویس نامه عدم مراجعه دانشجو به آموزش  شودمحسوب می  انصراف از تحصیل

در مورد بازگشتت به تحصتیل دانشتجو بر عهده شتورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی   یریگیمتصتمو تحصتیلات تکمیلی دانشتگاه استت.  

 است. دانشگاه  گروه، دانشکده و کمیسیون موارد خاص

 فرایند و ضوابط عدم مراجعه دانشجو به شرح ذیل است:  :  8ابصره 

 مقطع کارشناسی:  

به منزله انصتراف از    ستال تحصتیلی،در هر نیم حداکثر دو هفته بعد از زمان حذف و اضتافهثبت نام نکردن دانشتجو  عدم مراجعه یا  

دانشتجو با امضتای معاون آموزشتی  . در این صتورت آموزش دانشتکده موظف به ارستال نامه عدم مراجعهشتودمحستوب می تحصتیل

  عدم   درصتورتدانشتکده به نشتانی آدرس پستتی ثبت شتده دانشتجو در ستامانه گلستتان و همزمان به آدرس الکترونیکی دانشتجو استت. 

  آن  انیپا درباید    کارشتناس دانشتکده ی،لیتحصت  ستالمین آنطول  در خود  یآموزشت  تیوضتع فیتکل نییتع  جهت دانشتجو یریگیپ 

و پرونده دانشتجو را جهت بایگانی به  عدم مراجعه اعمال  عنوان  به را در ستامانه آموزشتی گلستتان  دانشتجو  یلیتحصت تیوضتع  ،ستالیمن

 مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه ارسال کند.

 مقطع احصیلات اکمیلی:

به منزله انصتراف از    ستال تحصتیلی،در هر نیم حداکثر دو هفته بعد از زمان حذف و اضتافهثبت نام نکردن دانشتجو  عدم مراجعه یا  

 تیوضتع  . در این صتورت آموزش دانشتکده موظف استت پس از پیگیری از دانشتجو و تعیین تکلیف نهایی،شتودمحستوب می تحصتیل

پرونده  عدم مراجعه اعمال و پیشتنویس نامه عدم مراجعه دانشتجو به همراه   عنوان به  را در ستامانه آموزشتی گلستتان دانشتجو یلیتحصت

 تحصیلی به مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه ارسال کند.  

دانشتتجوی انصتترافی موظف استتت به تعهداتی که در دوران تحصتتیل ستتپرده استتت، عمل کند. تحویل هر گونه مدرك   : 9ابصرره 

موقت وریزنمرات( منوط به تستتویه حستتاب دانشتتجو با  نامه  تحصتتیلی مقطع/ مقاطع قبلی )دیپلم دوره متوستتطه، دانشتتنامه، گواهی

)کارشتتناستتی ارشتتد و دکتری( مطابق دستتتورالعمل جامع ایفای تعهد دانشتتگاه و تعیین تکلیف تعهد آموزش رایگان مقطع ناتمام  

 خدمت آموزش رایگان است. 

 دانشجو در زمان درخواست انصراف از تحصیل، نباید مشمول مقررات مربوط به اخراج باشد. : 10ابصره 

دارك به صتورت محرمانه و با  های دولتی، ارستال مدر صتورت قبولی دانشتجوی منصترف از تحصتیل در یکی از دانشتگاه :  11ابصرره 

درخواستت کتبی دانشتگاه پذیرفته شتده، با اعلام کتبی میزان تعهد آموزش رایگان دانشتجوی منصترف از تحصتیل در مقطع ناتمام به 

 آن دانشگاه امکان پذیر است.



 و پس از آن (  1402نامه یکپارچه مقررات آموزشی مقطع کارشناسی ) ویژه دانشجویان ورودی شیوه 
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های  عدی، سرا سرا  در یی یا چند درس نمره قبولی کسرش نکند، چنان ه در نیمدانشرآویی که در هر نیم:    11 ماده

درس  یا دروس مذکور را   ا نمره قبولی  گذراند، نمره یا نمره های مردودی قبلی در ریزنمرات احصریلی دانشرآو، تبت  

 .شودحاسبه میسا  و کد دوره م شده و این نمره ها در میانگین نیم

دانشتگاه مجاز استت با درخواستت کتبی دانشتجو مبنی بر بلااثر نمودن نمره حداکثر یک درس مردودی از میانگین کل   :  1ابصرره  

شتتود. درخواستتت  ستتال تحصتتیلی محاستتبه میدوره موافقت نماید. نمره مردودی درس مذکور در ریز نمرات ثبت و در میانگین نیم

مردودی صترفا پس از قبولی در آن درس قابل انجام استت. گذراندن دروس با استتفاده از ماده مذکور،  کتبی دانشتجو و حذف درس 

ستال های قبلی را خنثی نمی کند و شتورای هدایت استتعدادهای درخشتان وزارت مجاز استت دانشتجویی را  مشتروطی دانشتجو در نیم

 استعداد درخشان می شود را از شمول تسهیلات خود خارج نماید. که از این تبصره استفاده می نماید و به واسطه آن حائز شرایط 

کنند، نمی تستهیلات این ماده شتامل دانشتجویانی که به دلیل تقلب و یا حکم کمیته انضتباطی، نمره مردودی دریافت می  :  2ابصرره 

 شود.

از قبولی و گتذرانتدن آن درس، در مقطع   :  3ابصررره   بلااثر نمودن نمره حتداکثر یتک درس مردودی از میتانگین کتل دوره پس 

 و بعداز آن و در مقاطع تحصیلات تکمیلی پس از ثبت نهایی نمره قبولی امکان پذیر است. 7سال  کارشناسی از نیم

 

معاد  سرازی نمرات دروس گذرانده شرده  رای دانشرآویا  انصررافی، اخراجی، اغییر رشرته، انتقالی و یا اغییر  :   12ماده 

 رشته اوام  ا انتقا ،  ا رعایت موارد زیر انآام می شود:

، دوره  12سال نگذشته باشد و حداقل نمره قابل قبول )در دوره کاردانی و کارشناسی    5الف( از زمان گذراندن آن درس بیش از  

 ( را در دانشگاه یا رشته مبدا کسب کرده باشد.  16و دوره دکتری تخصصی  14کارشناسی ارشد 

 سازی شود.سمی شده باشد نمی تواند معادلب( دروس از دوره یا دوره هایی که منتج به اخذ یک مدرك تحصیلی ر

از تضییع حقوق دیگردانشجویان، دانشگاه بایستی براساس شیوه نامه مصوب شورای دانشگاه برای معادل   ج( به منظور جلوگیری 

ویژگی    سازی نمرات که در زمان درخواست دانشجو کتبا به وی اطلاع رسانی می کند ضریب معادل سازی نمرات را براساس کیفیت و

 های دانشگاه یا رشته مبدا و مقصد تعیین و اعمال نماید و نمره معادل سازی شده در نمرات دانشگاه مقصد درج شود. 

سال تحصیلی از سنوات مجاز دانشجو در دوره کاردانی و کارشناسی کاسته واحد دروس معادل سازی شده یک نیم  20د( به ازای هر  

 می شود. 

واحد درسی، یک نیم سال تحصیلی از سنوات مجاز تحصیل وی    12ناسی ارشد به ازای معادل سازی هر  ه( برای دانشجویان کارش

 کسر می شود. 

 

 

 : مقطع کارشناسیسازی دروس دستورالعمد معاد   ✓

های مورد تأیید وزارت علوم، تحقیقات و فناوری )داخل یا  سازی باید در یکی از دانشگاهواحدهای درخواستی برای معادل -1

   پذیر است.و بالاتر امکان  عر  هم یها دوره درسازی گذرانده شده باشد. معادلیا وزارت بهداشت ج از کشور( خار

 سازی می باشد.  های آزاد و غیر انتقاعی)پذیرش با آزمون و آموزش حضوری( قابل معادلو بالاتر دروس دانشگاه  17نمرات  -2

ریزی وزارت علوم، تحقیقات و فناوری یا  های مصوب شورای برنامهبرنامهبا    %75سرفصل دروس گذرانده دانشجو، حداقل   -3

 باشد. ریزی آموزشی دانشگاه همخوانی داشته شورای برنامه



 های آموزشی مقطع کارشناسیها و دستورالعمل نامهها، شیوه نامهآیین کتابچه 
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سازی با توجه به لزوم رعایت کیفیت آموزشی و رعایت سنوات مجاز تحصیل دانشجو حداکثر تا  سقف واحدهای قابل معادل -4

یک سوم از واحدهای آموزشی رشته تحصیلی پذیرش شده در دانشگاه الزهرا و به تشخیص و تایید گروه آموزشی، دانشکده  

 است.   پذیرو تایید مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه امکان

  سال از سنوات مجاز تحصیلی دانشجو کاستهنیمسازی شده، یک  واحد از دروس معادل  20  و حداکثر  12حداقل  به ازای   -5

 شود.  می

  لازم است در اولین فرصت ممکن بعد از پذیرش، جهت بررسیسازی دروس، پس از تأیید گروه و دانشکده  درخواست معادل -6

ارسال شود دانشگاه  آموزشی  مدیریت خدمات  از    به  بیش  گذراندن درس/دروس  زمان  از  باشد.  5و  نگذشته  )زمان    سال 

 گذراندن درس یا دروس طبق تاریخ آخرین وضعیت تحصیلی دانشجو در کارنامه دانشگاه مبدا محاسبه می شود(  

شته مبدا و مقصد توسط گروه آموزشی و دانشکده با  های دانشگاه یا رسازی نمرات براساس کیفیت و ویژگیضریب معادل -7

 شود. رعایت موارد آموزشی تعیین شده و سپس دروس معادل سازی می

 باشد.  12نمره دانشجو در دروس مورد تقاضا حداقل  -8

 اند نمره قبولی ملاك است. دروسی که دانشجویان انتقالی و یا تغییر رشته در دانشگاه الزهرا گذرانده -9

پذیر است که، تعداد واحد  درس یکسان از نظر عنوان و محتوا ولی با تعداد واحدهای متفاوت به شرطی امکانپذیرش دو    -10

 شود.  شده بیش از تعداد واحد درسی باشد که قرار است تطبیق داده درس گذرانده 

 سازی دروس از دوره روزانه بعد از لغو تعهد خدمت آموزش رایگان امکان پذیر است. معادل -11

سال و میانگین کل دوره  شده درکارنامه ثبت و در میانگین نیمپذیرفتهصرفا دروس  ،    اخراجیو    دانشجویان انصرافیی  برا -12

 .شوددانشجو محاسبه می

است در کاربرگ معادل -13 دانشگاه لازم  تغییررشته داخل  دانشجویان  از دروس  برای  اعمم  مبدا،  رشته  سازی شماره دروس 

سازی شده باشد )امکان حذف و  گلستان معادل107درج شود.دروس پذیرفته شده نیز در گزارش  پذیرفته شده و نپذیرفته  

 یا  جایگزین شدن دروس وجود ندارد(.

باشد. کلیه  به تحصیل در دانشگاه الزهرا میاز تاریخ شروع    فا سنوات آموزشی دانشجویان انتقالی )انتقال از خارج کشور( صر -14

کل    معدلسال و  نیم  معدل شده آنها در  سازی  نمرات واحدهای معادلشده در کارنامه ثبت و  نشده و پذیرفتهدروس پذیرفته

 شود.واحد تطبیق یک نیمسال از سنوات دانشجو کسر می 14و به ازای هر  شودمنظور می

 

ا ررافه، حذف  گیری در اره اقویم آموزشرری، چگونگی اعلام و تبت نمره، زما  حذف و ریزی و اصررمیم رنامه  :  13ماده

ا رطراری دروس، نحوه اعترا   ه نتایج امتحانات، ااریا اآدید نظر  ه شررذ لید پ  از اصرویش در شرورای آموزشری و  

 احصیلات اکمیلی انآام می شود.

از    های آموزشتی پسبرنامه در هرگونه تغییر از پرهیز  و دقیق ریزی  برنامه  آموزشتی،  هایفعالیت  نمودن به منظور منستجم : 1ابصرره 

انتخاب واحد، تقویم آموزشتی و زمانبندی خدمات آموزشتی و تحصتیلات تکمیلی نیمستال اول و دوم ستال تحصتیلی، در ابتدای هر 

 شود.  سال )نیمه دوم فروردین ماه(، در شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه مصوب و برای اجرا به دانشکده ها ابلاغ می

ستال تحصتیلی، زمان ثبت نام و تکمیلی هر نیم  تحصتیلات  و  آموزشتی  خدمات  بندی زمانو برنامه  در تقویم آموزشتی  :  2ابصرره 

د دانشجویان مهمانی و انتقالی، ثبت نام و  های مختلف در سامانه آموزشی گلستان، ثبت نام و انتخاب واحانتخاب واحد ورودی



 و پس از آن (  1402ورودی  نامه یکپارچه مقررات آموزشی مقطع کارشناسی ) ویژه دانشجویان شیوه 
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تحصتیلی، آخرین مهلت ارائه درخواستت    ستنوات  تمدید  زمانی  انتخاب واحد با تاخیر، زمان ثبت نام و انتخاب واحد نودانشتجویان، بازه

ستال تحصیلی بعدی،  نیمهای مختلف، زمان پیش ثبت نام برای ستال تحصتیلی، زمان ترمیم )حذف و اضتافه( ورودیمرخصتی، آغاز نیم

ستامانه   در  کلاس در  دانشتجو غیبت ثبت  مهلت  آخرین مهلت حذف اضتطراری، گستتره ارزشتیابی استاتید، پایان کلاس ها، آخرین

  ، آخرینستال تحصتیلیگلستتان، شتروع و بازه امتحانات دروس عمومی و شتروع و بازه امتحانات دروس تخصتصتی برای دو نیم  آموزشتی

 پژوهشتی و زمینه انتخاب  درخواستت ارستال  مهلت  ره توستط مدرس درس در مقاطع تحصتیلی مختلف، آخریننم  نهایی  ثبت مهلت

  ارستال  مهلت  دانشتجویان تحصتیلات تکمیلی، آخرین  پیشتنهاده برای  تصتویب  درخواستت  ارستال  مهلت  و آخرین راهنما استتاد تعیین

معین شتده و لازم الاجرا  ارزیابی جامع و تصتویب پیشتنهاده )دفاع از پروپوزال( و آخرین مهلت دفاع از پایان نامه و رستاله   درخواستت

های آموزشتی و معاونان آموزشتی و تحصتیلات تکمیلی دانشتکده ها باید  برای دانشتجویان استت. کارشتناستان آموزش، مدیران گروه

رای اجرای زمان بندی ارائه شتتده مطابق مهلت های زمانی تقویم آموزشتتی مصتتوب را انجام برنامه ریزی های قبلی دقیق و لازم ب

 دهند.

تقویم هفتگی که بازه زمانی و مناسبت های آموزشی را به صورت هفتگی تعیین و مجری هر فعالیت )دانشجو/کارشناس  :   3ابصره 

هفته    3صیلات تکمیلی دانشکده( را مشخص کرده حداقل  آموزش دانشکده/کارشناس ستاد/مدیر گروه/استاد/معاون آموزشی و تح

 شود. ها جهت اجرا ابلاغ میسال تحصیلی توسط معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی به دانشکدهقبل از شروع هر نیم

مبسوطه آن دو تبصره و توضیحات    8ماده    4و تبصره    2مطابق تبصره    نظر  دی تجد  خیتارو    امتحانات  جینتا  به  اعترا   نحوه  :   4ابصره  

 انجام پذیر است.

  خ  دوم: مواد اختصاصی 

 دوره کاردانی وکارشناسی )پیوسته و ناپیوسته(   - الف

ی  دوره  در  و سرا نیم 4 یوسرتهناپ  ی( و کارشرناسر یوسرتهو ناپ  یوسرته)پ  یکاردان  در دوره یدمآاز احصر مدت  :    14ماده 

 است. سا نیم 8  یوستهپ  یکارشناس

ستال دانشتگاه اختیار دارد مدت مجاز را برای دوره کاردانی ) پیوستته و ناپیوستته ( و کارشتناستی ناپیوستته حداکثر یک نیم : 1ابصرره 

 سال افزایش دهد.و برای کارشناسی پیوسته حداکثر تا دو نیم

اخت هزینه برای دانشتجوی  این ماده و موجه نبودن آن از نظر دانشتگاه ، پرد 1در صتورت افزایش ستنوات موضتوع تبصتره    :  2ابصرره 

 شود.  گیری میمشمول آموزش رایگان جهت سنوات غیرمجاز، توسط هیات امنای دانشگاه تصمیم

کند از مدت تعهد خدمت آموزش رایگان وی کستر هایی که دانشتجو بابت افزایش ستنوات، شتهریه پرداخت میستالنیم  :  3ابصرره 

 شود.  می

 باشد.سال تحصیلی مینیم 6آموختگی در دوره کارشناسی پیوسته شحداقل مدت مجاز برای دان  : 4ابصره 

 الملل بعد از اتمام مدت بورس، منوط به پرداخت شهریه است. تمدید سنوات تحصیلی دانشجویان بورسیه بین :   5ابصره  

درخواست کتبی دانشجو در آموزش   باسال نهم، پیش از آغاز بازه زمانی انتخاب واحد  در نیم  نوات تحصیلیتمدید س  :  6ابصره  

 شود.گیری میدانشکده و با تایید شورای آموزشی دانشکده انجام و پرداخت هزینه آن توسط هیات امنای دانشگاه تصمیم

نی انتخاب واحد، با ثبت درخواست دانشجو در پیشخوان  سال دهم، پیش از آغاز بازه زمانیمسنوات تحصیلی در    تمدید  :  7ابصره  

با پرداخت هزینه، طبق تعرفه مصوبه هیات   شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی گروه و دانشکدهو با تایید    سامانه آموزشی گلستان

 شود. انجام میامنای دانشگاه 



 های آموزشی مقطع کارشناسیها و دستورالعمل نامهها، شیوه نامهکتابچه آیین 
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آموخته نشود اخراج اتمام سنوات محسوب شده و از ادامه تحصیل  سال( دانشچه دانشجو در زمان مقرر )ده نیمچنان  :  8ابصره  

محروم خواهد شد. درخواست دانشجو برای ادامه تحصیل و یا دریافت مدرك کاردانی پس از ثبت در سامانه گلستان با تایید شورای 

بوده   ادامه آموزشی و تحصیلات تکمیلی گروه و دانشکده در کمیسیون موارد خاص دانشگاه قابل بررسی  با  و در صورت موافقت 

 . شودانجام میتحصیل، پرداخت هزینه شهریه طبق مصوبه هیات امنای دانشگاه 

 

ها )دولتی و  دوره کاردانی و کارشرناسری  ه شریوه حوروری در کلیه دانشرگاه  یهمزما  دانشرآو یداحصر . 15ماده 

 های احصیلی ممنوع است. غیردولتی( و کلیه دوره

های غیرحضتتوری کاردانی و کارشتتناستتی که منتهی به مدرك  تواند همزمان در شتتیوهدانشتتجوی دوره کارشتتناستتی می : 1ابصرره  

 شود، تحصیل کند.  تحصیلی رسمی می

ستی بر استاس مصتوبات شتورای هدایت استتعدادهای  تحصتیل همزمان دانشتجویان استتعدادهای درخشتان دوره کارشتنا  :  2ابصرره 

 شود.درخشان وزارت انجام می

نامه تحصتیل همزمان در دو رشتته ویژه توانند با استتناد به آییندانشتجویان مقطع کارشتناستی استتعدادهای درخشتان می :   3ابصرره  

( به صتورت همزمان تحصتیل کنند. برای دانشتجویان مقطع 16/11/97در تاریخ   293722/2دانشتجویان استتعداد درخشتان )به شتماره 

اند و همچنین دارندگان  شتدهمعیار پذیرفتهانحراف 5/2ن نمرات اکتستابی بالاتر از  کارشتناستی که از طریق آزمون ستراستری با میانگی

درصتتد برتر ورودی در پایان   10آموزی، در صتتورت احراز جایگاه رتبه های جهانی و طلای کشتتوری المپیادهای علمی دانشمدال

گروه آموزشتتی در هر دو رشتتته و دفتر  تحصتتیلی پس از موافقتستتال دوم تحصتتیلی، امکان تحصتتیل همزمان در دو رشتتتهنیم

 پذیر است. استعدادهای درخشان دانشگاه امکان

 

شرود و حداقد نمره قبولی در هر  نمره ارزشریا ی از هر درس  ه صرورت عددی از صرفر اا  یسرت محاسربه می  :  16ماده 

سرا  احصریلی اسرت و چنان ه میانگین نمرات دانشرآو در هر نیم  12سرا   و میانگین کد قا د قبو  در هر نیم  10درس  

سا  نیم  2ر دوره کاردانی و کارشناسی ناپیوسته  شود. چنان ه دانشآو دسا  مشرو  القی می اشد، آ  نیم  12کمتر از  

 شود.سا  اعم از متوالی یا متناو ، مشرو  شود از ادامه احصید محروم مینیم  3و در دوره کارشناسی پیوسته  

 14کثر تواند حداسال تحصیلی بعدی میباشد، دانشجو در نیم 12سال کمتر از های دانشجو در یک نیماگر میانگین نمره  : 1ابصره 

 واحد انتخاب کند.

 

 سا  احصیلی  رای دانشآو الزامی است.واحد درسی در هر نیم  12.  انتخا  حداقد  17ماده 

 واحد است. 6واحد و در بازه تابستان   20سال تحصیلی  حداکثر واحد درسی قابل اخذ در هر نیم  : 1ابصره 

ستال تحصتیلی بعد  باشتد با تایید گروه آموزشتی در نیم 17تحصتیلی حداقل  ستال اگر میانگین نمرات دانشتجویی در نیم :  2ابصرره  

 واحد درسی اخذ نماید. 24تواند حداکثر تا  می

تواند صترف نظر از میانگین کل ) کمتر از  واحد درستی باقیمانده دارد می 24ستال تحصتیلی آخر که دانشتجو صترفا  در نیم : 3ابصرره 

 ی را اخذ نماید.واحد درس 24نباشد ( و مشروطی ،   10

تواند  شتود، با تایید گروه آموزشتی میآموخته میواحد درستی دانش 8در شترایط خاص که دانشتجو با گذراندن حداکثر  : 4ابصرره 

 واحدهای مذکور را در بازه تابستان اخذ کند.



 و پس از آن (  1402ودی نامه یکپارچه مقررات آموزشی مقطع کارشناسی ) ویژه دانشجویان ورشیوه 
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گذراند تنها در شتود. نمرات دروستی که دانشتجو در بازه تابستتان میستال تحصتیلی محستوب نمیبازه تابستتان به عنوان نیم  :  5ابصرره 

این  2شتود و نمرات کستب شتده در بازه تابستتان، مشتمول ضتوابط مشتروطی این شتیوه نامه یا تبصتره میانگین کل دانشتجو محاستبه می

 شود.ماده نمی

کند و کستر بودن واحدها خارج از اراده اوستت، همانند  واحد انتخاب می 12ستالی که الزاما کمتر از نمرات دانشتجو در نیم  :  6ابصرره  

ستتال جزو  کستتب کند آن نیم 12ستتال کمتر از  شتتود و چنانچه میانگین نیمدروس بازه تابستتتانی در میانگین کل او محاستتبه می

ستال  شتود. ولی آن نیمهمین ماده نمی 2مشتمول تبصتره  17کستب میانگین بالای    شتود و همچنین در صتورتمشتروطی محستوب نمی

 شود.جز حداکثر مدت مجاز تحصیل دانشجو محسوب می

 این ماده استفاده کند. 4و   3تواند همزمان از مفاد تبصره دانشجو نمی : 7ابصره 

واحد درسی باقیمانده داشته باشد ، با تایید    4نظری تا سقف  آموختگی حداکثر دو درس  که دانشجو برای دانشدر صورتی  :  8ابصره  

 سال تحصیلی یا بازه تابستان اخذ کند. تواند آن دو درس را به صورت معرفی به استاد در آن نیمگروه آموزشی می

آن درس را گذرانده    نظری را اخذ ولی نمره قبولی کسب نکرده است اما دوره عملی   - چنانچه دانشجو قبلاً یک درس عملی  :   9ابصره  

 این ماده، بخش نظری آن درس را به صورت معرفی به استاد اخذ نماید.  8تواند با رعایت مفاد تبصره باشد، می

سال  استت. دانشجو در آخرین نیم الزامی  مصتوب رشتته تحصتیلی  طبق برنامه درستی نیاز در ثبت نام هر درسرعایت پیش : 10ابصرره 

 .الزامی استاست  مردود شدهها را اخذ ولی نیاز برای دروسی که دانشجو یکبار آنتبصره معاف است. اخذ همتحصیلی از رعایت این 

واحد است. این دروس طبق    10های غیرمرتبط در مقطع کارشناسی حداکثر دانشگاهی برای رشتهتعداد واحدهای پیش : 11ابصره 

ستال و میانگین  ط گروه آموزشتی مشتخص شتود و نمرات آن در میانگین نیمستال اول تحصتیلی باید توستبرنامه درستی مصتوب در نیم

 شود.کل محاسبه می

و یا به دلیل حذف شتورایی )به هر دلیل(   ویستال، خارج از اراده  دانشتجو در یک نیم  نامیثبتچنانچه تعداد واحدهای   : 12ابصرره 

و   شتود، اما در مشتروط شتدنزو ستنوات تحصتیلی وی محستوب میستال کامل جستال به عنوان یک نیمآن نیم کمتر از حد نصتاب شتود،

 .بی تاثیر است جهت تخفیف شهریه یا استفاده از سهمیه استعداد درخشاندانشجو ممتاز شدن  

در تقویم   اضتافه و  حذف یبراستال تحصتیلی طبق مهلت تعیین شتده  تواند با رعایت ستقف واحدها در هر نیمدانشتجو می : 13ابصرره  

درس دیگر را انتخاب کند به شتترط آنکه تعداد واحدهای   3آموزشتتی دانشتتگاه، حداکثر دو درس انتخابی خود را حذف و حداکثر 

 سال قبل، کمتر یا بیشتر از حد نصاب قانونی نشود.باقیمانده بعد از حذف و اضافه درس )ها( با توجه به میانگین نیم

سرا ، صررفای یی  ت دانشرگاه، یی هفته قبد از شرروع امتحانات پایا  نیماواند در صرورت موافقدانشرآو می:   18ماده 

 درس نظری را در  ازه زمانی اعیین شده اوس  دانشگاه حذف کند.

که دانشتتگاه به هر دلیل با حذف واحدهای درستتی دانشتتجو موافقت کند و این امر منجر به کاهش تعداد  در صتتورتی : 1ابصرره  

شتود. چنانچه در ستال کامل جزو ستنوات تحصتیلی وی محستوب میستال به عنوان یک نیمحدنصتاب شتود، آن نیمواحدهای دانشتجو از  

شتود و همچنین در صتورت کستب  ستال جزو مشتروطی محستوب نمیرا کستب کند آن نیم  12ستال، دانشتجو میانگین کمتر از  این نیم

 شود.نمی 17ماده   2مشمول تبصره  17میانگین بالای  

در صتتورت اخذ مجدد درس موضتتوع این ماده و عدم تایید عذر موجه دانشتتجو توستتط دانشتتگاه، پرداخت هزینه برای    :  2ابصرره 

 شود.گیری میدانشجوی مشمول آموزش رایگان جهت اخذ مجدد این درس، توسط هیات امنای دانشگاه تصمیم

تواند در صتورت اضتطرار، با رعایت ستقف واحدها بعد از بازه حذف و اضتافه و تا قبل از شتروع امتحانات پایان  دانشتجو می : 3ابصرره 

سال با تائید استاد درس، استاد سال طبق مهلت تعیین شده در تقویم آموزشی دانشگاه حداکثر یک درس نظری را در هر نیمنیم



 های آموزشی مقطع کارشناسیها و دستورالعمل نامهها، شیوه نامهکتابچه آیین 
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نشتتکده حذف کند به شتترط آنکه در زمان حذف اضتتطراری درس، غیبت بیش از حد مجاز مشتتاور، مدیر گروه و معاون آموزشتتی دا

 نشود.  12نداشته باشد و تعداد واحدهای باقیمانده بعد از حذف اضطراری کمتر از حد نصاب 

 

سرا  و در  نیماواند  ا رعایت سرنوات مآاز احصرید ، در دوره کاردانی و کارشرناسری ناپیوسرته ، یی دانشرآو می:   19ماده 

سرا   ا اقا رای کتبی و موافقت دانشرگاه از مرخصری احصریلی  ا احتسرا  در سرنوات  دوره کارشرناسری پیوسرته اا دو نیم

 مآاز احصیلی استفاده نماید.

» شررای  زیر در      اواند در صرورت دارا  ود میو کارشرناسری پیوسرته  ناپیوسرته های کاردانی  دانشرآوی دوره:  20ماده      

شرته  ر  "سرنوات مآاز  اقیمانده"و در صرورت موافقت دانشرگاه، مشررو   ه امکا  ادامه احصرید در     «نشرگاه هما  دا

 احصیلی خود را اغییر دهد.  

شتده در آن رشتته/  نمره اکتستابی دانشتجو در آزمون ستراستری گروه آزمایشتی ذی ربط از نمره خام آخرین فرد پذیرفته -1

 ا تایید سازمان سنجش آموزش کشور ( ، کمتر نباشد.گرایش در دانشگاه و در سال پذیرش ) ب

 ادامه تحصیل متقاضی در رشته قبلی از نظر مقررات آموزشی بلامانع باشد. -2

 واحدهای درسی را گذرانده باشد. 3/2و حداکثر  6/1حداقل   -3

 .، تغییر رشته دهدضوابطبا رعایت تواند  دانشجو در هر دوره تحصیلی فقط یک بار می -4

های همان مجموعه  ها یا گرایشرشتته یا گرایش در دوره کاردانی پیوستته و کارشتناستی ناپیوستته ، فقط در رشتتهتغییر  .1 تبصره

 امتحانی مجاز است.

 : دستورالعمد اغییررشته داخلی دانشگاه ✓

 تغییررشته دهد :دانشجوی دوره کارشناسی پیوسته با داشتن شرایط ذیل می تواند از یک رشته به رشته دیگر در دانشگاه 

 الف( کسب کد رشته قبولی در رشته مورد نظر براساس کارنامه  تغییر رشته و انتقال ) کارنامه محرمانه(

 ب( وجود رشته تحصیلی مورد تقاضای دانشجو در دانشگاه  

 ج( امکان اتمام تحصیل دانشجو در سنوات مجاز باقی مانده  

 د( موافقت گروه های آموزشی مبدا  و مقصد و تائید مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه  

 هت( تغییررشته از نوبت دوم به روزانه، از غیر حضوری به نیمه حضوری و حضوری ممنوع ولی عکس آن مجاز است.

 زم است درخواست کتبی خود را به مدیریت خدمات آموزشی ارائه نماید.دانشجوی متقاضی تغییررشته لا •

 

 ها :هدستورالعمد انتقا  اوام  ا اغییررشته از دانشگاه الزهرا  ه سایر دانشگا ✓

 ها تغییررشته دهد دانشجوی دوره کارشناسی پیوسته با داشتن شرایط ذیل می تواند از یک رشته به رشته دیگر درسایر دانشگاه

 الف( کسب کد رشته قبولی در دانشگاه و رشته مورد نظر براساس کارنامه تغییر رشته و انتقال )کارنامه محرمانه(   

 ب ( موافقت گروه های آموزشی دانشگاه الزهرا و  تائید مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه  

 ج( اعلام موافقت دانشگاه مقصد

انتقال توام با تغییررشتته پس از اعلام موافقت دانشتگاه مقصتد امکانپذیر    د( پذیرش قطعی و ارستال مدارك دانشتجوی متقاضتی

 است.



 و پس از آن (  1402نامه یکپارچه مقررات آموزشی مقطع کارشناسی ) ویژه دانشجویان ورودی شیوه 
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ممنوع ولی عکس آن هتتت( تغییررشته از نوبت دوم به روزانه، از غیردولتی به دولتی، از غیرحضوری به نیمه حضوری و حضوری  

 مجاز است

 دانشجوی متقاضی تغییررشته لازم است درخواست کتبی خود را به مدیریت خدمات آموزشی ارائه نماید. •

 
 نامه قابل انجام است.این شیوه 12سازی دروس مطابق با ضوابط ماده  در صورت تغییر رشته، معادل .1 تبصره

طریق بدون آزمون ) پذیرش با ستوابق تحصتیلی ( باشتد به تغییر رشتته دانشتجویی که پذیرش وی در دوره تحصتیلی از  .2 تبصره

 هایی که پذیرش در آنها از طریق آزمون سراسری صورت گرفته باشد ) پذیرش با آزمون ( ممنوع است.رشته
 

اغییر رشرته یا انتقا  دانشرآو از دانشرگاه غیر دولتی  ه دولتی، از شرهریه پرداز  ه رایگا ، از غیر حوروری  ه    : 21ماده 

 نیمه حووری و حووری ، از پذیر  سوا ق احصیلی  ه پذیر   ا آزمو  ممنوع است ولی عک  آ  مآاز است.

یگری اعوررای هیات علمی  رای هدایت  دانشررگاه موظف اسررت در احقق رویکرد شرراگردپروری و نق  مر   :  22ماده 

احصریلی دانشرآویا  از زما  پذیر  ، یکی از اعورای هیات علمی مراب   ا رشرته احصریلی دانشرآو را  ه عنوا     

راهنمای ) مشراور ( آموزشری ب  ه صرورت رسرمی اعیین و  ر اسراس شریوه نامه مصرو  وزارت که  ه همین منظور ا لا  

 شود اقدام نماید.می

  یدرسر  واحد  68  حداقد  وسرتهیپ یکارشرناسر   دوره  در دیاحصر   از  محروم ای  منصررف  دانشرآوی  که  یصرورا  در  : 23ماده 

  الاار  ای  12  یو  شرده  گذرانده یواحدها  کد نیانگیم  و   گذراند  یقبول نمره  ا  را(    یعموم   دروس  واحد 10  حداکثر شرامد)

   ه نیهم ن و  ییدانشرآو  نیچن  ه  صرورت،   نیا ریغ  در. کند  افتیدر را  رشرته هما   یکاردان  دوره  مدرک  اواندیم    اشرد، 

  اعداد  ر یمبن ، یگواه  یی  فق  وسرته، یناپ  یکارشرناسر  و یکاردان  دوره  در دیاحصر   از  محروم ای  منصررف  دانشرآوی

 .شودمی داده  شده  گذرانده واحدهای

های فنی و مهندستی واهه د مهندستی   از عنوان رشتته برای دانشتجویان مشتمول دریافت کاردانی بین مقطعی در رشتته  :  1ابصرره  

 باشد ) مانند رشته مهندسی پزشکی(.  شود. مگر در موارد استثنا  که کلمه مهندسی از ارکان رشته اصلی میحذف می

رستی را گذرانده باشتد، ضتمن رعایت مفاد این ماده، نمرات دروستی در واحد د  68در صتورتی که دانشتجو تعداد بیش از  :  2ابصرره 

 شود که تاثیر مثبت داشته باشد.میانگین محاسبه می

مدرك کاردانی حستب تقاضتای رستمی دانشتجو و صترف نظر از وجود دوره کاردانی مصتوب در آن رشتته یا مجری بودن  : 3ابصرره 

 شود.دانشگاه محل تحصیل دانشجو ، صادر می

 درخواستت خود را به همراه  مدرك کاردانیدانشتجوی واجد شترایط این ماده به شترط نداشتتن نمره ناتمام، برای دریافت   : 4ابصرره 

 ثبت کند. در پیشخوان سامانه آموزشی گلستان برای بررسی در شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه مستندات

گذرانده باشتد،  12واحد درستی را با میانگین کل کمتراز    68رك کاردانی، بیش از چنانچه دانشتجوی متقاضتی دریافت مد : 5ابصرره 

یا بیشتتر باشتد، به شترط آن که   12توان دروستی را ملاك برای صتدور مدرك کاردانی قرار داد که با احتستاب آن ها میانگین کل،  می

صتره، تعداد واحدها و نمرات کستب شتده در دروستی که های مشتروط دانشتجو ایجاد نشتود. در اجرای این تبستالتغییری در تعداد نیم

 .نشده است در کارنامه وی ثبت و باقی خواهد ماند در میانگین کل دانشجو محاسبه
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های کاردانی پیوسرته و ناپیوسرته ، کارشرناسری پیوسرته و ناپیوسرته، گذراند    رای دورهآموختگی  ملاک دان :   24ماده 

 در پایا  دوره است.  12کلیه واحدهای دوره و داشتن میانگین کد حداقد  

، تنها باشتد 12دوره کمتر از   درستیپس از گذراندن تمام واحدهای  کاردانی یا کارشتناستی  چنانچه میانگین کل دانشتجوی   : 1ابصرره  

های واحد از درس  16حداکثر  انتخاب  باتا مجدداً  شتود  می به وی فرصتت داده   با رعایت ستقف مجاز ستنوات تحصتیلید  ستالیک نیم

برستتاند تا امکان  12را کستتب کرده استتت، میانگین کل دوره را به حداقل  12تا   10تخصتتصتتی و پایه که در آن نمره قبولی بین  

شتتود. پرداخت هزینه این دروس برای دانشتتجویان آموختگی بیابد در غیر این صتتورت دانشتتجو از ادامه تحصتتیل محروم میدانش

 شود.  گیری میمشمول آموزش رایگان، توسط هیات امنای دانشگاه تصمیم

 

 آموختگی، زما  تبت آخرین نمره درس دانشآو در آموز  دانشگاه است. ااریا دان :   25ماده 

 یهادرس هیکل  ماه بهمن 30 از قبل  تا که  یانیدانشتجو  یبرا الزهرا  دانشتگاه در یکارشتناست دوره یآموختگ  دانشتاریخ   : 1ره  ابصر 

  اند، گذرانده را  یکارشتناست دوره  یهادرس هیکل  رماهیت 31 از قبل  تا  که یانیدانشتجو  و  ماه بهمن  30اند،گذرانده را  یکارشتناست  دوره

 و  موقت یگواه  در  ماه  وریشتهر 31  اند،گذرانده  را  یکارشتناست دوره  یهادرس هیکل  تابستتان  بازه در که  یانیدانشتجو یبرا و  رماهیت31

 .شودیم ثبت دانشنامه

  اند، کرده اخذ  یلیتحصت  ستالمین نیآخر در  را  استتاد به  یمعرف درس  ای  و(  یانیپا  پژوهش)  پروهه درس که  یانیدانشتجو :  2ابصرره  

 .است استاد توسط درس آن نمره  یینها ثبت  زمان  ها،آن یآموختگدانش  خیتار

  سال   هر  اول  سالمین  در  درس  اخذ  صورت  در  ، (یان یپا   پژوهش)   پروهه  و  کارورزی  کارآموزی،  دروس  نمره  ثبت  مهلت  :   3ابصره  

 نیا  در  دانشجو  که  یصورت  در.  است  ماه  وریشهر  روز  نیآخر  دوم،  سالمین  در  درس  اخذ  صورت  در  و  ماه  اسفند  روز  نیآخر  ،یلیتحص

 .   کند  نام ثبت درس آن در دوباره  است لازم نکند،  کسب  یقبول نمره  یزمان بازه

 

آموزشیاین شیوه یکپارچه  کارشناسی    نامه  مقطع  مقدمه،    در  در  خ    25،  در  خ  عمومی  ماده   13 ا یی  ماده 

درااریا  ابصرهاختصاصی،   ، و  رای    19/10/1402ها  رسید  دانشگاه  اکمیلی  احصیلات  و  آموزشی  اصویش شورای   ه 

احصیلی   سا   ورودی  پ     1402-1403دانشآویا   است.و  الاجرا  لازم  آ   شماره  )    از  نامه  مورخ    02/ 5/ 3656طبق 

 (  ها ا لا  شده است.  ه دانشکده   1402/ 12/ 19
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 نامه حذف دروس و غیبت در جلسه امتحان مقطع کارشناسی شیوه
 

 : اهداف   1ماده 

با توجه گویی به سئوالات مکرر دانشجویان در ارتباط با موضوع حذف دروس و غیبت در جلسه امتحان نامه به منظور پاسخاین شیوه

های مختلف دانشگاه ابلاغی از وزارت علوم، تحقیقات و فناوری )عتف( در تاریخ  نامه یکپارچه مقررات آموزشی دورهآیین  7به ماده  

شرکت دانشجو در تمام جلسات کلاس درس )به صورت /و تدوین شده است. براساس این ماده،  154946با شماره    27/06/1402

سال  و یا در جلسه امتحان پایان نیم  درس  جلسات کلاس  16/3حضوری و یا مجازی( الزامی است. اگر دانشجو در درسی بیش از  

م معدل  در  و  ثبت  صفر  درس  آن  نمره  کند،  غیبت  درس،  میهمان  صورتی حاسبه  در  آموزشی شود.  شورای  تشخیص  به  که 

های آن نیمسال  دانشگاه/کمیسیون موارد خاص، غیبت دانشجو موجه تشخیص داده شود، آن درسِ صفر و نمره آن، از مجموع درس 

)حذف تک    ریحذف اضطراتواند از یکی از دو روش  نامه، دانشجو میدر صورت دارا بودن شرایط مندرج در شیوه  . شودحذف می

 اقدام به حذف درس نماید :   حذف پزشکیدرس( و 
 

 اعاریف: 

 : هر جا از واهه دانشگاه استفاده شده است، منظور دانشگاه الزهرا )س( است.دانشگاه  

  : منظور از دوره همان دوره کارشناسی پیوسته است. دوره

 است. وزارت علوم، تحقیقات و فناوری: منظور  وزارت
 

 حذف ا طراری :    2ماده  

در صورت موافقت دانشگاه تا قبل از  توانددانشجو می وزارت،  1402نامه یکپارچه مقررات آموزشی دانشگاه ابلاغیآیین 18طبق ماده 

 ( حذف کند. طبق تقویم آموزشی، صرفاً یک درس در بازه زمانی تعیین شده توسط دانشگاه )ترمشروع امتحانات پایان 

 :(حذف ای درس)   ا طراریشرای  حذف  (    2- 1

 .جلسات کلاس آن درس غیبت نداشته باشد 16/3بیش از   -1

دروس    ر یسا  ازیو ماقبل( باشد و همن  1401  ی )ورود  یعمل   ا ی  ینظر ای و پس از آن( و    1402  ی)ورود  یدرس فقط نظر  -2

 .نباشد مسالیآن ن

 .واحد شود 12واحدهای باقیمانده دانشجو با انجام حذف تک درس نباید کمتر از  تعداد  -3

 است. یالزام یحذف اضطرار یدانشکده برا یو معاون آموزش یگروه آموزش ریمد  دیی موافقت استاد درس و تا -4
 

های الهیات، تربیت  های ارائه دهنده )نظیر دانشکدهحذف اضطراری دروس عمتتومی توسط کارشناسان آموزش دانشکده  :1ابصره  

 شود. بدنی و ادبیات( انجام می

شده یا درس جایگزین آن با پرداخت هزینه مطابق تعرفه مصوب دانشگاه همراه خواهد   ضطراریاخذ مجدد درس حذف ا  :2بصره  ا

 بود.
 

 در سامانه گلستا   فرایند حذف ا طراری  :سامانه گلستان →بخش ثبت نام  → منوی حذف اضطراری
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 حذف پزشکی:  3ماده  

ترم و غیره تمرین، امتحان میانهای کلاسی نظیر حلحاضر و در فعالیتهای درسی خود  چه دانشجو در طول ترم در کلاسچنان 

قادر  که  طوری باشد بهپس از فرصت حذف اضطراری و در زمان امتحانات پایان ترم دچار مشکلات پزشکی شده  مشارکت نماید، اما  

ساعت پس از زمان برگزاری امتحان با ارائه  گواهی پزشک )طبق مقررات   72  حداکثر  تواندیم ،  نباشدپایان ترم    امتحاندر  به شرکت  

اقدام نماید. در صورتی که دانشجو به دلیل بیماری  درخواست حذف پزشکی آن درس  زیر( به آموزش دانشکده خود مراجعه و برای  

 نباید انتظار تاییدیه گواهی را داشته باشد. و با دریافت گواهی از پزشک در جلسه امتحان حاضر نشود به هیچ وجه 

 

 پزشکیشرای  حذف  (  3- 1

 . ترم آن درس غایب باشد در امتحان پایاندانشجو  -1

دانشگاه    درمانگاهدر صورتی که دانشجو در طی جلسه امتحان دچار بیماری حاد شود لازم است بلافاصله با همراهی مراقبین به    -2

 .استدانشگاه  درمانگاه معتمد مراجعه نماید. تشخیص قادر نبودن به ادامه شرکت در جلسه برعهده پزشک 

تا زمانی که آثار بیماری )دانشجو در طول مدت استراحت صادر شده    صورت مراجعه به پزشک خارج از دانشگاه لازم است  در  -3

 .گیردگواهی استراحت توسط پزشک دانشگاه مورد بررسی قرار وبه پزشک معتمد دانشگاه مراجعه نماید  (در بدن وی باقی است

 . اشدساعت بیشتر نگذشته ب  72 پزشک  گواهی  صدور از که دارد امکان صورتی  در معتمد پزشک  تایید -4

.  شودپذیرفته نمی  سردرد و سرگیجه جهت حذف پزشکی ،  ) اسهال و استفراغ (ت  واردی از قبیل سرماخوردگی گاستروانتریم  -5

 دانشگاه در همان روز امتحان برسد.   درمانگاهمگر اینکه آثار و شدت آن به تایید پزشک معتمد 

به  مدارك پزشکی را    ،بیمارستان بستری شود لازم است بلافاصله پس از ترخیصدر صورتی که دانشجو در ایام امتحانات در    -6

 .تحویل دهد تائید پزشک معتمد دانشگاه رسانده و به آموزش دانشکده خود

 اساس   بر  نباشد باید  میسر  آنها  برای  امتحان  درشرکت    کانهای روانی یا اعصاب بوده به نحوی که امکسانی که مبتلا به ناراحتی  -7

  سالنیمحذف ننمودن    . حذف نماید  تا قبل از شروع امتحاناتکامل    طور  به  را  خود  سالآن نیم  ضوابط،  طبق  و  شده   تایید   هایاهیگو

غیرموجه تشخیص داده   ،برای این گونه افراد  ات است. بنابراین غیبت در امتحانملاك آمادگی برای ادامه ترم و شرکت در امتحان

. در موارد خاص در صورتی که دانشجو به دلایل بیماری ذکر شده در امتحان غایب باشد نامه مرکز مشاوره دانشگاه مورد شودمی

 گیرد. ارزیابی قرار می

 .پذیر استدر طول مدت تحصیل امکان سالنیمدو  در حداکثر ها درس یا درسدرخواست حذف پزشکی :  1ابصره 

سال تحصیلی بیشتر از یک درس باشد نظر شورای چه تعداد دروس مورد تقاضا برای حذف پزشکی در یک نیمچنان:  2ابصره  

 . باشد "کاربرگ اصلاح آموزشی" آموزشی دانشکده لازم است ضمیمه

سال به  ه تشخیص داده شده است سقف واحدهای آن نیمدر صورتی که با حذف درسی که غیبت در امتحان آن موج  :  3ابصره  

)دانشجویان روزانه   سال مذکور نیز جز  تعهد خدمت )آموزش رایگان( محسوب شده و در صورت مشروطیزیر حد نصاب برسد، نیم

 .آیدسال مشروط به حساب مینیز یک نیم نوبت دوم( /

شود و به هیچ عنوان  ثبت میدانشجو    در کارنامه نی حذف پزشکی()یع"پ  ح"شکل  ه  ، آن درس ب غیبت موجهدر صورت  :  4ابصره  

 . وجود نداردسال در همان نیمامکان اخذ امتحان مجدد 

تواند  نباشد، میبه هر دلیلی  سال تحصیلی  یک نیمترم  چه دانشجو قادر به شرکت در هیچ یک از امتحانات پایان  چنان  :  5ابصره  

ر کمیسیون و سپس د  دانشکده  و تأیید شورای آموزشیترم از طریق پیشخوان  درخواست حذف  .  نمایدسال  نیمدرخواست حذف  

 شود. خاص دانشگاه بررسی می موارد
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باشد بررسی موجه یا  در صورتی که هر یک از شرایط در بندهای فوق به هر دلیلی رعایت نشود و یا خارج از این بندها  : 6ابصره

 غیرموجه بودن غیبت دانشجو بر عهده کمیسیون موارد خاص دانشگاه خواهد بود.  

 
 

  نیاز  رای اائید پزشی معتمد دانشگاهمدارک مورد  (  3- 2

بایست با مهر نظام پزشکی اعم از پزشک  گواهی ارائه شده از پزشک معالج مبنی بربیماری دانشجو و نیاز به استراحت صرفاً می  -1

 عمومی یا متخصص باشد. 

سنجی، فیزیوتراپی، مامایی فاقد  درمانی، شنواییسنجی، گفتار  دار نظیر بیناییهای گروه پروانههای ارائه شده توسط رشتهگواهی  -2

 اعتبار است.

آزمایش یا سایر مدارك  ، رسید پرداخت  رسید پرداخت داروخانه  ممهور به مهر داروخانه،  نسخه دارو  ،رسید پرداخت هزینه پزشک  -3

 پزشکی

 رادیولوهیست پیوست شده باشد. بایست حتماً گزارش می  MRIو   CT-Scanهای پزشکی مانندتصویربرداری -4

  همراه دارو به نسخه و بیمارستان صورتحساب جراحی، عمل یا  و بستری مدارك کلیه است لازم بیمارستان در بستری در صورت -5

   .توسط پزشک معتمد دانشگاه مورد تایید قرار گیرد ،داختیپر مبلغ رسید
 

سا   ه اصویش شورای آموزشی دانشگاه رسید و از نیم  21/09/1402ابصره در جلسه ااریا    8ماده  و    3نامه در  این شیوه

ها ا لا  شده   ه دانشکده   1402/ 10/ 04مورخ    02/ 5/ 2686طبق نامه شماره  )    قا د اجرا است.  1402-1403او  سا  احصیلی  

 (  است. 

 

 

 فرآیند حذف پزشکی 

 پذیراست امکان حذف پزشکی درصورت غیبت در جلسه امتحان به علت بیماری   .1

 اصل گواهی پزشک معالج در زمان امتحان )ذکرتاریخ دقیق درگواهی ضروری می باشد(    .2

 از تاریخ امتحان  پس  ساعت    72مراجعه به کارشناس آموزش دانشکده حداکثر .3

 " جهت بررسی مدارك پزشکی و تائید گواهی  درمانگاهمعرفی دانشجو به  "تکمیل فرم   .4

 توسط کارشناس آموزش دانشکده    "کاربرگ اصلاح آموزشی"تکمیل   .5

 ثبت کددرس و تاریخ امتحان در کاربرگ اصلاح آموزشی ضروری می باشد. .6

 ارسال به مدیریت خدمات آموزشی پس از تائید کاربرگ اصلاح آموزشی  .7

 ثبت وضعیت دح پ  پزشکی در کارنامه دانشجو در صورت مطابقت با دستورالعمل حذف پزشکی   .8
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 نامه مرخصی تحصیلی مقطع کارشناسی شیوه
 

 : اهداف   1ماده 

های آموزشی  نامه به منظور تسهیل در امور تحصیلی دانشجو و پاسخگویی به سئوالات مکرر دانشجویان، کارشناسان و گروهاین شیوه

مقررات آموزشی ابلاغی از وزارت علوم، تحقیقات و فناوری )عتف(    نامه و آیین  به  ها در ارتباط با مرخصی تحصیلی با توجهدانشکده

سال تحصیلی قادر به ادامه تحصیل نباشد با اطلاع  نامه، چنانچه دانشجو به دلایلی در یک نیممطابق این شیوهتدوین شده است.  

  ت مرخصی در قسمت پیشخوان سامانهتواند اقدام به ثبت درخواسنامه میاز شرایط مرخصی و طی فرایند ذکر شده در این شیوه

 گلستان نماید.  آموزشی

 

 اعاریف: 

 : هر جا از واهه دانشگاه استفاده شده است، منظور دانشگاه الزهرا )س( است.دانشگاه  

 : منظور از مقطع همان کارشناسی پیوسته است. مقطع

 

 : شرای  عمومی   2ماده  

سقف مدت مجاز تحصیل در هر مقطع تحصیلی وزارت عتف،    1402ابلاغی  مقررات آموزشی  نامه یکپارچه  آیین  9(  مطابق ماده  2-1

 شود.محدود است و با اتمام سنوات مجاز، امکان تحصیل در آن مقطع از دانشجو سلب و دانشجو محروم از ادامه تحصیل می

،  دانشتگاه مجاز در مهلت مقرر مطابق تقویم آموزشتی  ( دانشتجوی متقاضتی استتفاده از مرخصتی تحصتیلی لازم استت در ستنوات2-2

نستبت به ثبت و تایید درخواستت خود در پیشتخوان ستامانه آموزشتی گلستتان اقدام و از نتیجه آن اطمینان حاصتل کند. درخواستت  

   سال دهم کارشناسی( قابل بررسی نیست.نیم هرگونه مرخصی در سنوات غیرمجاز دانشجو )

های زمانی تعیین شتده طبق تقویم آموزشتی دانشتگاه به ( عدم انتخاب واحد دانشتجو، عدم ثبت درخواستت مرخصتی در بازه2-3

 شود. منزله انصراف از تحصیل محسوب می

( در شترایط خاص چنانچه دانشتجو در موعد تعیین شتده برای ثبت درخواستت مرخصتی اقدام نکرده باشتد با ارائه مدارك و 2-4

 درخواست دانشجو در کمیسیون موارد خاص قابل بررسی خواهد بود. ،معتبر مستندات

 

 احصیلی   : مرخصی  ا احتسا  در سنوات3ماده  

و با موافقت تواند با رعایت سنوات مجاز تحصیل در دوره کارشناسی پیوسته  ، دانشجو می1393نامه آموزشی  ینیمطابق آ  ( 3-1

 استفاده کند. با احتساب سال از مرخصی تحصیلی نیم 2حداکثر گروه آموزشی 

سال مورد نظر است. از شروع انتخاب واحد نیم  قبلنام مقدماتی تا  از پایان ثبت  با احتساب  ( بازه زمانی درخواست مرخصی3-2

پایان زمان حذف و رد پیش موا  در اراده دانشجو، درخواست مرخصی، حداکثر تا  از  ارائه مدارك و    بینی نشده و خارج  با  اضافه، 

 باشد. مستندات معتبر و با تائید معاون آموزشی دانشکده قابل بررسی می

پرداز یا شبانه( مشمول شهریه ثابت  سال مرخصی تحصیلی با احتساب در سنوات، برای دانشجویان نوبت دوم )شهریه( نیم3-3

شود. می
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 شود.سال مرخصی تحصیلی با احتساب در سنوات، برای دانشجویان دوره روزانه مشمول هزینه آموزش رایگان می( نیم3-4

 در بازه زمانی تعیین شده نیازی به بارگذاری مدارك توسط دانشجو نیست.  ب در سنوات،( در زمان ثبت مرخصی با احتسا3-5

  

 احصیلی  : مرخصی  دو  احتسا  در سنوات4ماده 

مدت مجاز مرخصی بدون احتساب در   ،وزارت عتف 1402ابلاغی مقررات آموزشی نامه یکپارچه آیین 9ماده   1مطابق تبصره 

 است:  سنوات به شرح زیر

و حداکثر در طول دوره بارداری،  سال  یک نیم  برای هر فرزندزایمان  مرخصی    ،مطابق قانون حمایت از خانواده و جوانی جمعیت(  4-1

مرخصی بارداری و    شود.محسوب می  پس از زایمان برای مادران دانشجو دارای فرزند زیر دوسالمرخصی شیردهی  سال  چهار نیم

مستندات تایید شده توسط پزشک مدارك و  با ثبت درخواست در پیشخوان سامانه آموزشی گلستان و بارگذاری دانشجو، شیردهی 

توسط مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه بررسی    و دانشکده   آموزشی  گروهبا تایید    ،معتمد دانشگاه و تصویر شناسنامه نوزاد و مادر

 شود. و تایید می

 شود. منجر به تولد نوزاد نشود دانشجو مشمول مرخصی پزشکی میبه هر دلیلی چنانچه بارداری دانشجو  :1ابصره 

دانشگاه  و یا مرکز مشاوره  تواند در شرایط خاص، با استناد به مدارك پزشکی و مشاوره که به تایید پزشک معتمد  می  دانشجو  (4-2

سال از حداکثر دو نیمو دانشکده،  آموزشی   گروهبا تایید   و  رسیده باشد پس از ثبت درخواست در پیشخوان سامانه آموزشی گلستان

 کند.  مرخصی بدون احتساب در سنوات استفاده 

سال از مرخصی بدون احتساب در سنوات، به دلیل ماموریت دولتی همسر یا والدین با ارسال تواند حداکثر دو نیمدانشجوی میج( 

     مستندات و با تایید شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه استفاده کند.

 

سال در کمیسیون موارد خاص دانشگاه  : درخواست مرخصی بدون احتساب در سنوات بیشتر از دو نیم2ابصره  

 .قابل بررسی است
فرایند اجرایی تبت و  ررسی مرخصی  ا احتسا  در سنوات/ مرخصی  ارداری / مرخصی شیردهی در سامانه آموزشی 

 گلستا  

مرخصی     - درخواست جدید  -درخواستهای آموزشی  - دانشجو با مراجعه به سامانه گلستان منوی پیشخوان خدمت   ❖

 مرخصی با احتساب در سنوات/ مرخصی بارداری / مرخصی شیردهی( ثبت درخواست نماید. تحصیلی )

و در نهایت    را انتخاب  رنگ    سبز، علامت  دانشجو لازم است پس از ایجاد درخواست مرخصی، در قسمت عملیات ❖

از مراحل    "گردش کار"تواند از طریق نماد  دانشجو می  نمایند.   انتخابمجدداً   گزینه تایید و ارسال  

 درخواست خود مطلع شود.

در همان نیمسال  از عدم انتخاب واحد  باید  کارشناس  .  بررسی درخواست و تایید/ عدم تایید توسط کارشناس دانشکده  ❖

 اطمینان حاصل نماید.  در پرونده فیزیکی ایشان  دانشجومورد درخواست و تکمیل مدارك تحصیلی 

 خواست و تایید/ عدم تایید توسط مدیر گروه  بررسی در ❖

 بررسی درخواست و تایید/عدم تایید توسط معاون آموزشی دانشکده  ❖

 بررسی درخواست و تایید/ عدم تایید توسط کارشناس ستاد  ❖

 بررسی درخواست و تایید/ عدم تایید توسط مدیریت خدمات آموزشی ❖
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به مرخصی   ❖ را  دانشکده سرترم درخواستی  است کارشناس  آموزشی، لازم  تایید مرحله مدیریت خدمات  در صورت 

 . )مرخصی با احتساب در سنوات/ مرخصی بدون احتساب در سنوات ویژه بارداری یا مرخصی شیردهی( تغییر دهد 

مرخصی با در پیشخوان سامانه گلستان را براساس نوع نامه برای    4436کارشناس دانشکده یاید خروجی گزارش   ❖

با    و  انتخاب،  5،  مرخصی شیردهی، و  6،  مرخصی بدون احتساب در سنوات ویژه بارداری  ، B،  احتساب در سنوات

 شود. درج در پرونده و  پرینتامضای الکترونیکی مدیریت خدمات آموزشی 
 

 

مسئولیت نظارت بر اجرای این دستورالعمل و رعایت مفاد آن برعهده شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه و    :5ماده  

 حسن انجام امور و رعایت مقررات آن بر عهده مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه خواهد بود. 

 

 هرگونه تفسیر در خصوص مفاد این دستورالعمل بر عهده شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه خواهد بود.  : 6ماده  

نامه در ش  ماده و دو ابصره در جلسه شماره پنآاه و دومین شورای آموزشی و احصیلات اکمیلی دانشگاه این شیوه  

ااریا    اصویش     04/1403/  12در  ااریا  از  و  رسید  اصویش  است. ه  الاجرا  شماره  )    لازم  نامه  مورخ    03/ 5/ 1042طبق 

 (  ها ا لا  شده است.  ه دانشکده  1403/ 04/ 16

 
  



 آموختگی مقطع کارشناسی فرآیند دانشنامه مقررات و شیوه 
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 آموختگی مقطع کارشناسی نامه مقررات و فرآیند دانششیوه
 

 : اهداف   1ماده 

تدو  هدف  بخشنامهشیوه  نیا  نیاز  انتظام  امور    دنی،  کارشناسی دانشبه  مقطع  فرآیند  در    رویه  وحدت  حف   و   ایجاد   ،آموختگان 

 ها است.  آموختگی در دانشکدهدانش

 

 اعاریف: 

 : هر جا از واهه دانشگاه استفاده شده است، منظور دانشگاه الزهرا )س( است.دانشگاه  

  کارشناسی پیوسته است. مقطع همان: منظور از  مقطع

 است. وزارت علوم، تحقیقات و فناوری: منظور  وزارت

 منظور سازمان امور دانشجویان است.   :سازما   

  تعیین شده ،   ضوابط  برابر  و   رسانده  پایان  به  موفقیت  با  را  کارشناسی  دوره  ب  مصو  یهااز رشته   یکی است که    یفرد  : آموخته  دان 

 . کند  دریافت را دوره  آن تحصیلی یا مدرك گواهی

هایی است که از بودجه منظور آموزش بدون پرداخت هزینه دانشجو در طول سنوات مجاز دوره تحصیلی در دانشگاه:  آموز  رایگا   

 نمایند. عمومی دولت استفاده می

ف هستند برابر مدت تعهد مندرج در دستورالعمل  مند از آموزش رایگان مکلکلیه دانشجویان بهره  : اعهد خدمت آموز  رایگا   

 جامع ایفای تعهد خدمت آموزش رایگان در ایران خدمت نمایند. 

ای دال بر اتمام تحصیلات در رشته و مقطع مشخص، با قید  نامهگواهیموقت ( :    ینامهموقت پایا  احصیلات ) گواه  ینامهگواه

 رفاه دانشجویانمدت تعهد خدمت آموزش رایگان و بدهی صندوق 

ای دال بر اتمام تحصیلات در رشته و مقطع مشخص، بدون قید تعهد خدمت  نامهگواهی( :    نامهگواهینامه پایا  احصیلات ) گواهی

 باشد. آموزش رایگان و بدهی صندوق رفاه دانشجویان که مبتنی بر تسویه کلیه تعهدات دانشجو می

 شود. نمرات واحدهای اخذ شده در طول دوران تحصیل وی اطلاق میبه کارنامه دانشجو به همراه  ریز نمرات :

 باشد. شود که مبتنی بر تسویه کلیه تعهدات دانشجو میهای رسمی اطلاق میبه مدارك صادر شده پایان دوره آموزش:    نامه دانش

 

 آموختگیمقررات و  وا   دان :    2ماده  

 .است دوره  پایان در 12 حداقل کل  میانگین  با ، دوره بدروس مصو هیگذراندن کل  ،یآموختگملاك دانش(   2-1

سنوات   مجاز   سقف  رعایت   با   نیمسال  یک  باشد،تنها  12  از  کمتر  ی درسیکل دانشجو، پس از گذراندن تمام واحدها  ن یانگیاگر م(    2-2

  یا   و  است  گذرانده  12    از  کمتر  نمره  با  که  هایی   درس  واحد از  20  حداکثر  مجدد  اخذ  با   تا   شد   خواهد  داده   فرصت  وی  به  تحصیلی

  دوره  تحصیلی  مدرك   و   برساند   12   حداقل   به  خود را  شده   اخذ  دروس  کل  میانگین  است،  نکرده   اخذ  قبلاً   که  دوره   دروس مصوب  سایر

 . شد خواهد محروم تحصیل از دانشجو صورت  غیر این  در. کند  دریافت را

دروس    از  آن  واحد 10  حداکثر  که را  درسی  واحد    68  حداقل  کارشناسی،   در دوره   لیمحروم از تحص ای منصرف    یاگر دانشجو(    2-3

 را  رشته  همان   کاردانی   دوره   مدرك  تواند می  باشد،  12حداقل    گذرانده،   دروس  کل   میانگین   و  بگذراند  قبولی  نمره  با   باشد،  عمومی

. شد  خواهد داده  وی به شده،  گذرانده واحدهای گواهی  تنها صورت  غیر این  در. کند درخواست
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  قبولی   نمره   با  را  کاردانی  دوره  نیاز  مورد  واحدهای   از  بیش   کارشناسی  در دوره  لیمحروم از تحص  ا یمنصرف    یاگر دانشجو(    2-4

 که  دهدمی  قرار  کاردانی  مدرك  صدور  برای  ملاك میانگین کل  را  دروسی  دانشگاه   باشد،  12  از  کمتر  وی  کل   معدل   ولی   گذرانده 

 . برسد 12 به دروس آن در کل دانشجو میانگین

 .است دانشجو  نمره درس نیزمان ثبت آخر ،یآموختگدانش خ یتار(  2- 5

 

 التحصیلی : فرآیند فار   3ماده  

آموختگان آغاز می شود. پس از بررسی کامل پرونده از لحاظ مدارك و  پرونده به اداره دانشالتحصیلی از زمان ارسال  فرآیند فارغ

های مختلف دانشگاه  صورت سیستمی ابطال می شود .پس از طی مراحل تسویه حساب با قسمتکارت دانشجویی به،  مقررات آموزشی

ر مدرك اعم از گواهی موقت و یا دانشنامه و ریز نمرات را و تکمیل فرم تسویه حساب ،کارشناس با تایید نهایی فرم فوق روند صدو

 . نماید آغاز می

 : سامانه سآاد  از  اوس  کارشناس  کد صحت کلی دریافت    آیندفر

کد    افتیدر  ند یآفر"و    ها ندیآآموختگان و سپس فرامور دانش  نهیآموختگان و انتخاب گزسازمان امور دانش  رتال ورود به پ   -1

 " تصح

رشته و   ل،یتحص  انیشروع و پا   خیصحت اطلاعات ثبت شده اعم از معدل، تار  بررسیآموخته و  و مقطع دانش  یکد مل   درج  -2

 آموختهدوره دانش

 با درج میزان بدهی و میزان تعهدات " گواهی موقت   "/ و یا انتخاب گزینه   ندیآو ثبت فر "دانشنامه" نهیانتخاب گز -3

و    یلیو مقطع تحص  یمجدد کد ملورود  و    "مشاهده کد صحت  یفرم جستجو"  نهیگزانتخاب    و    "هافرم"  ورود به زیربخش  -4

 . م یینمایم  افتیجستجو کد صحت را در نهیبا انتخاب گز

 4279با مراجعه به سامانه گلستان و گزارش    ، از سازمان  یرقم  20کد صحت    افت یپس از در  آموختگاندانشکارشناس اداره    -5

 . دی نمایرا صادر م ) گواهی موقت (   4273( و  گزارش  دانشنامه ) 

 

 پایا  احصیلات موقت   نامه : صدور گواهی  4ماده 

 525آموختگان و پرینت از طریق گزارش ( توسط کارشناس اداره دانش12260تایید نهایی پردازش) -1

 پرتال سازمان امور دانشجویان دریافت کد صحت از  -2

 10500ثبت و تکمیل مراحل صدور گواهی موقت در پردازش  -3

 (.  4273مشخص نمودن نوع نامه با توجه به روزانه با بدهی / بدون بدهی و ثبت کد صحت در قسمت مربوطه در )گزارش  -4

 چاپ گواهی موقت بر روی دو برگه )آرم دار و ساده(  -5

 آموختگانکارشناس )پاراف( و ارسال گواهی صادره به همراه پرونده به رئیس اداره دانشامضای  -6

ارسال به مدیر خدمات آموزشی جهت امضای نهایی و همچنین ممهور شدن به مهر  ،پس از بررسی و تایید رئیس اداره -7

 اداره آموزش 

(10500ثبت آماده بودن در یادداشت مدیریت )پردازش  -8
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 پایا  احصیلات المثنی  ینامه: صدور گواه  5ماده  

 پایان تحصیلات شخص مفقود شود تشریفات زیر انجام پی پذیرد :  گواهی موقتچنانچه 

  3حداقل  ی  ها (که به امضاآموختگان کارشناسی ، قسمت کاربرگتهیه کاربرگ استشهاد محلی ) از بخش سایت  اداره دانش  -1 

 نفر رسیده باشد. 

 کلانتری محل یا یکی از ادارات دولتی ( تایید یکی از امضاها بوسیله یکی از مراجع رسمی ) محاضر ثبت اسنادرسمی ، -2

آموختگان جهت صدور گواهی موقت  ارائه تصویر گواهی موقت به همراه فرم تکمیل شده استشهاد محلی به کارشناس اداره دانش  -3

 المثنی 

 .نیستدر صورت انجام تعهدات و مجاز بودن به دریافت دانشنامه صدور گواهی موقت المثنی الزامی  :   1ابصره 
 

 : صدور دانشنامه و ریز نمرات ) دوره روزانه و شبانه (  6ماده  

 : نمرات دوره روزانه    زیمراحد صدور دانشنامه و ر(    6-1

جهت درخواست    روزانه دانشگاه  آموختگان دوره. دانشرد یپذسامانه سجاد وزارت عتف صورت می  قیتعهد آموزش رایگان از طر  یفایا

جامع امور    یقابل ترجمه(، ابتدا لازم است در سامانه سجاد )سامانه  ینمرات )کارنامه رسم  زی)دانشنامه( و ر  یلیاصل مدرك تحص

لغو   نامه  افتیثبت نام نموده و نسبت به در  portal.saorg.ir  یکی( به آدرس الکترونیو فناور  قاتیعلوم و تحق  زارتو  انیدانشجو

 . ندیاقدام نما  گانیتعهد خدمت آموزش را یفایاز سامانه سجاد بر اساس دستور العمل جامع ا گانیتعهد آموزش را

نامه    قیلغو تعهد از طر،  انجام کار  قیلغو تعهد از طربه صورت    آموختگان دوره روزانه(دانش  ژهی)و  گانیلغو تعهد آموزش را  یها  روش

 شود. تعهد از طریق بازنشستگی انجام می، لغو تعهد از طریق پرداخت هزینه، لغو یابیعدم کار

تا  در کل  دییصورت  ارائه  با  و  تعهد صادر شده  لغو  نامه  ن  هیکارشناس سازمان،  دانش  ازیمدارك مورد  صدور فرآیند  آموخته  توسط 

 . شودیآغاز م زنمراتیدانشنامه و ر

 :   نو ت دومنمرات دوره    زیمراحد صدور دانشنامه و ر(    6-2

 525( و چاپ از طریق گزارش 12260نهایی فرم تسویه حساب  پردازش)تایید  -1

 دریافت کد صحت از پورتال سازمان امور دانشجویان -2

 10500ثبت صدور دانشنامه و ریزنمرات در پردازش  -3

 (4279مشخص نمودن نوع نامه و ثبت کد صحت در قسمت مربوطه در )گزارش برای صدور دانشنامه  -4

  مرات رسمینویس دانشنامه و ریزنچاپ پیش -5

 )کاغذ آرم دار(سامانه گلستان  100اصل ریز نمرات گزارش   برای صدور -6

 نویس به همراه پرونده به رئیس اداره دانش آموختگانو ارسال پیش امضای کارشناس )پاراف( -7

  ال جهت تایید مدیر خدمات آموزشی ارس ،و تایید ریز نمرات توسط رئیس اداره  دانشنامه قالب اصلی  پس از چاپ  -8

تحصیلات تکمیلی   معاونت آموزشی ودانشنامه به  وشود نمرات با مهر و امضای مدیر کل آموزش به کارشناس عودت میریز 

 شودمعاونت آموزشی و ریاست دانشگاه ارسال میدانشگاه و رئیس دانشگاه جهت امضای نهایی و همچنین ممهور شدن به مهر 

 (10500اده بودن در یادداشت مدیریت )پردازش ثبت آم -9
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 : صدور دانشنامه المثنی  7ماده  

 پذیرد : میپایان تحصیلات شخص مفقود شود مراحل زیر انجام   دانشنامهچنانچه 

نفر   3حداقل  ایها (که به امضتهیه کاربرگ استشهاد محلی ) از بخش سایت  اداره دانش آموختگان کارشناسی ، قسمت کاربرگ -1 

 رسیده باشد. 

 تایید یکی از امضاها بوسیله یکی از مراجع رسمی ) محاضر ثبت اسنادرسمی ،کلانتری محل یا یکی از ادارات دولتی (  -2

 نوبت ) هر دو ماه یکبار به هزینه شخص متقاضی (  3های کثیرالانتشار در نشرآگهی فقدان مدرك تحصیلی در یکی از روزنامه -3

و فرم تکمیل شده استشهاد محلی و تصویر تمام صفحات شناسنامه و یک قطعه عکس  به  های چاپ شده  نوبت روزنامه  3تسلیم    -4

 آموختگان جهت صدور دانشنامه المثنیکارشناس اداره دانش
 

 الملدآموختگا   یندان و ریز نمرات   صدور دانشنامه:    8ماده  

 525( و چاپ از طریق گزارش 12260پردازش) فرم تسویه حساب  تایید نهایی  -1

 ارسال نامه اعلام صدور مدارك به مدیرکل امور دانشجویان داخل و رئیس شورای بورس دانشجویان غیر ایرانی  -2

 سازمان امور دانشجویان  رتالدریافت کد صحت از پ  -3

 10500ثبت صدور دانشنامه و ریزنمرات در پردازش  -4

 (4279مشخص نمودن نوع نامه و ثبت کد صحت در قسمت مربوطه در )گزارش  برای صدور دانشنامه -5

  مرات رسمینویس دانشنامه و ریزنچاپ پیش -6

 )کاغذ آرم دار( در سامانه گلستان  100برای صدور اصل ریز نمرات رسمی گزارش  -7

 آموختگانشنویس به همراه پرونده به رئیس اداره دانو ارسال پیش امضای کارشناس )پاراف( -8

،ریز نمرات ارسال جهت تایید مدیر خدمات آموزشی تایید و توسط رئیس اداره و ریز نمرات  دانشنامه قالب اصلی  پس از چاپ   -9

تحصیلات تکمیلی دانشگاه و رئیس دانشگاه    معاونت آموزشی و دانشنامه به    و   با مهر و امضای مدیر کل به کارشناس عودت می شود

 ارسال می شود  نهایی و همچنین ممهور شدن به مهر معاونت آموزشی و ریاست دانشگاه جهت امضای 

ای که دارای مهر خروج  الملل با اصل گذرنامهآموختگان بینو دانش  (10500ثبت آماده بودن در یادداشت مدیریت )پردازش    -10

 شود  ه و ریز نمرات به وی تحویل میکند و پس از پرداخت هزینه دانشنامباشد به کارشناس مراجعه میقطعی می

 

 آموختگا  رابه او  : انتخا  دان   9ماده  

  ، به لحاظ میانگین کل  وباشد  آموختگان رتبه اول دوره کارشناسی پیوسته هشت نیمسال میحداکثر مدت تحصیل برای دانش(    9-1

 . ورودی در دانشگاه محل تحصیل خود باشدرشته و همداوطلب باید دارای بالاترین میانگین در مقایسه با دانشجویان هم

  های آموزشی یک نفر را مشروط بر آنکه یک التحصیلان رتبه اول کلیه رشته بار از بین فارغ  دانشگاه موظف است هر سال  یک(    9- 2

نیمسال یا کمتر ( باشد را انتخاب و در    8نگذشته باشد و همچنین دارای بالاترین معدل کل ) در    التحصیلی آنهاسال از زمان فارغ

 . موعد مقرر به سازمان سنجش معرفی نماید 

توانند از آن دسته از دانشجویان رتبه اول دوره کارشناسی که بر اساس کارنامه اولیه مجاز به انتخاب رشته نیستند ، نمی(    9- 3

 .نامه استفاده کنند مزایای این آیین
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 آموختگا : اعهد خدمت آموز  رایگا  دان   10ماده 

 طریق   از  توانندمی  عالی  آموزش  موسسات  و  هادانشگاه  رایگان  آموزش   خدمت  متعهد  روزانه  هایدوره   آموختگاندانش  و  دانشجویان

 :  برسانند پایان به را خویش خدمت  تعهد زیر هایروش از یکی

 معتبر کار انجام گواهی ارائه طریق از رایگان آموزش خدمت تعهد انجام -1

 رایگان آموزش خدمت تعهد معادل تحصیلی هزینه پرداخت -2

 قبول  قابل کاریابی عدم طریق از رایگان آموزش خدمت تعهد  لغو -3

 بازنشستگی طریق از رایگان آموزش خدمت تعهد  لغو -4

 

 بازپرداخت  با  فقط  باشند  شده  پذیرفته  آن  از  قبل  و  1386  سال سراسری  آزمون  طریق  از  که  ایرانی  غیر  آموختگاندانش:  1ابصره 

  محل  دانشگاه  از  را  خود  تحصیلی  مدارك  توانندمی  غیرایرانی  دانشجویان  امور  کل  اداره  تایید  و  رایگان  آموزش  خدمت   تعهد  هزینه

 . نمایند دریافت تحصیل

  از  دبیری خدمت تعهد لغو اعلام از پس دبیری خدمت متعهدآموختگان دانش و دانشجویان رایگان آموزش خدمت تعهد لغو(    10- 1

 مورخ   27374  شماره  العمل  دستور  اساس  بر  هااستان   پرورش  و   آموزش  کل  ادارات  یا  و  پرورش  و آموزش  وزارت  حقوقی  دفتر  سوی

 . باشد می مجاز پروش و آموزش وزارت29/3/1395

  اقدام   خدمت  تعهد  تسویه  به  نسبت  ترپایین  مقطع  از  ترتیب  به  است  لازم  اندشده  آموختهدانش  مقطع  چند  در  که  افرادی(    10- 2

 .است قبلی  مقاطع خدمت تعهد انجام نحوه فرم ارائه به منوط بالاتر مقطع  خدمت تعهد  پایان و  نمایند

  خدمت   تعهد   مدت   برابر  معتبر  کار  انجام   گواهی   ارائه  با  خدمت  تعهد   انجام   طریق  از  رایگان  آموزش  خدمت   تعهد   ایفای(    10- 3

 . شود می انجام رایگان آموزش

 سابقه  و  باشد  بیمه  مشمول  شاغل  که  شودمی  گفته  اشتغال  از  نوعی   به  رایگان  آموزش  خدمت   تعهد  انجام  برای  معتبر  کار(    10- 4

 . باشدمی خدمت تعهد انجام محاسبه ملاك بیمه

 رایگان   آموزش  خدمت  تعهد  انجام  برای  قبول  قابل  سند  عنوان  به  غیردولتی   عمومی  و  دولتی  نهادهای  کارگزینی  احکام(    10- 5

 . گرددمی محسوب

 . دهند ارائه بالاتر مقطع برای را خود کار انجام گواهی  و پرداخت را ترپایین مقاطع  تعهد مبلغ  توانندمی آموختگاندانش(    10- 6

 . باشد مقطع آن در فرد تحصیل از فراغت  تاریخ از بعد  ید با مقطع هر برای کار انجام  گواهی ارائه(    10- 7

 . باشدنمی پذیرش  قابل دیگر مقاطع برای مقطع یک  در خدمت تعهد انجام برای  شده ارائه کار انجام های گواهی(   10- 8

  که   اخراجی  یا  و  انصرافی  دانشجویان  به  بالاتر  مقطع  تحصیلی  پرونده   در  مندرج  ترپایین  مقطع  موقت  نامهگواهی  تحویل(    10- 9

 بر  مشروط  است  بلامانع  ترپایین  مقطع  دانشگاه  به  تعهد  مدت  اعلام  با  باشند  داده  انجام  را  دانشجویان  رفاه  صندوق   حساب  تسویه

 . باشد نداشته را قبل مقطع دانشنامه اصل گرفتن و  تعهد لغو قصد  متقاضی اینکه

  رایگان   آموزش  خدمت  تعهد  لغو  باید   باشد   داشته  را  ترپایین  مقطع  از  دانشنامه  اصل   گرفتن  قصد  فوق  متقاضی   چنانچه:    2ابصره  

 . دهد انجام را بالاتر ناتمام  مقطع

  اشتغال   معتبر  سند   یک   تنها  زمان  هر  در  و   نبوده  قبول  مورد  خدمت  تعهد  انجام  جهت  محل  چند  در  زمانهم  کار   سابقه  ارائه(    10- 10

 . باشدمی  تایید مورد

 به   مشغول  روزانه  دوره  در  متقاضی  کهصورتی  در  تر  پایین  مقاطع  برای  بالاتر  مقطع  تحصیل  حین  در  کار  انجام  گواهی  (  11-10

.بود خواهد قبول  قابل  قبلی  مقاطع برای نباشد تحصیل
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  توانندمی  ننمایند    ایفا  معتبر  کار   انجام  گواهی   واسطهه  ب  را  خدمت  تعهد   از  قسمتی  یا  تمام   کهصورتی  در  آموختگاندانش(    10- 12

 .  نمایند بازپرداخت سازمان به انجام   عدم تناسب به یا  کامل طوره ب را خود خدمت  تعهد

 محاسبه   تحصیلی  سالنیم  یک  مجاز  واحد  حداقل  برابر  مختلف  مقاطع   آموختگاندانش  تحصیلی  سالنیم  هر  برای  تعهد  مبلغ(    13-10

 . شودمی

 باشد. درسی می واحد 12 کارشناسی  و کاردانی   هایدورهحداقل تعداد واحد در  :    3ابصره  

  انتخاب   واحد   نیز  تحصیلی  سالنیم  یک  مجاز  حداقل  از  کمتر  یا  و   مجاز  حداقل   از  بیش   سال نیم  هر  در  دانشجو  کهصورتی  در (    14-10

 . گردد می منظور وی سالنیم  تعهد مبلغ حساب به تحصیلی سالنیمشهریه  همان  باشد کرده

  دانشگاه توسط استان اجتماعی امور و کار کل اداره از قبول قابل کاریابی عدم گواهی ارائه با آموختگاندانش خدمت تعهد(    10- 15

 .شودمی پذیرفته زیر مواد رعایت با

  امور و  کار  کل ادارات از کاریابی  عدم  گواهی دارای آموختگاندانش کلیه برای تحصیل  از فراغت تاریخ از سال یک گذشت (    16-10

 . باشدمی الزامی استان مراکز اجتماعی

 . است قبول قابل  روزانه دوره تحصیلی مقطع  آخرین از آموختگاندانش برای سال یک احتساب زمان:    4ابصره 

 . نمایدمی لغو نیز قبلی تحصیلی مقاطع در را آموختگاندانش خدمت تعهد  بالاتر مقاطع  در کاریابی عدم  اعلام (    10- 17

  قانونی   مراجع  توسط  بازنشستگی  مراتب  تایید  با  بازنشستگی  حکم   ارائه  با  بازنشسته  آموختگاندانش  خدمت  تعهد  لغو(    10- 18

 . است بلامانع کشور در حضور شرط به  و( ذیصلاح
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 کارآموزی/کارورزی در مقطع کارشناسی نامه انتخاب درس شیوه
 

  :    مقدمه

امروزی، دانشگاهنسل جدید دانشگاه  دنیای  اشتغالها در  راهکارهای موثر در کارآفرینی و  از  یکی  زایی،  های کارآفرین هستند و 

دانش است که در دپرورش  بدون شک درس  ورهآموختگانی  باشند.  آشنا شده  کار  بازار  با  نظیر تحصیلی خود  و   کارآموزیهایی 

دانشگاهی    کارورزی دار  هستنداز مهمترین دروس  بسزایی  تاثیر  امر  این  تحقق  و    کارآموزیگذراندن دروس    از  هدف.  دنکه در 

 طوریکه هب  باشد  می   مرتبط با رشته تحصیلی آنها  اجرایی  مسائل  و   عملی  کارهای  با  دانشجویان  و درگیر شدن  آشنایی  ،کارورزی
  و   درك  رادانش خود    احتمالی  نواقص  و   کمبودهای داشته و بتوانند  عمل   های  فعالیت  با  خود  هایتطبیق آموخته کافی برای  فرصت  

ای و شغلی آینده ایجاد  های حرفهدرك صحی  دانشجو از رشته تحصیلی، بازار کار و فعالیت  ای برایبکوشند و زمینه   آنها  رفع  در

  تواند می کار محیط نیازهای  و مشکلات شرایط، با دانشجویان بر آشنایی علاوه کارورزی /کارآموزی هایدوره  مطلوب برگزاری .شود
و زمینه اشتغال دانشجویان را پس    داشته باشد   ایکنندهتعیین  نقش   آنها   هایتوانمندی  و   اعتبار  درجه  علمی،  هایقابلیت معرفی   در

 / گذاری در راستای بهبود عملکرد کارآموزی درکشور، سرمایه  و خدماتی  صنعتی   مراکز  تنوع  علت ه  باز فراغت از تحصیل فراهم آورد.  

مناسب و سازنده تواند به برقراری ارتباط  می  و ..... (    دقیق، نظارتزی  ریسیاست گذاری، برنامه)  های مختلف آن  در زمینه   کارورزی

های کاری و افزایش قراردادها و  به جذب بیشتر فارغ التحصیلان درمحیط   های تولیدی و خدماتی منجر شده و به تبع آنبا بخش

فرصتی را برای ارتباط کارشناسان شاغل در بخش    و کارورزی  کارآموزی   هایهای پژوهشی منجر شود. به عبارت دیگر دورههمکاری

آخرین دستاوردهای علم و    سازداساتید دانشگاه فراهم میی مختلف، دانشجویان و  اهصنعت و سازمان با  آنها  باعث آشنایی  که 

های  های مختلف گروهکارورزی توسط دانشجویان در رشته   /کارآموزیدوره    به منظور ساماندهینامه  شیوهاین  .  شودفناوری می

به    ا ی   ی کاف  ی نداشتن تجربه عمل  یمقطع کارشناس  لانیالتحصفارغ  یتدوین شده است. مشکل اصلدانشگاه الزهرا ) س (    آموزشی

خوبی فرصت    ی. دوره کارآموزدده یقرار م  ریتحت تاث  ار   آنها  یشغل   ندهیآنهاست که آ  یکار  )پیشینه(  کم بار بودن رزومه  یعبارت

بازار   وارد  مفیدیو با رزومه و تجربه    د نبهتر درك کن  ار  ی مرتبط با رشته خودتا کسب و کارها  د کن  یفراهم م   دانشجویان  یبرا  را

 . دنکار شو
 

 اعاریف : 

در سرفصل مصوب  که    خاص  هایاست که طی آن دانشجویان رشته ای  ه دور  کارورزی ،  /کارآموزیمنظور از   :  کارورزی  /کارآموزی

عنوان به  این درس  آنها  را در مراکز صنعتی،  های آموزشی و  واحد درسی ذکر شده، دوره  رشته تحصیلی  ساعات کاری مشخصی 

گذرانند  تا با  های عملی را میدوره  وزارت علوم، تحقیقات و فناوری و واجد شرایط،  تایید   خدماتی، و یا سایر مراکز موردپژوهشی،  

رایی خود در رشته مربوطه با نحوه رفع نیازهای اساسی و ضروری های علمی و فنی، ضمن بالا بردن توان علمی و اج استفاده از آموخته 

 عبارتند از:    اهداف این دورهصنعت و جامعه آشنا گردند. اهم 

 های علمی و فنی  استفاده ازآموخته  (الف

 مربوطه  افزایش توان علمی و اجرایی در رشته  (ب

. رفع نیازهای جامعه ی برایتئوری و عملهای آموزه تاثیرگذاری متقابل و آشنایی  (ج
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یا خدماتی و یا سایر   ، پژوهشیخود را در یک واحد صنعتی کارورزی /دانشجویی است که دوره کارآموزی منظور :کارورز/کارآموز

 گذراند. می گاه مراکز مورد تایید دانش

یکی از اعضا هیات علمی دانشکده به انتخاب و با حکم رییس دانشکده که مسئولیت تایید کیفیت   :کارورزی  / کارآموزی نماینده 

کارورزی    /کارآموزی  زارشگ  ارائه  کیفیت، نظارت بر  کارورزی    /، تعیین استاد کارآموزیکارورزی    /کارآموزی   برای  محل انتخاب شده 

   در دانشکده را بر عهده دارد. کارورزی /و نظارت بر حسن انجام امور کارآموزی
 

می تواند بر حسب تعدد دانشجویان چند نفر باشد. شایسته   کارورزی  /کارآموزی  نمایندهبنا به صلاحدید رییس دانشکده،    ابصره:      

 د.  نباشبا اداره توسعه اشتغال و مهارت آموزی در معاونت پژوهشی و فناوری نیز  دانشکده است این افراد رابط

 

تمام وقت یا نیمه وقت گروه    خود را زیر نظر یک عضو هیات علمی   کارورزی  /کارآموزی  ،هردانشجو  :کارورزی  /استاد کارآموزی

، نظارت بر کیفیت    دهد که مسئولیت راهنمایی کارآموزانجام می  کارورزی  /عنوان استاد کارآموزیدانشگاه تحت    آموزشی مربوطه در

 . عهده دارد ردانشکده را بآموزش و ارسال نمره به  آموزشی دوره کارآموزی/ کارورزی 

 

ی،  اقتصادهر نوع مؤسسه دولتی و غیردولتی، مرکز فنی، تولیدی،    کارورزی    /منظور از محل کارآموزی  :کارورزی    /محد کارآموزی

ومشاوره طراحی  پژوهشی،  میخدماتی،ستادی،  وغیره  شیوهباشد  ای  این  در  مندرج  شرایط  واجد  وکه  بوده  مکان   نامه  عنوان  به 

   است. دانشجو تعیین گردیده  کارورزی /کارآموزی

 

  تعیین شده   سرپرست  یکخود را زیر نظر مستقیم و مستمر    کارورزی  /کارآموزی،هر دانشجو    :کارورزی    /سرپرست کارآموزی

 شود. اطلاق می کارورزی /سرپرست کارآموزی ،گذارند که به آن فردمی کارورزی   /ازسوی محل کارآموزی

 

مهارت  رئیس اداره توسعه اشتغال و  و    کارورزی دانشکده  /کارآموزی  نمایندهدفتری است که تحت نظر    :گاهدفتر کارآموزی دانش

   کند.را مدیریت می کارورزی /مور مربوط به کارآموزیآموزی ا
 

  کارورزی  /نحوه اعیین محد کارآموزی:    1ماده 

 

با رعایت ضوابط و خصوصیاتی که از قبل توسط گروه آموزشی تعیین شده انتخاب شود. هر یک   لازم است کارورزی /محل کارآموزی

های تخصصی مورد نظر برای محل کارآموزی دانشجویان خود و ویژگی  زملااست شرایط    زملاهای آموزشی و شورای دانشکده  از گروه

  / کارآموزیمدیران گروه های آموزشی موظف هستند با همکاری نماینده  .  و جهت اطلاع دانشجو در وبگاه دانشکده درج نمایندرا تعیین  

های مورد نظر جهت انجام  محلایند.  دانشکده بر رتبه بندی و امتیازات مراکز مرتبط با رشته تحصیلی دانشجویان نظارت نم  کارورزی  

 باید شرایط ذیل را داشته باشند :  کارورزی /کارآموزی هدور

. نوع فعالیت آنها با رشته تحصیلی دانشجو و موضوع کارآموزی مطابقت داشته باشد  •
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مورد   • بترای نظر میمحل  مناسبی  آموزشی محل  و همچنین  عمومی  جنبه  از  تایید    کار  بایست  متورد  و  بتوده  دانشتجو 

 . دانشکده باشد

 . باشد( امکانپذیر نمیی اداری هاو سایر قسمت ها ، کارگاهها) آزمایشگاه محل تحصیل  در دانشگاه کارورزی /انجام کارآموزی •

اعزام  های کانم برای  بررسی  کارورز  /کارآموز  مناسب  و سازمان  زملاهای  با  با صنایع  از به    ی مختلفها و هماهنگی  یکی 

های مورد تائید اضافه  به فهرست محل   کارورزی دانشکده  /کارآموزی  نمایندهد و پس از موافقت  وشمی  زیر پیشنهاد  های  روش

 گردد:  می

 استادان دانشکده  های آموزشی / گروه  -1

 و تائید گروه آموزشی  دانشجوپیشنهاد  -2

  ثبت نام در سامانه ملی کارآموزی  -3

 معرفی توسط واحد توسعه اشتغال و مهارت آموزی  -4

 

بنیان،  های دانششرکت،  ی دولتی و خصوصیها سازمان  و   ها، مؤسساتشرکت  ، مرکز کارآفرینی دانشگاه   ، جهاد دانشگاهی  :  ابصره  

اقدام  عقد تفاهم نامه تائید شده از طرف دانشگاه    توانند از طریقمینیز    فارغ التحصیلان دانشگاه  ودفتر ارتباط با صنعت دانشگاه  

 .نمایند کارورزی /کارآموزی برای گذراندن دوره به معرفی محل

   کارورزی  /کارآموزیآموزشی  وا   و مقررات  :    2ماده  

  محترم لازم است که موارد زیر را مورد توجه قراردهند:  کارورز /کارآموزدانشجویان 

 شود.  /کارورزی بر حسب برنامه درسی مصوب وزارت عتف در رشته تحصیلی مرتبط تعیین می  درس کارآموزیتعداد واحد   (1

  90پیش نیاز( حداقل   های/کارورزی )به شرط قبولی در درس  برای اخذ واحد کارآموزی حد نصاب واحدهای گذرانده شده (2

  70پس از گذراندن حداقل  تواند  میدانشجو    ی /کارورزی هستنددو دوره کارآموز  یکه دارا  ییهاباشد. در رشتهواحد درسی می

ی  واحد درس  75که    ی انی. دانشجوندیاقدام نما  2  یکارآموز  ی اخذ درسواحد برا  90و حداقل    1  یکارآموز  ی اخذ درسواحد برا

 اخذ کنند. را در تابستان  ی/ کارورزیواحد کارآموز توانندیند مباشگذرانده  را

ساعت    120نامه وزارت علوم تحقیقات و فناوری، به ازای هر واحد کارآموزی معادل  مدت کارآموزی/کارورزی مطابق آیین (3

 ساعت تعیین شده است. 64و هر واحد کارورزی معادل 

برن (4 طبق  باید  و کارآموزان/کارورزان  دقیق  ریزی  نماینده  هماهنگی با    امه  و  ورودی  راهنمای  کارورزی    /کارآموزی  استاد 

 برنامه درسی و کاری خود را تنظیم نمایند.  دانشکده

در صورتیکه میانگین معدل  اخذ نمایند.    را  واحد درسی  14  کارورزی حداکثر  /توانند همراه با درس کارآموزیمیدانشجویان   (5

  کارآموزی باشد به غیر از واحد    17های علوم انسانی بیشتر از  و در گروه  16های علوم پایه بیشتر از  سال قبل دانشجو در گروهنیم

 واحد اخذ نماید.   16تواند کارورزی می/

 واحد باشد.   6ه نباید بیشتر از شد  اخذ هایواحد  تعدادحداکثر /کارورزی  کارآموزیواحد   تابستان همراه بادر ترم  (6

/کارورزگیری  تصمیم (7 کارآموزی  اخذ درس  رشته   یدر خصوص  دو  آموزشی  دانشجویان  گروه  عهده  بر  دوم  رشته  در  ای 

 مربوطه است. 

 .باشدیرنمیاستادان امکان پذ   ی پژوهش  ی هاشگاهیمانند آزما  ی پژوهش  /یصرفاً آموزش  یهاطیدر محانجام کارآموزی/کارورزی   (8

باشد.  ی دانشگاه یهاطیخارج از مح د یبا  ی/کارورز یکارآموز یکیزیمحل ف (9
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خود را    تیمراجعه و فعال  یکارورز  /یبه محل کارآموز  نامهیهفته پس از صدور معرف  کیموظف است حداکثر  ( دانشجو  10

 باشد.  ی نشدن در محل مورد نظر به عهده دانشجو م رفتهیعدم مراجعه به موقع و پذ تیشروع کند. مسئول

 ی /کارورز  یمحل کارآموز  یو رسم  ی فصل  ا ی  یتابستان   لاتیکارآموز /کارورز در تابستان موظف هستند از تعط  دانشجویان(    11

فوق ممکن    لات یکه احتمال دهند تعط یو در صورت ندینما  م یخودرا براساس آن تنظ  ابی خود مطلع باشند و ساعت حضور و غ 

ارائه نامه  جادیا  یرز/کارو  یدر روند انجام دوره کارآموز  یاست اختلال با  اقدام به حذف    یاکند،  محل    رییتغ  ایاز محل کار، 

 .ندینما یکارورز /یکارآموز

در تداوم دوره ، مراتب را در اسرع وقت به  یبروز مشکل جد ای ی/کارورز یمحل کارآموز یلیدر صورت تعط د یدانشجو با(  12

 دفتر آموزش دانشکده برساند.  ا یدانشکده  ی/کارورز  یکارآموز نده یاطلاع استاد درس و نما 

،    یلیاول هر سال تحص  مسالیدر صورت اخذ درس در ن  انیدانشجو  یکارورز  ی/نمره کارآموز  یی مهلت ثبت نها  نیآخر(  13

که  یانیدانشجو یبرا نیهمچن  .باشد یماه م  وریروز شهر نیدوم، آخر مسالیروز اسفند ماه و در صورت اخذ درس در ن نیآخر

کل    نیمسال و معدل  در معدل  ی/ کارورزیکارآموزدرس  خواهد بود. نمره    وریشهر  31درس را در ترم تابستان گذرانده اند تا  

 .دشویمحاسبه م انیدانشجو

نامه یکپارچه آموزشی می  دانشجویانی کهابصره :    آئین  توانند در  در ترم آخر و در مرحله دانش آموختگی هستند طبق 

 . واحد )واحدهای درسی+ واحد کارآموزی /کارورزی( اخذ نمایند 24مجموع 
 

 ی کارورز  /یمقررات نحوه انآام کارآموز:   3ماده  
 

رعا -1 به  از وسا  نیکار و همچن  طیمقررات و ضوابط مح  ن،یقوان  هیکل  قیدق  تیکارآموز/ کارورز ملزم  و    یمنیا  ل یاستفاده 

  .باشد یمربوطه م ی صنعت ای  یشگاهیآزما ، یواحد کارگاه یبهداشت

 ه یتوص  داًی. لذا اکدینما  جادیا  یدانشجو مشکلات  یباشد که برا  یابه گونه   یکارورز  /یکارآموز  طیمح   طیممکن است شرا -2

  یعلم کاف  ا یکه نسبت به آن اطلاع و    ی طیو از مواجهه با شرا  ند ینما  تیرا رعا  یمنیکار موارد ا  طیدر مح  انیدانشجو  گردد یم

به سرعت    د یدر صورت بروز حادثه با  ییدانشجو  مهیاز ب  ی با برخوردار  انیاست دانشجو  کر. لازم به ذ ندینما  یندارند خوددار

 .قرار دهند انیاقدام متناسب در جر یرا برا ییدانشکده و معاونت دانشجو

دانشکده    یکارورز   /یکارآموز  نده یبا استاد و اخذ نامه از نما  یبدون هماهنگ  یکارورز   /یموضوع کارآموز  ا یمحل و    رییتغ -3

  .گرددیم  یتلق  کنیدانشجو کان لم  یزکارور /یباشد و درصورت وقوع، کارآموز یمجاز نم

باشد و    یواحد مربوطه موظف به حضور منظم در محل کار م  نیو طبق قوان  یمیکارآموز/ کارورز در چارچوب برنامه تنظ -4

به اطلاع    یمسئله را بصورت اخطار کتب  نیا  یتعلل کارآموز/ کارورز لازم است سرپرست کارآموزی /کارورز  ایدر صورت تخلف  

 آموزش دانشکده برساند. 

  .استاد درس دهد لیو تحو لیمربوطه را تکم ی هافرم  یکارورز /یکارآموز/ کارورز لازم است در طول دوره کارآموز -5

(، دانشجو  2نامه )فرم شماره    ی فرم معرف  افتی شده و با در  یکارورز  /یکارآموز  ندهینما  لی وتح  1بعد از ثبت نام، فرم شماره   -6

خود را    یکارورز/یو سرپرست کارآموز  تیمراجعه کرده و محل فعال  یکارورز  /یهفته به محل کارآموز  کیحداکثر تا    دیبا

  .برساند یکارورز /یمحل کارآموز یگروه آموزش بیخود را به تصو یکارورز/یو سپس زمان شروع کارآموز  دیمشخص نما

هفته بعد از شروع ترم    کیدر صورت موافقت گروه، حداکثر  ند ینما ی درس م نیکه در تابستان اقدام به اخذ ا یانیدانشجو -7

.دیخود را آغاز نما یکارورز /یکارآموز یستیبا
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  ی کارورز   /یدانشجو موظف است به طور مستمر با استاد کارآموز  ،یکارورز  /یمحل، از زمان شروع کارآموز  نییبعد از تع   -8

 دهد.  لی( تحو3ماهانه )فرم شماره  ا ی یخود را بصورت هفتگ یها تیخود در ارتباط باشد و گزارش خلاصه فعال

  دیبوده و کارآموز/ کارورز نبا یالزام  یکارورز /یامور محل کارآموز ریو سا یو فناور دیتول نهیحف  اطلاعات محرمانه در زم -9

  نیبالاتر  ا یو  رعامل یمد  یقراردهند، مگر بنا بر اجازه کتب یگری واحد د ا یرکت، و شخص، ش اریاطلاعات مربوط به آنها را دراخت

 .دمحل مربوطه باش ییمقام اجرا

زمان ممکن به    نینشده دانشجو موظف است مراتب را در کوتاهتر  ینیب  شیپ   طیشرا  جادی ا  ایدر صورت بروز مشکل و   -10

 .انعکاس دهد یکارورز /یاستاد کارآموز

را در مح -11 از طر  طیکارآموز/ کارورز موظف است مسائل و مشکلات خود    / ی استاد و سرپرست کارآموز  قیکار منحصراً 

 .دیحل و فصل نما یکارورز

ارز   -12   دی( که به تائ5)فرم شماره    یدوره کارآموز  انیپا  ی( را به همراه گواه4)فرم شماره    ی ابیدانشجو موظف است فرم 

  مه ی قرار داده و سپس آنها را ضم  یکارورز  /یاستاد کارآموز  اریاست، در اخت  دهیکار رس  طیدر مح  یکارورز   /یسرپرست کارآموز 

 . دینما یکارورز /ی گزارش کارآموز

پا   -13 از  کارآموز  انیبعد  با  ،یکارورز  /ی دوره  ش  قیدق  یگزارش  یستیدانشجو  پ   وهیمطابق  کارآموز  وستینامه  استاد    / ی به 

 ارائه دهد. یکارورز

در  لی( پس از تکم 7دانشجو ) فرم شماره  شنهاداتی( و شرح نظرات و پ 6)فرم شماره  یدانشجو از واحد کارآموز یابیارز -14

 ارائه شود.  یکارورز  /ی گزارش کارآموز مهیضم

 

 ی وا   مر و   ه استاد کارآموزی/ کارورز:    4ماده 

 

به    یهای آموزشی/معاونین آموزشی دانشکده ها موظف هسند هر ساله بر نحوه تخصیص واحد کارآموزی/ کارورزگروهمدیران  

آنها با رشته دانشجویان نظارت نموده و آنان را به دانشجویان معرفی   تیزمینه و مرتبط بودن فعال نیاساتید دارای تخصص در ا

  .نمایند

 

ها،  بازدیدها، بررسی  جیی نهایی دانشجو را بر اساس نتانمره  یاستاد کارآموزی/ کارورز   ،یکارورز  /یکارآموزدر پایان دوره  (    4- 1

  .کارآموز، اعلام خواهد کرد  نحوه انجام کار و فعالیت  ،یهای دانشجو، ارائه شفاهی گزارش دوره کارآموزی /کارورزمطالعه گزارش 

 

آموزی دانشجو حداقل یکبار در طول دوره بازدید نموده و گزارش آن را به مدیر گروه/  استاد کارآموزی باید از محل کار  (  4-2

. در مواردی که امکان بازدید حضوری وجود ندارد، برای مثال در صورتی که فاصله تا محل کارآموزی دیمعاون دانشکده ارائه نما

می تواند از طریق تلفن، ایمیل و یا سایر روشهای ارتباطی از کیفیت و نحوه اجرای  ارآموزیباشد استاد ک لومتریک 200بیش از 

 دوره اطمینان حاصل نماید. 

 

ارسال   و تکمیل فرم ماموریت و پس از تایید گروه از طریق برای مراجعه به محل کارآموزی، توانند میاستادان کارآموزی  ( 4- 3

 آن به ریاست دانشکده اقدام نمایند.  
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  یکارورز  /یکارآموز   ی مراحد اجرا:    5ماده  

، شیوه ارتباط کارورز  /کارآموز  تحصیلیرشته  تجربه عملی  آشنایی با محیط کار و    کارورزی  / که هدف واحد کارآموزیییازآنجا

ها درعمل و  ، کسب تجربه کاری، آزمودن آموخته کارورز  /مشکلات و مسائل علمی رشته کارآموزبا  شنایی  ها، آآن با سایر رشته

 را درسه مرحله به اجرا گذاشت:  کارورزی /توان برنامه کارآموزیمی ها است،به کارگیری فناوری

 

 کارورزی  /کارآموزی  مرحله او : آشنایی کلی  ا مکا 

 تاریخچه سازمان/ شرکت / واحد صنعتی (1

 نمودار سازمانی و تشکیلاتی   (2

 نوع محصولات تولیدی یا خدماتی  (3

 شرح مختصری از فرآیند تولید یا خدمات    (4

 باید به بررسی موارد فوق اختصاص یابد.   کارورزی /حداکثر یک ششم زمان کارآموزی 

 

 کارورز / های مراب   ا رشته علمی کارآموز  مرحله دوم: ارزیا ی  خ 

 رود و با رشته کارآموز ارتباط دارند  کارمی هایی که در محل کارآموزی بهبررسی فناوری (1

 بررسی شرح وظایف تعیین شده برای کارآموز در محل کارآموزی  (2

 امور جاری دردست اقدام  (3

 های آینده  برنامه (4

 گردند.  مشخص می کارورزی /کارآموزیسایر مواردی که توسط استاد  (5

 باید به بررسی موارد فوق اختصاص یابد.   کارورزی /حداکثر یک ششم زمان کارآموزی  ( 6

 

 مرحله سوم:  ررسی و احلید فنی، آزمو ، و ارائه نتایج 

در محل کار باتصویب    زیکارور  /در زمینه عنوان و موضوع کارآموزی  کارورز  /سازی دانش تخصصی کارآموزها و پیادهآزمون آموخته 

  / باید به بررسی و تحلیل موضوع کارآموزی   کارورزی  /حدود چهار ششم از زمان کارآموزیکارورزی    /سرپرست و استاد کارآموزی

 د.  باختصاص یا کارورزی

 

 ی/ کارورزی رنامه و گزار  کارآموز:    6ماده  

خود در ارتباط باشد    یکارورز  /یدانشجو موظف است به طور مستمر با استاد کارآموز  یکارورز  /یاز زمان شروع کارآموز (  6-1

  .مورد قبول نخواهد بود یو یکارورز /یصورت کارآموز نیا ریبرساند، در غ  شانیا دییخود را به تا  یهاتیو فعال

 .گرددیمشخص م یلیهر رشته تحص   یمطابق سرفصل درس یکارورز  /یمجموع ساعات کارآموز(   6- 2

را به امضا   یدر پایان هر مرحله دانشجو بایستی فرم گزارش کارآموزی/ کارورز   ،یبا توجه به برنامه کارآموزی/ کارورز(    6- 3

 / ی دوره کارآموز  انی پا  یو گواه   یکارورز  /یشده کارآموز  د یی تا  ی هاخود برساند و همراه با فرم  یسرپرست کارآموزی/ کارورز

 ی به استاد کارآموزی/ کارورز  زیارائه دهد و مشکلات و میزان پیشرفت کار خود را ن  ربوطهم  یخود را به استاد کارآموز   یکارورز

.منعکس نماید



 نامه انتخاب درس کارآموزی/کارورزی در مقطع کارشناسیشیوه 
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نویسی )مشابه با الگوی آماده  کلی تایپ شده را با رعایت اصول گزارش   یبایست گزارش کارآموزی/ کارورزدانشجو می(    6- 4

صورت درخواست مدیر واحد    رنماید. دارائه    یکارورز  /یآموز( به همراه عکس و فیلم تهیه شده به استاد کاروستیشده در پ 

  .آن واحد قراردهد اریگزارش خود را در اخت ازنسخه  کیدانشجو موظف است  یکارورز /یکارآموز

در فرم پایان    یده از بیست است و ده نمره دیگر توسط سرپرست کارآموزی/ کارورز  ینمره استاد کارآموزی/ کارورز(    6- 5

 .دوره تعیین و درج می شود

دانشجو با    یادامه همکار  یآن برا  یجمع بند  زیو ن  یکارورز  /یدوره کارآموز  ی فیک  یبه منظور حسن انجام کار و ارتقا(  6- 6

  ی دستاوردها  یبه منظور ارائه شفاه  یجلسه ا  گرددیم  هیجذب دانشجو در بازار کار، توص  زیو ن   یکارورز  /یصنعت و محل کارآموز

از ط کارآموز  یدانشجو  کارآموز  یرزکارو  /یدوره  و سرپرست  استاد  نامه شماره )    گردد.  لیتشک  یکارورز  /یبا حضور    طبق 

 (   ها ا لا  شده است.  ه دانشکده  1401/ 07/ 01مورخ   01/ 5/ 3/ 1077
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   شیوه نامه تغییر رشته/ انتقال توام با تغییر رشته بر مبنای کارنامه محرمانه
 

 : اهداف1ماده 

نامه یکپارچه مقررات آموزشتی ابلاغی از وزارت علوم، تحقیقات و فناوری )عتف( در آیین 20 و  12  براستاس مادهامه  نشتیوهاین 

ابلاغی از نامه جامع میهمانی و انتقال مقطع کارشتناستی  آیین  5-5، و همچنین بند  /و154946با شتماره    27/06/1402تاریخ  

ایجاد وحدت رویه برای بررسی درخواست تغییر رشته   منظوربه   186097/4با شماره    02/03/1402وزارت عتف در تاریخ  

نامه، دانشتتجویان بر مبنای کارنامه تغییر رشتتته و انتقال )کارنامه محرمانه( تدوین شتتده استتت. براستتاس این شتتیوه

مند شود، درخواست وی برای تغییر رشته برمبنای کد  چنانچه یک دانشجو برای ادامه تحصیل به رشته دیگری علاقه

  گیرد و درصتورت کستب کد رشتته درخواستتی، فرایند تعریف شتدهای کارنامه محرمانه مورد بررستی قرار میهرشتته

شتود دانشتجو قبل از اقدام با مرکز مشتاوره دانشتگاه و توصتیه می  دراین دستتورالعمل برای دانشتجو طی خواهد شتد.

 خانواده خود مشورت کند.
   اعاریف:

اختصتاص داده شتده از طرف ستازمان ستنجش در دفترچه انتخاب رشتته کنکور ستراستری  های  کدمنظور کد رشرته:

 های فعال در موسسات و مراکز آموزش عالی است.)برای هر سال( برای رشته
کستتب  دانشتتجو به دلیل عدم علاقه به رشتتته فعلی خود یا دلایل دیگر، در صتتورت    اغییر رشرته داخد دانشرگاه:

دانشتتگاه    در  سرنوات مآاز  اقیمانده، مشتتروط به امکان ادامه تحصتتیل در  مبدا  و مقصتتدکدرشتتته و موافقت گروه  

 تحصیلی خود را تغییر دهد.  شته رتواند می)س( الزهرا
دانشتجو به دلیل عدم علاقه به رشتته فعلی خود یا دلایل دیگر، درخواست تغییر کد رشته    انتقا  اوام  ا اغییر رشرته:

 ی دیگری، جهت ادامه تحصیل را دارد.به موسسه )س(ز دانشگاه الزهراقبولی و تغییرمحل تحصیل ا
هایی که داوطلب با توجه به نمرات علمی مکتستبه دارای حداقل رشتته  کدرشرته(:   اغییر )کارنامه انتقا  و  کارنامه محرمانه

دانشتگاه محل تحصتیل دانشتجو به عنوان کارنامه نهایی و محرمانه از طرف ستازمان ستنجش برای   باشتدنمره علمی می

 شود.ارسال می

 
 : شرای  عمومی 2ماده 

و    15/11تا    15/10سال اول از  شده )نیمدانشجو متقاضی تغییر رشته کاربرگ درخواست را در بازه زمانی تعیین    ( 2- 1

 ( تکمیل و به دبیرخانه آموزش جهت ثبت اتوماسیون تحویل دهد.  15/6تا  15/3سال دوم برای نیم

 نماید. درج  تواندخود می درخواستکد رشته را در  سه  حداکثردانشجو به ترتیب علاقه   ( 2- 2

 .استالزامی  امه محرمانهکد رشته درخواستی در کارنب  کس (3-2

 .بلامانع باشدو انضباطی در رشته قبلی از نظر مقررات آموزشی  دانشجو ادامه تحصیل  ( 2- 4

. ضوابط تغییر رشته دهدتواند طبق  در طول دوره تحصیلی تنها یکبار میدانشجو   (5-2
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 سال چهارم تحصیلی است.  اول تحصیلی و حداکثر پایان نیم   درخواست تغییر رشته دانشجو حداقل پایان نیم سال   ( 2- 6

 : تقاضای خارج از بازه یاد شده براساس نامه سازمان سنجش قابل بررسی است.   1تبصره 

 الزامی است. درکاربرگ تغییر رشته  و مقصد / دانشگاه مقصد   موافقت مکتوب دانشکده مبدا  ( 2- 7

واحدهای پذیرفته شده  با در نظر گرفتن  (  2- 8 امکان گذراندن  سازی،  معادل تعداد  دانشجو در سنوات مجاز تحصیل 

 . واحدهای باقی مانده در رشته جدید را داشته باشد

ثبت و در    سامانه گلستان(   107  )طبق گزارشبا احتساب در معدلبه عنوان دپذیرفته شده    دروس پذیرفته شده   ( 2- 9

در  به عنوان دنپذیرفته بدون احتساب در معدل   نمرات دروس پذیرفته نشده  وضعیت  شود ولی  میانگین کل محاسبه می

 شود. می درجکارنامه دانشجو  

و از پذیرش    حضوری  دولتی به دولتی، از غیرحضوری بهبه روزانه، از غیر   )نوبت دوم(  شبانهدوره  رشته از    تغییر  (10-2

 ممنوع ولی برعکس آن مجاز است.  سوابق تحصیلی به پذیرش با آزمون

 پذیر نیست. شماره دانشجویی بازگشت به رشته قبل امکانپس از تعریف  ( 2- 11

ابلاغی از وزارت عتف در  نامه جامع میهمانی و انتقال مقطع کارشناسی  آیین  بر مبنایانتقال بدون تغییر رشته    (12-2

 شود. انجام می 186097/4با شماره  02/03/1402تاریخ 

 تغییر رشته استفاده نماید.تواند از آیین نامه دانشجو در طول تحصیل فقط یک بار می  (13-2

 یندهای اجراییآفر: 3ماده 

رشته به سه گروه تغییر رشته داخل دانشگاه، انتقال توام با تغییر رشته  از دانشگاه الزهرا  بر اساس نوع درخواست، تغییر  

 :شود  تقسیم می ها به دانشگاه الزهراسایر دانشگاه ازها  و انتقال توام با تغییر رشته  به سایر دانشگاه

 اجرایی اغییر رشته داخد دانشگاه یندآ( فر3- 1

 بررسی درخواست دانشجو توسط کارشناس ستاد و اطلاع به ایشان  آ(

در صورت کسب کد رشته، تکمیل کاربرگ تغییر رشته در دو نسخه توسط دانشجو و تحویل آنها به کارشناس     (

 ستاد جهت بررسی و اخذ تایید از رئیس اداره آموزش 

ارسال کاربرگ تایید شده توسط دبیرخانه آموزش کل به دانشکده مبدا  جهت اعلام نظر مدیر گروه و معاون    پ(

 آموزشی  

ارسال کاربرگ به دانشکده مقصد جهت اعلام نظر مدیر گروه و معاون آموزشی در صورت اعلام موافقت دانشکده    ت(

 مبدا  

 های مبدا  و مقصد اه در صورت اعلام موافقت دانشکدهتایید مدیر خدمات آموزشی و معاون آموزشی دانشگ ث(

 ارسال پرونده از دانشکده مبدا  به دانشکده مقصد  ج(

 اعلام شماره دانشجویی در رشته جدید توسط دانشکده مقصد به ستاد  چ(

سازی در اولین فرصت از طرف دانشکده مقصد به مدیریت خدمات آموزشی جهت بررسی  ارسال کاربرگ معادل  ذ( 

.و ثبت در سامانه گلستان
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 هایند اجرایی انتقا  اوام  ا اغییر رشته  ه سایر دانشگاهآفر  (2-3

 بررسی درخواست دانشجو توسط کارشناس ستاد و اطلاع به ایشان  آ(

کد رشته، تکمیل کاربرگ تغییر رشته در سه نسخه توسط دانشجو و تحویل آنها به کارشناس  در صورت کسب     (

 آموزشی گروه مربوطه در دانشکده جهت اعلام نظر 

 ارسال کاربرگ تایید شده از دانشکده به کارشناس ستاد و تایید رئیس اداره آموزش  پ(

راه کارنامه محرمانه و کارنامه غیررسمی دانشجو به  ارسال کاربرگ تایید شده توسط مدیر خدمات آموزشی به هم  ت(

 دانشگاه مقصد جهت اعلام نظر 

در صورت اعلام موافقت دانشگاه مقصد، وضعیت تحصیلی دانشجو  در سامانه گلستان به دانتقال توام با تغییر    ث(

 یابد. نام دانشگاه مقصد  توسط کارشناس دانشکده تغییر می + رشته 

 ارسال پرونده تحصیلی دانشجو از دانشکده به کارشناس ستاد   ج(

 ارسال پرونده آموزشی دانشجو به دانشگاه مقصد توسط کارشناس ستاد پس از اتمام مراحل تسویه ذ(

 

   ها  ه دانشگاه الزهرایند اجرایی انتقا  اوام  ا اغییر رشته از سایر دانشگاهآفر (3- 3

 دانشجو از دانشگاه مبدا  از طریق سامانه اتوماسیوندریافت درخواست  آ(

 ارجاع نامه به دانشکده جهت اعلام نظر )موافقت یا مخالفت( گروه آموزشی    (

 ارسال پاسخ مکاتبه با امضای مدیر خدمات آموزشی به دانشگاه مبدا   پ(

 دانشگاه مبدا  در صورت اعلام موافقت گروه آموزشی، درخواست پرونده تحصیلی دانشجو از  ت(

دریافت کامل پرونده تحصیلی دانشجو اعم از اصل مدارك دوره متوسطه، کارت آزمون، کارنامه محرمانه، ریزنمرات    ث(

 تایید شده دانشگاهی و تصویر مدارك شناسایی.

 اعلام شماره دانشجویی در رشته جدید توسط دانشکده به ستاد  ج(

اولین فرصت از طرف دانشکده مقصد به مدیریت خدمات آموزشی جهت بررسی  سازی در  ارسال کاربرگ معادل  چ( 

 و ثبت در سامانه گلستان.

 

 : نحوه اعلام نتیآه  ه دانشآو4ماده  

داده    ستامانه گلستتان به دانشتجو اطلاع  30150پردازش  از طریق   توستط کارشتناس ستتاد  نتیجه درخواستت پس از بررستی

 شود.می

نامه و رعایت مفاد آن برعهده شتورای آموزشتی و تحصتیلات تکمیلی دانشتگاه و حستن  نظارت بر اجرای این شتیوهمستئولیت  :  5ماده 

 انجام امور و رعایت مقررات آن بر عهده مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه خواهد بود.

.نامه برعهده شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه خواهد بودهرگونه تفسیر در خصوص مفاد این شیوه :6اده م 
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دانشگاه و احصیلات اکمیلی  شورای آموزشی     29/08/1403  ااریا    59شماره    در جلسه  ماده    6نامه در  این شیوه

ها ا لا    ه دانشکده  1403/ 09/ 10مورخ    03/ 5/ 2011  طبق نامه شماره)    الاجرا است.از این ااریا  لازم   ه اصویش رسید و

 (  شده است. 

 



 نامه تغییر رشته داخلی دانشجویان ساعی و کوشا در مقطع کارشناسی آیین
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 کارشناسی نامه تغییر رشته داخلی دانشجویان ساعی و کوشا در مقطع آیین

 

 : اهداف   1ماده 

از وزارت علوم، تحقیقات و  نامه یکپارچه مقررات آموزشی دورهآیین  20براساس ماده  نامه  این آیین ابلاغی  های مختلف دانشگاه 

/و به منظور هدایت دانشجویان ممتاز و دارای استعداد برتر دانشگاه الزهرا  154946با شماره    27/06/1402فناوری )عتف( در تاریخ  

های تحصیلی مورد علاقه برای افرادی که فاقد کد رشته محل جدید در کارنامه  های روز جامعه در رشته به سمت اشتغال و نیاز

نانچه یک دانشجوی ممتاز در اوایل تحصیل خود در یک رشته، نامه چ، تدوین شده است. بر اساس این آیینسازمان سنجش هستند

نامه درخواست خود را برای تغییر رشته در همان گروه  تواند طی فرآیند ذکرشده در این آیینمند شود میبه رشته دیگری علاقه

شی نوین و روزآمد و انگیزشی برای  های آموزنامه در راستای جذب استعداد برتر، برنامهآزمایشی به دانشگاه ارائه دهد. این آیین

 تدوین شده است.  دانشگاهدانشجویان برتر 

 

 : اعاریف

 : هر جا از واهه دانشگاه استفاده شده است، منظور دانشگاه الزهرا )س( است.دانشگاه  

  : منظور از دوره همان دوره کارشناسی پیوسته است. دوره

: شماره اختصاصی هر رشته تحصیلی در هر دانشگاه که در دفترچه راهنمای انتخاب رشته آزمون سراسری در سال   کد رشته محد

 شود.ورود دانشجو به دانشگاه درج می

هایی که در دفترچه راهنمای انتخاب رشته تحصیلی آزمون  : دانشجویان ورودی در هر یک از کد رشته محل  ورودیهم  - رشتههم

 شود.ان سنجش در سال ورود دانشجو درج میسراسری سازم

طور مستقل گروه آزمایشی به هر ها است.  های پنجگانه آزمون سراسری آموزش عالی ورود به دانشگاهگروه: منظور   گروه آزمایشی

 .دارد کارشناسی هایی در سط آزمون ورودی و رشته 

 

 شرای  اغییر رشته :    2ماده  

واحد دروس پایه و   20واحد درسی که از این تعداد واحد،  30تحصیلی متوالی ) از بدو ورود ( با حداقل گذراندن دو نیمسال (  1-2

 اختصاصی باشد. 

کد رشته  توانند درخواست خود را برای تغییر رشته به  های فنی و مهندسی و علوم پایه میدر رشته   دوره روزانهدانشجویان    ( 2-2

در هر یک از دو نیمسال مذکور به دانشکده مقصد ارائه نمایند. این دسته از دانشجویان   17ل  با کسب میانگین حداق  دوره روزانه

در هر    5/16های مذکور با شرط کسب میانگین حداقل  در رشته  دوره شبانه ) نوبت دوم ( توانند برای تغییر رشته به کد رشته  می

ارا دانشکده مقصد  به  را  نیمسال مذکور درخواست خود  از دو  دانشجویان  یک  نمایند.  )نوبت دوم( ئه  فوق    دوره شبانه  با شرایط 

در هر یک از دو نیمسال    5/16درخواست تغییر رشته داشته باشند اما با کسب میانگین حداقل    کد رشته دوره روزانهتوانند برای  نمی

 رائه نمایند. را به دانشکده مقصد ا دوره شبانه ) نوبت دوم( توانند درخواست تغییر رشته به مذکور می

کد رشته  توانند درخواست خود را برای تغییر رشته به  های تحصیلی علوم انسانی و هنر میدر رشته   دوره روزانهدانشجویان  ( 2-3

در هر یک از دو نیمسال مذکور به دانشکده مقصد ارائه نمایند. این دسته از دانشجویان   18با کسب میانگین حداقل    دوره روزانه

در هر   5/17های مذکور با شرط کسب میانگین حداقل در رشته نوبت دوم (دوره شبانه ) توانند برای تغییر رشته به کد رشته می
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دانشجویان   نمایند.  ارائه  به دانشکده مقصد  را  نیمسال مذکور درخواست خود  از دو  )نوبت دوم ( یک  با شرایط فوق    دوره شبانه 

در هر یک از دو نیمسال    5/17میانگین حداقل    درخواست تغییر رشته داشته باشند اما با کسب  کد رشته دوره روزانهتوانند برای  نمی

 را به دانشکده مقصد ارائه نمایند.  دوره شبانه ) نوبت دوم ( توانند درخواست تغییر رشته به می

 گونه درسی با نمره مردودی و حذف اضطراری وجود نداشته باشد. در کارنامه دانشجو هیچ(  4-2

 باشد. ظر مقررات آموزشی و انضباطی بلامانع ادامه تحصیل متقاضی در رشته قبلی از ن(  5-2

 تواند درخواست تغییر رشته توام با تغییر گروه آزمایشی دهد. متقاضی نمی(    6-2

آخرین فرد پذیرفته شده در آن رشته یا گرایش  خام نمره اکتسابی دانشجو در آزمون سراسری گروه آزمایشی ذیربط از نمره (  7-2

 . کمتر نباشددر دانشگاه و در سال پذیرش 

 

 شود.واحدهای اخذ شده متقاضی در نیمسال تابستان جز  واحدهای درسی موردنیاز محسوب نمی :   1ابصره 

 صیل باشد. نیمسال تحصیلی مذکور را بایستی در دانشگاه الزهرا مشغول به تح   دو  متقاضی هر :   2ابصره  

های اجرایی خاص تعهد دارند، با رعایت کلیه شرایط و اعلام موافقت دستگاه  تغییر رشته دانشجویان که به دستگاه  :  3ابصره  

 پذیر است.  اجرایی ذیربط امکان

( به صورت   : دانشجویانی که بر اساس نامه سازمان سنجش پس از اعلام اسامی ) قالب اشتباه در انتخاب رشته و .....   4ابصره  

توانند درخواست تغییر رشته دهند. همچنین این آیین نامه مشمول دانشجویان شوند دیگر نمیموردی به این دانشگاه منتقل می

 شود.ها به دانشگاه الزهرا نمیمهمان و یا انتقال از سایر دانشگاه 

 باشد. دانشجو در طول دوره تحصیلی تنها یک بار مجاز به تغییر رشته می: 5ابصره  

 

 : نحوه اقدام  3ماده 

، پایان نیمسال دوم سال اول تحصیلی دانشجو )پس از ثبت   زمان ارائه درخواست و تکمیل کاربرگ در آموزش دانشکده مبدا(  1-3

اعلامی(  کلیه نمرات دانشجو در سامانه آموزشی دانشگاه( و دو هفته قبل از آغاز سومین نیمسال تحصیلی دانشجو )طبق تقویم  

 باشد. می

هایی که قبل از موعد مقرر یا پس از انقضای زمان ارائه درخواست )طبق تقویم اعلامی( رسیده باشد، ترتیب به درخواست:  1ابصره  

 اثر داده نخواهد شد. 

وزش کل به  مقصد بررسی و در صورت تایید، این درخواست از طریق آم مبدا  و دانشکده  درخواست دانشجویان در دانشکده(  2-3

 شود.گیری نهایی اعلام میکمیسیون موارد خاص دانشگاه جهت تصمیم

 

نام  عدم ثبت  نام نماید.در صورت موافقت با تقاضای تغییر رشته، دانشجو موظف است در اولین فرصت در رشته جدید ثبت:  2ابصره  

 شود.امکان تغییر رشته تا پایان دوره از وی سلب میدانشجو در رشته جدید در زمان مقرر، به منزله انصراف از درخواست بوده و 

شدگان معرفی شده  ظرفیت پذیرفته  % 10  ظرفیت پذیرش درخواست متقاضیان واجد شرایط توسط دانشکده مبدا  حداکثر(  3-3

آن رشته ) مجموع دوره روزانه و نوبت دوم ( در سال تحصیلی مربوط ) طبق دفترچه راهنمای انتخاب رشته آزمون سراسری سال 

شود.مربوط ( است. چنانچه تعداد ورودی به صورت عدد غیرصحی  باشد، به صورت گرد رو به بالا و به عدد صحی  تبدیل می
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شدگان معرفی شده  ظرفیت پذیرفته  %10  ظرفیت پذیرش درخواست متقاضیان واجد شرایط توسط دانشکده مقصد حداکثر  (4-3

آن رشته ) مجموع دوره روزانه و نوبت دوم ( در سال تحصیلی مربوط ) طبق دفترچه راهنمای انتخاب رشته آزمون سراسری سال 

 شود.یرصحی  باشد، به صورت گرد رو به بالا و به عدد صحی  تبدیل میمربوط ( است. چنانچه تعداد ورودی به صورت عدد غ 

شود و فقط دروسی از وی  سازی میدروسی که دانشجو در رشته قبلی گذرانده است در گروه آموزشی جدید بررسی و معادل(  5-3

 نباشد.  12دروس نیز کمتر از شود که با دروس رشته جدید اشتراك محتوایی داشته باشد و نمره هر یک از آن پذیرفته می

 باشد. پذیر نمیپس از صدور حکم تغییر رشته و ثبت نام در رشته جدید، بازگشت دانشجو به رشته قبلی امکان( 6-3

 شود.آموختگی، رتبه دانشجو براساس پذیرش در دانشگاه در رشته جدید مقایسه و محاسبه میدر هنگام دانش(  7-3

نامه پذیرش بدون آزمون استعداد درخشان در دوره تحصیلی کارشناسی ارشد،  ه از تسهیلات آیینبرای متقاضیان استفاد(  8-3

سال در  سال تحصیلی )دو نیمورودی پس از شش نیمو همرشته جدید  بندی با دانشجویان  نامه مذکور رتبهآیین  3براساس ماده  

اقل سه چهارم واحدهای درسی مصوب در دانشگاه در رشته جدید سال در دانشکده مقصد( و گذراندن حددانشکده مبدا  و چهار نیم

 شود.مقایسه و محاسبه می

 

 هرگونه تفسیر در خصوص مفاد این دستورالعمل برعهده شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه خواهد بود.  :4ماده 
 

و هشتمین جلسه شورای آموزشی و احصیلات اکمیلی   ابصره پ  از اصویش در سی  7 ند و    12ماده،    3نامه در  این آیین

 01/08/1403، در پنآاه و هفتمین جلسه شورای آموزشی و احصیلات اکمیلی دانشگاه مورخ  09/08/1402دانشگاه مورخ  

،    4مورد  ازنگری و در   اجرا است.ابصره  ه اصویش رسید و    7 ند و    15ماده  ااریا ا لا  قا د  نامه شماره  )    از  طبق 

 (   ها ا لا  شده است.  ه دانشکده   1403/ 08/ 16مورخ   03/ 5/ 1826
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 نامه آموزشی دوره کار و آموزش پایدار ) کوآپ ( در مقطع کارشناسی آیین

 

 مقدمه: 

که در آن دانشجو مدتی را در    ترکیبی منسجم از آموزش دانشگاهی و تجربه کار صنعتی است پ(کار و آموزش پایدار )کوآدوره  

شود. در انتهای دوره  آموزد و مانند نیروی کار عادی به طور تمام وقت مشغول به کار میمهارت می گذراند،صنعت و جامعه می

دوره کار و آموزش پایدار را در مقطع   الزهرا )س(انشگاه دشود در کنار مدرك تحصیلی، سابقه کاری نیز به دست آورد. موفق می

نموده است. این    تهیه و تدوینخود    آموختگانو افزایش مهارت دانش  دانشجویانمهارت محور  کارشناسی با هدف ارتقا  آموزش  

 .پردازدمی نامه به شرح ساختار و نحوه اجرای این دورهآیین

 

 : اهداف   1ماده 

ای این اهدافی که از اجربه طور خلاصه، . کند کمک می دانشجویان برای گذار موفق از دانشگاه به محیط صنعتبه  نامه آییناین 

  :ند ازرود عبارتدوره انتظار می

 استعدادیابی و هدایت شغلی  •

 آشنایی دانشجویان با محیط کسب و کار •

 سازی دانشجویان برای حضور موثر در صنعت و جامعه آماده •

 ی و اثربخشی دانشجویان در داخل کشور افزایش ماندگار •

 های تحصیل و کار دانشجویان با هدف پیشگیری از تاثیرات منفی متقابل  تفکیک بازه •

 یا جامعه  افزایش قدرت کارآفرینی دانشجویان از طریق کسب تجربه دنیای واقعی صنعت •

 های صنعتیایجاد انگیزه در دانشجویان برای یادگیری دروس دانشگاهی در تعامل با واحد •

 شده در عمل کارگیری مفاهیم آموخته دانشگاهی با به تعمیق یادگیری و افزایش اثربخشی آموزش •

 های شغلی پس از فراغت از تحصیلپذیری دانشجویان و بهبود موقعیتارتقا  مهارت و توان اشتغال •

 

 اعاریف: 

 دانشگاه الزهرا )س( است.: هر جا از واهه دانشگاه استفاده شده است، منظور دانشگاه  

 گیرد. برای کارورزی به کار میشرکت، مؤسسه یا سازمانی که دانشجو را   :صنعت

 : دانشجویی که در حال گذراندن دوره کارشناسی کوآپ است.کارورز  

 یک دوره زمانی پیوسته کار در صنعت یا جامعه   پکوآیا کار و آموزش پایدار دوره : دوره کوآپ  

 که وظیفه راهبری دانشجو در دوره کوآپ را بر عهده دارد. است: یکی از اعضای هیات علمی دانشگاه استاد ناظر

 : عضو شاغل در صنعت با سابقه کار مکفی مرتبط با آن صنعتمس و  را   صنعتی  

 

 ورود  ه دوره کوآپ: شرای     2ماده  

واحدهای درسی خود را گذرانده باشد.  %60حداقد  سال پنجم تحصیل دانشجوی متقاضی دوره کوآپ باید تا پایان نیم(    2- 1
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هم  -رشتهبالاتر از میانگین نمرات دانشجویان همسال اول تحصیل دانشجو حداقل برابر و یا میانگین کل نمرات پنج نیم(    2- 2

 ورودی خود باشد. 

 سال ششم تحصیلی است.حداکثر تا قبل از شروع نیم، کوآپمهلت ثبت درخواست ورود به دوره  (    2- 3

وه  دانشجو در گروه آموزشی مربوطه با توجه به ظرفیت تعیین شده گر  منوط به بررسی درخواستکوآپ    پذیرش در دوره(    2- 4

 شوند. ورودی خود انجام می  هم -رشتهآموزشی، از بین دانشجویان هم

توانند براساس شرط معدل درخواست های بیشتری مبنی بر گذراندن دوره کوآپ دارند میهایی که درخواستدانشکده:    1ابصره  

 دانشجویان را بررسی نمایند.

شود که حداقل یک درس اختیاری به دوره کوآپ، پیشنهاد می  در صورت موافقت با درخواست دانشجویان برای ورود  (  2- 5

های شغلی )مانند مبانی مدیریت، کنترل پروهه، مبانی کارآفرینی و غیره( یا درس مرتبط مشخص شده توسط  مرتبط با مهارت

 گروه/دانشکده را قبل از شروع دوره بگذراند. 
 

 دوره کوآپ  اجرایفرایند : 3ماده

را مطابق نظر استاد ناظر و دانشکده انتخاب و تا پایان    4های پیشنهادی ماده  دانشجو ملزم است که فقط یکی از طرح  (  3- 1

 دوره ادامه دهد. 

در صورت گذراندن است.    دو و نیم ماه (  سال )چهار و نیم ماه( و یک تابستان )شامل یک نیمدوره کوآپ  هر  مدت زمان (    3- 2

 سال به سنوات مجاز تحصیل دانشجو اضافه خواهد شد. موفق هر دوره یک نیم

  احتسا  در سنوات مرخصی  دو   مرتبط با آن دوره به عنوان    هایسالنیمدر صورت گذراندن موفق هر دوره کوآپ،    (  3- 3

 شود.منظور می

دوره کوآپ در یک صنعت و یا دو  تواند حداکثر دو  نامه میاین آیین  2هر دانشجو با توجه به شرایط مندرج در ماده  (    3- 4

 صنعت مختلف بگذراند. 

و    شگاه یآزما  ، پروههعملی، -عملی، نظری  ،یاعم از دروس نظر  ی درس  چ یهتواند  نمیدوره کوآپ، دانشجو    ی هاسالمیدر ن(    3- 5

   .یا دروس معرفی به استاد اخذ نماید

براهر    :   1ابصره   )   7بازه    کی  یدوره کوآپ  کار  درس  یک  با  در صورت گذراندن موفق،    تابستان(  کیو    سال مین  کیماهه 

 و استاد درس کارآموزی همان استاد ناظر کارورز است. است قیقابل تطب کارورزیی/کارآموز

  نیا  .خواهد کرد   افت یگذراندن دوره را از دانشگاه در  یرسم  یدانشجو گواه  ،کوآپدوره  هر  موفق    گذراندندر صورت  (    3- 6

 .شودیدانشگاه صادر م  یآموزش خدمات ریمد  یبا امضا یگواه
 

 کوآپ  دوره  : ساختار کلی  4ماده 

ساختار کلی   دواست.    و جامعه وقت در صنعتهای کار تماموقت در دانشگاه و بازههای تحصیل تمامترکیبی از بازه   کوآپدوره  

یکی از این ساختارها را    تواند فقطنظر استاد ناظر خود میدانشجو با    و   شودمی  پیشنهادبرای اجرای این دوره به شکل زیر  

 انتخاب نماید. 

 

 



 های آموزشی مقطع کارشناسیها و دستورالعمل نامهها، شیوه نامهکتابچه آیین 

 

48 

دانشگاه الزهرا)س(مدیریت خدمات آموزشی   

 

 1ساختار  

 اا ستا   سا  دوم نیم  سا  او نیم  

 — تحصیل تحصیل سا  او 

 — تحصیل تحصیل سا  دوم 

 کار تحصیل تحصیل سا  سوم 

 کار کار تحصیل سا  چهارم 

 — تحصیل کار سا  پنآم

 

 
 

 

 

 

 
 
 
 

 : استاد ناظر و مس و  را   صنعتی  5ماده  

نماید یکی از اعضای هیات علمی دانشکده به عنوان استاد ناظر دوره  ای که طرح کوآپ را برگزار میدر هر دانشکده:  آ( استاد ناظر

ها و واحدهای صنعتی  فراهم ساختن بستر مناسب برای آشنایی دانشجویان با این شرکتهای صنعتی و  کوآپ وظیفه تعامل با شرکت

 را بر عهده دارد. استاد ناظر باید به طور منظم بر روال کار دانشجو و پیشرفت او نظارت کند. 

کارورزی   فرایندکوآپ بر  شود و تا پایان دوره  استاد ناظر در ابتدای دوره کوآپ توسط شورای آموزشی دانشکده انتخاب می(    5- 1

 دهد. هایی به دفتر آموزش دانشکده گزارش میکاربرگسال در قالب دانشجو نظارت دارد و در هر نیم

 دانشجوی کارورز است.  3ظرفیت هر استاد ناظر حداکثر (    5- 2

تابستان ( به ازای هر دانشجو توسط  سال عادی و یک  ( واحد معادل آموزشی برای استاد ناظر در هر دوره کوآپ ) یک نیم  5- 3

 شود.  گیری میهیات امنای دانشگاه تصمیم

 

تخصصی برخوردار    - مسئول رابط صنعتی، عضو تمام وقت آن واحد صنعتی است که از جایگاه علمی  مس و  را   صنعتی:  (  

اهنگی امور فنی و اداری آن را در کند و وظیفه هدایت دانشجو، همآموزی را پایش میاست. مسئول رابط صنعتی وضعیت مهارت

 دوره کوآپ در صنعت برعهده دارد.

نماید. این فرد باید به تایید دانشکده  به دانشکده معرفی  واحد صنعتی موظف است فردی را به عنوان مسئول رابط صنعتی  (  5- 4

 مربوطه برسد.

 شود.موزش تحویل داده میهای پیشرفت دانشجو، با تایید مسئول رابط صنعتی به دفتر آگزارش(    5- 5

دانشجو است.  5ظرفیت مسئول رابط صنعتی در هر دوره کوآپ حداکثر (    5- 6

 2ساختار  

 اا ستا   سا  دوم نیم  سا  او نیم  

 — تحصیل تحصیل سا  او 

 — تحصیل تحصیل سا  دوم 

 کار تحصیل تحصیل سا  سوم 

 کار کار کار سا  چهارم 

 — تحصیل تحصیل سا  پنآم
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 .شودیصادر ممسئول رابط صنعتی رئیس دانشکده برای  یبا امضاای نامهدر پایان دوره کوآپ، گواهی(    5- 7

 اسهیلات آموزشی دانشآویا  دوره کوآپ :    6ماده  

نامه پذیرش بدون  کنند مدت مجاز استفاده از تسهیلات آیین برای دانشجویان دوره کارشناسی که در دوره کوآپ شرکت می(    1-6  

 سال تحصیلی است.نیم 10رعایت سایر مقررات مربوطه حداکثر آزمون استعداد درخشان در مقطع کارشناسی ارشد با 

کنند استفاده از خوابگاه، تغذیه ، وام صندوق رفاه دانشجویان و سایر خدمات  برای دانشجویانی که در این دوره شرکت می(    6- 2

شود و  گذرانند انجام میوره را نمیهای گذشته همانند دانشجویانی که این دسالسال هشتم تحصیلی مطابق نیمرفاهی تا پایان نیم

  باشند. ها مطابق مقررات مربوطه میسال نهم دانشجویان موظف به پرداخت هزینهاز نیم

 سال مربوطه از تعهدات آموزش رایگان دانشجوی دوره روزانه حذف خواهد شد.نیم  ،کوآپدوره  هر  موفق    گذراندندر صورت  (    6- 3

سال مربوطه شهریه متغیر در نیم  کوآپ برای دانشجویان دوره نوبت دوم، شهریه ثابت ودوره    هرموفق    گذراندندر صورت  (    6- 4

 دریافت نخواهد شد. 

دوره  یک ) دو (  موفق    گذراندندر صورت  های ( اضافه شده به سنوات آموزشی دانشجویان دوره روزانه  سال) نیم  سالنیم(    6- 5

 شهریه دریافت نخواهد شد.  (  دهم نهم ) های سال، در نیمکوآپ

 

 : خروج از دوره کوآپ   7ماده  

مسئول رابط صنعتی از کار دانشجو رضایت نداشته باشند و این عدم رضایت به تایید استاد ناظر رسیده باشد از  چه  چنان(    7- 1

سال کارورزی  و نیمیابد  شود. پس از خروج از طرح، وضعیت دانشجو به حالت دانشجوی عادی تغییر میشمول طرح خارج می

 شود.  در سنوات تلقی می مرخصی  ا احتسا 

چه دانشجو بخواهد از دوره کوآپ انصراف دهد باید درخواست کتبی خود را به دانشکده ارسال کند. پس از انصراف  چنان(    7- 2

 یابد. از دوره، وضعیت دانشجو به حالت دانشجوی عادی تغییر می

به    تیماهه دوره کوآپ را با موفق  7دوره  ) دو (    ، یکخود  یل یدوره تحص) دهم (  نهم    سالمین  انیچه دانشجو تا پاچنان(    7- 3

 . شودیم ی تلق کوآپنرسانده باشد، به منزله انصراف از دوره  انی پا

دوره کوآپ    این ماده دیگر امکان بازگشت به  3تا    1های  در صورت خروج دانشجو از دوره کوآپ، بنابر مفاد یکی از بند:  1ابصره 

 را نخواهد داشت و سنوات مجاز تحصیل او مانند دانشجویان عادی محاسبه خواهد شد. 
 

 : ارزشیا ی حوور دانشآو در واحد صنعتی   8ماده  

بندی مصوب استاد ناظر و مسئول رابط صنعتی باید هر هفته گزارش کار را به زمان هر کارورز گزارش کاری دارد که مطابق برنامه

ها هر هفته باید برای استاد  این گزارش  . مسئول رابط صنعتی ارائه دهد. مسئول رابط صنعتی گزارش را باید تایید کند و نمره بدهد

ای برای  ای که مسئول رابط صنعتی به دانشجو داده است نمرهمربوطه در دانشگاه ارسال شود. استاد با توجه به کار دانشجو و نمره

باقیمانده هم مربوط به گزارش   %50دهند و  نمره دانشجو را تشکیل می  %50های هفتگی  یرد. این گزارشگدانشجو در نظر می

 نهایی و ارائه آن به صورت سمینار است.

 

 های متقا ی کارورز: الزامات کیفی شرکت  9ماده  

شرکت دارای فهرست بیمه، اظهارنامه مالیاتی و محیط کاری مستقل باشد. (    9- 1
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شرکت متعهد است کارورز را بیمه نماید. در طول دوره کارورزی اول تامین غذا و ایاب و ذهاب بر عهده صنعت است و لازم  (    9- 2

زی دوم واحد صنعتی که دانشجو در آن  است کارورز طی مدت کار در صنعت توسط صنعت بیمه حوادث گردد. در طول کارور

 شود علاوه بر تامین غذا و ایاب و ذهاب موظف است حقوقی طبق قانون کار پرداخت کند. مشغول می

 .) دورکاری قابل پذیرش نیست (برعهده صنعت است تخصیص محیط و ابزار کاری مناسب به کارورز (    9- 3

 لازم است. های مورد نظر برای کارورزفعالیتارائه یک برنامه کاری شامل عناوین (    9- 4

معرفی یک نفر به عنوان سرپرست ) مسئول رابط صنعتی ( کارورز با حداقل دو سال سابقه کار مرتبط که در فهرست بیمه (   9- 5

 باشد. 

 دانشگاه باشد.   و جامعه مورد تایید دفتر ارتباط با صنعتیا صنعت شرکت (    9- 6

 

بر اجرای این دستورالعمل و رعایت مفاد آن برعهده شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه و حسن مسئولیت نظارت  :  10  ماده

 انجام امور و رعایت مقررات آن به عهده مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه خواهد بود. 

 

 تکمیلی دانشگاه خواهد بود. هرگونه تفسیر در خصوص مفاد این دستورالعمل برعهده شورای آموزشی و تحصیلات   : 11ماده 

و احصیلات اکمیلی  ه اصویش شورای آموزشی    12/1402/ 15مورخ    47  در جلسه ابصره    3  ماده  و   11در  نامه  آییناین  

 (   . ها ا لا  شده است ه دانشکده 21/12/1402مورخ  3719/5/02طبق نامه شماره )  قا د اجرا است.از ا لا  آ   دانشگاه رسید و 
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 نامه آموزشی دوره کهاد مقطع کارشناسی آیین
 

 مقدمه : 

  فناوریلوم، تحقیقات و  های وزارت ع در چارچوب سیاست و  ای  رشتههای بیندر آموزش   الزهرا)س(با توجه به برنامه راهبردی دانشگاه  

جهت آشنایی دانشجویان   های اصلیهای آموزشی ارائه دهنده رشته گروه،  کارشناسی  دوره  پذیری دانشجویانارتقای توان اشتغال  جهت

از رشته اجرای دورههای مورد علاقه خود  با یکی  فرعی  مسئول  آیینباشند.  می  minor)  یا    کهاد(های  این  اجرای  امکان  با  نامه 

نامه به شرح ساختار و نحوه  شود. این آیینمندانی که واجد شرایط باشند فراهم میهای آموزشی کهاد برای علاقهبرداری از دورهبهره

 پردازد.  اجرا و قوانین جاری در این دوره می

 : اهداف   1ماده 

که دانشجویان علاوه بر تحصیل در رشته اصلی، دروسی منتخب از یک رشته دیگر و مهارتی،  مدتهای کوتاههدف از ایجاد این دوره

  ای است.رشته های میانهای شغلی مناسب و تسهیل ورود به بازار کار یا ادامه تحصیل در گرایشرا نیز فرا گیرند، ایجاد فرصت

 فراهم کردن فرصتی مناسب برای دستیابی به دانش و مهارت بیشتر •

 مندی دانشجویان دوره کارشناسی علاقهپاسخ به   •

 ایرشته های تحصیلی میانای دانشجو در رشته های حرفه ها و مهارتتوسعه توانمندی  •

 های کارشناسی ارائه شده در دانشگاه آشنایی با مباحث تخصصی یکی دیگر از دوره •

 کار   های تحصیلی در بازارهای کسب وآموختگان این دورهتلاش در راستای حضور دانش •

 کارآفرینی و پاسخگویی به نیازهای جامعه •

 

 اعاریف : 

 .است س(منظور دانشگاه الزهرا) دانشگاه:

از دورهبه    اصلی: رشته احصیلی /رشته   ا  در  های کارشناسی دایریکی  شود که دانشجو/ دانشجویان آن دوره  میطلاق  دانشگاه 

  .باشنددر رشته تحصیلی دیگر در همین دانشگاه کهاد آموزشی  متقاضی شرکت در دوره 

  -آموزشی )تئوری، عملی، تئوری  واحد  25الی    20مدت متشکل از  دوره آموزشی کوتاه  :) رنامه درسی فرعی(  کهادآموزشی  دوره  

به نحوی طراحی شده است که دانشجو  نامهآییندانشجویان واجد شرایط این ی آشنایی براهر گروه آموزشی که توسط است  عملی(

های علمی و مهارتی خود را  سط  توانمندی  و های دایر در دانشگاه الزهرا تحصیل کرده  بتواند بر اساس علاقه در یکی دیگر از رشته 

 افزایش دهد. 

ای از دروس مشخص شده در ترکیب سرفصل و واحدهای درسی یک رشته : منظور از برنامه درسی، مجموعه   رنامه درسی اصلی

حال    درریزی آموزش عالی در وزارت علوم، تحقیقات و فناوری رسیده و در دانشگاه  تحصیلی خاص است که به تصویب دفتر برنامه

باشد. اجرا می
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دانشجوی  : واحد سازمانی متشکل از چند گروه آموزشی در دانشگاه که در رده خاصی از علوم همگون فعالیت دارد اصلی  کدهانشد

 آن متقاضی دوره کهاد است.

ای خاص از علوم فعالیت دارد و  : واحدی از یک دانشکده است که در یک یا چند رشته تحصیلی در شاخه گروه آموزشی اصلی

 کارشناسی آن، متقاضی دوره کهاد باشد. دانشجوی مقطع 

های دانشگاه الزهرا به این دانشگاه  به کسی اطلاق می شود که از طریق آزمون سازمان سنجش با انتخاب یکی از رشته   دانشآو

 متقاضی شرکت در دوره آموزشی کهاد شده است. نامهش شده و در چارچوب این آیینمعرفی و پذیر

های تحصیلی دایر  در یکی از رشته  دوره کهاد   گذراندن  متقاضی  ،کارشناسی   مقطع  که دانشجویاست    ای : دانشکدهدانشکده میز ا 

 باشد.  در آن دانشکده

 .کندکهاد را ارائه میواحدهای درسی بسته ی است که آموزش : گروهمیز ا آموزشی  گروه 

های  امههای برنگذاریدانشگاه است که سیاستو تحصیلات تکمیلی  یکی از شوراهای معاونت آموزشی    ریزی دانشگاه: شورای  رنامه

ها، معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه، مدیران درسی و موارد مربوط به تغییرات برنامه درسی را با حضور روسای دانشکده

 شود. ستادی معاونت آموزشی و با نظارت رئیس دانشگاه بصورت ماهانه برگزار می

و تحصیلات تکمیلی دانشگاه و مدیران ستادی به منظور آموزشی :  شورایی که به صورت هفتگی با حضور معاون  شورای مدیرا 

 شود. گیری و بررسی مسائل جاری مرتبط با حوزه آموزش دانشگاه تشکیل میتصمیم

هفته آموزش و دو هفته امتحانات پایانی    16: بازه ای از طول سال تحصیلی که طبق تقویم آموزشی دانشگاه شامل  نیمسا  احصیلی 

 است. 

)یک واحد   ساعت آن درس در هفته است  یبه معنا  ید. هر واحد درسوشی ارائه می  واحددر قالب نظام  درس    هری:  واحد درس

 ساعت(. 32ساعت، یک واحد عملی، کارگاهی، آزمایشگاهی  24عملی -ساعت، یک واحد تئوری  16تئوری

 

 : نحوه ایآاد  سته آموزشی دوره کهاد  2ماده  

به نحوی که    ، در شورای گروه آموزشی مرتبط در دانشکده میزبانکهاد  های درسی  برنامه هایدورهیک از دروس مربوط به هر  (    2- 1

  واحد درنظر گرفته شده و در قالب دروس پایه،   25مهارتی آموخته شود تعیین می شود )ترجیحا دروس بیش از    ،با اخذ آن دروس

 یاز هر درس تنظیم شود(.و اختیاری همراه با تعریف پیشن اصلی

واحد درسی از سوی گروه    25الی    20سقف موظف برنامه آموزشی کهاد برای اعطای گواهی به هر دانشجوی متقاضی بین  (    2- 2

 میزبان تعیین می شود.

 ف کرد.های کاربردی مختلف تعریتوان چند بسته کهاد در گرایشدر هر رشته با توجه به ظرفیت برنامه درسی اصلی می(    2- 3

 مشارکت چند دانشکده وجود دارد.   بای ارشته  نیدوره کهاد ب فیامکان تعر :1ابصره 

ریزی و توسعه آموزشی باید در  پس از اعلام به مدیریت برنامهدر گروه آموزشی میزبان، تعریف شده  برنامه درسی بسته کهاد (    2- 4

گلستان به صورت یک یا چند دوره مجزا از رشته اصلی ثبت شود. این دروس و در سامانه آموزشی    ریزی دانشگاه مصوب شورای برنامه

 به لحاظ وضعیت پیشنیاز /هم نیاز /معادل به نحوی در سامانه رمزنگاری خواهد شد که مستقل از وضعیت دروس در دوره اصلی باشد. 

دانشکدهبسته  (  2- 5 اجرا در  کهاد جهت  بهره  میزبان  هایهای مصوب دروس  آموزشیو  به مدیریت خدمات  دانشجویان   برداری 

سازی در دروس بسته کهاد از سوی دانشکده /گروه  بدیهی است هر گونه تغییر، اضافه، کم کردن و معادلاعلام خواهد شد.    دانشگاه 

ریزی دانشگاه رسیده و مدیریت خدمات آموزشی از نتیجه آن آگاه شود. ت به تصویب شورای برنامهمیزبان می بایس
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 : شرای  پذیر  دانشآو در دوره آموزشی کهاد  3ماده  

برای ورود به دوره کهاد در نیمسال سوم تحصیل   تواند درخواست خود را به آموزش دانشکده اصلیمی  ی متقاضیدانشجو(    3- 1

درخواست در درسی اصلی گذرانده باشد ارائه نماید. ثبت   را در برنامه  درسی  واحد  33حداقل  که  مطابق تقویم آموزشی و در صورتی

 .ردی پذ  یصورت م دوره کهاد شخوانیپ قیگلستان از طر یسامانه آموزش

 باشد. درخواست تحصیل در دوره کهاد پایان نیمسال چهارم میاخرین ترم ثبت :    1ابصره 

 دانشجو نباید در هنگام ثبت درخواست، قبلا مشروط شده باشد. (    3- 2

رشته تحصیلی اصلی و در زمان درخواست، نباید کمتر از میانگین معدل دانشجویان معدل دانشجوی متقاضی دوره کهاد در (    3- 3

ورودی خود باشد. حد نصاب قابل قبول معدل دانشجو برای کسب امتیاز ورود به مرحله بررسی درخواست، بر اساس هم  ورشته  هم

در    وابسته به رشته تحصیلی  ورودی در مدیریت خدمات آموزشی محاسبه شده وهم  ورشته  دو چارك بالایی معدل دانشجویان هم

 باشد. می دوره اصلی دانشجو

منوط به بررسی و پذیرش درخواست دانشجو در گروه آموزشی میزبان، ظرفیت و امکانات  و در دوره کهاد  پذیرش دانشج(    3- 4

 آموزشی آن گروه است.

سال  سال سوم و حداکثر در نیم دانشجو پس از کسب موافقت گروه آموزشی میزبان، مجاز است دوره کهاد خود را حداقل از نیم (    3- 5

تخصصی  معادل شهریه دروس  ره کهاد مشمول تحصیل رایگان نبوده و شهریه هر درس از بسته کهاد  پنجم شروع نماید. تحصیل در دو

 باشد. می بر اساس سال اخذ ( مهمان تکدرس نوبت دوم  دوره کارشناسی رشته فرعی ) شهریه 

 

 : قوانین آموزشی احصید دانشآو در دوره آموزشی کهاد  4ماده 

واحد از   12واحد است. دانشجو باید در هر ترم حداقل    8اخذ از بسته اموزشی کهاد در هر ترم،  حداکثر تعداد واحدهای قابل  (    4- 1

 دروس رشته اصلی را اخذ نموده باشد. 

واحد در هر ترم از رشته اصلی و فرعی واحد درسی    24تواند به انضمام دروس بسته کهاد تا سقف  دانشجوی دوره کهاد می(    4- 2

 اخذ نماید. 

ف لااخت یواحد باشد، به ازا 12کمتر از  لیآخر تحص مسالیدر ن ی در دوره اصل دانشجو ماندهیباق ی که واحدها کهیتدر صور(    4- 3

  درسی(   واحد  8وه بر حداکثر  علا)  کهاد  تری از دوره فرعیواحدهای بیش  مسالیدر آن ن  تواندیم  ،12  عدد  و  ماندهیباق  یتعداد واحدها

 . دیانتخاب نما

بایست همه دروس مصوب بسته کهاد را تا سقف تعیین شده در دانشگاه الزهرا اخذ نماید و مجاز به  دانشجوی دوره کهاد می(  4- 4

 صورت مهمان تکدرس یا مهمان کامل نیست.اخذ واحد درسی کهاد در دانشگاه دیگر به

و    ثبت نام نمایدکهاد رشته تحصیلی دیگر    هایهدوربار و فقط در یکی از  تواند یکمی  تنهادر طول دوره تحصیل،    دانشجو(    4- 5

 پس از صدور شماره دانشجویی در دوره فرعی، تغییر بسته انتخابی مجاز نیست.

د. در صورت انصراف دانشجو  درخواست پذیرش دهتواند در دوره کهاد دیگر  کهاد نمیآموزشی  دانشجوی منصرف از یک دوره  (    4- 6

 . شودداده نمی عودتماند. همچنین شهریه پرداختی  در کارنامه کهاد باقی می دوره فرعی ی گذرانده از دوره کهاد، واحدها

 تواند افزایش یابد. سال میشده در دوره کهاد حداکثر تا یک نیمسنوات مجاز تحصیل دانشجوی پذیرفته(    4- 7

همراه با واحدهای دروس دوره اصلی باید انتخاب شود و دانشجو مجاز نیست در سنوات اضافه صرفا دروس  دروس دوره فرعی  (    4- 8

. دوره کهاد را اخذ نماید
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از قبل از دفاع    سرفصل دوره اصلی است،  دروس اجباری  ونامه مقطع کارشناسی( جزهای تحصیلی که پروهه )پایانرشته   در(    4- 9

 کهاد به اتمام رسیده باشد. بایست دروس دوره پروهه می

همزمان تحصیل می کنند، مجاز به شرکت در دوره فرعی کهاد  به طور  دانشجویان استعداد درخشان که در دو رشته اصلی  (   4- 10

 نیستند.

باید    دانشجویانباشد.  های خاص آموزشی کهاد و شرایط تعیین شده در برنامه درسی مصوب آن میدوره  راخذ هر درس د(    11-4

بسته  براساس جدول    سازی واحدهای درسینیازی/ معادلی/ همنیاز پیش  رعایت شرایطتابع کلیه مقررات آموزشی دانشگاه از جمله  

  ،حذف تک درس  ،ترمیم و  ثبت نام  یت قوانین مربوط به اخذ واحد در بازه  رعا  فرعی باشند.  آموزشی دروس کهاد و برنامه درسی دوره

 .باشند میهمانند تحصیل در دوره اصلی سنوات تحصیلی و سایر مقررات آموزشی حذف ترم تحصیلی، 

  ی رشته اصل  ی با برنامه درس سازی شدهیا معادل  دروس همسان  تواند نمی  کهاد آموزشی   در دوره  لیشاغل به تحص  یدانشجو(    4- 12

 . دی خود را به عنوان دروس دوره کهاد اخذ نما

دروس اخذ   ازدر صورتی که به هر دلیلی دانشجو نتواند    .حداقل نمره قبولی در دروس دوره کهاد، نمره ده از بیست است(    13-4

 .شده دوره کهاد نمره قبولی کسب نماید، دانشجو موظف است شهریه مربوط به دروس افتاده را پرداخت نماید 

 آمیز موفقیت  به شرط اخذ مجدد و گذراندن  ی که دانشجو نتواند حد نصاب قبولی را کسب نماید،در دوره کهاد نمره دروس (    14-4

 .دشخواهد  در معدل دوره کهاد بدون تاثیر ،آن درس

سال بعدی از باشد، دانشجو در نیم 17سال تحصیلی حداقل در یک نیمچنانچه میانگین معدل دانشجو در دوره کهاد (  4- 15

 واحد دروس دوره کهاد برخوردار خواهد شد.  10به ازای کسب نمره قبولی در  %50تخفیف شهریه 

 کهاد: شرای  صدور گواهی مهارت در دوره آموزشی    5ماده  

بدیهی است این نمرات تاثیری  صورت جداگانه و مستقل از رشته اصلی صادر می شود.  کهاد )گواهی مهارت( بهکارنامه دوره  (    5- 1

 دروس این دوره جایگزین دروس اختیاری دوره اصلی دانشجو   و   اصلی دانشجو نداردرشته تحصیلی    ل کمعدل  سال و  در معدل نیم

 . شوندنمی نیز

 شود. دوره آموزشی کهاد توسط مدیریت خدمات آموزشی صادر میگواهی رسمی و ریز نمرات (  5- 2

ی برای تصویب شده در دوره فرعی را با موفقیت بگذراند هیچ مدرك و گواه  موظف  واحدهای   حداقل  چنانچه دانشجو نتواند(    5- 3

 وی صادر نخواهد شد. 

 به شرح ذیل می باشد:  کهاد  آموزشی دورهدر   ی عدم صدور گواه طیشرا(  5- 4

 باشد.   14 کمتر ازمعدل کل دانشجو در پایان دوره تحصیلی اصلی  الف ( 
 باشد.  13از معدل دوره کهاد دانشجو در پایان دوره کمتر  ب (

 . سقف تعداد موظف بسته کهاد مربوطه باشدتعداد واحدهای گذرانده شده کمتر از   پ (

ریزی و توسعه آموزشی،  کهاد متشکل از مدیر برنامهبا پیشنهاد کارگروه  نامه  در این آییننشده  بینیگیری در موارد پیشتصمیم(    5-5

لی دانشگاه انجام  ت تکمیلاشورای آموزشی و تحصی  های آموزشی اصلی و میزبان و تصویب درمدیر خدمات آموزشی و مدیران گروه

 .خواهد گرفت

 دوره آموزشی کهاد، شهریه دروس عودت داده نخواهد شد. در صورت عدم اعطای گواهی پایان :   1ابصره 
 

 



 نامه آموزشی دوره کهاد مقطع کارشناسی آیین

 

55 

دانشگاه الزهرا)س(مدیریت خدمات آموزشی   

 

 :کهاد یدوره فرع شیروند اصو

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

شورای آموزشی و احصیلات اکمیلی دانشگاه مورخ   48ابصره در جلسه شماره   3ماده و  5نامه در  این آیین

   ه اصویش رسید و پ  از ا لا  قا د اجرا است.   28/01/1403
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های خارج از کشور به  نامه انتقال دانشجویان ایرانی شاغل به تحصیل در دانشگاهآیین

 های داخل کشوردانشگاه

 

 

 مقدمه : 

  1383/05/18مصوب    یفناور  و  قاتیتحق،  وزارت علوم  لاتیو تشک  فیوظا،  موارد قانون اهداف   ریتحقق بند هفت بخش سا  یدر راستا

ها  خارج از کشور به دانشگاه یها در دانشگاه لیتحص شاغل به  یرانیا انیبا هدف انتقال دانشجو نامهنییآ ن یا ،یاسلام یمجلس شورا

 :   گرددیم  نیتدو  ل یذ طیبا شرا  ،هادانشگاه متناسب تیداخل با توجه به ظرف  یو موسسات آموزش عال

 

 ف یاعار  :   1 ماده

 یو فناور قاتیتحق، وزارت علوموزارت:  (   1-1

 ی و فناور قاتیتحق ،مجوز از وزارت علوم یدارا یها و موسسات آموزش عالدانشگاه هیکلدانشگاه:   (  1-2

 انتقال به داخل یدر خارج و متقاض لیشاغل به تحص یرانیا انیانتقال دانشجو یشورا شورا:   (  1-3

 ان یسازمان امور دانشجوسازما :   (1-4

 ی حضور  یها خارج از کشور که در دوره یهادر دانشگاه لیشاغل به تحص یرانیا تیدارندگان تابعدانشآو:  (  1-5

  ی هادانشگاه  در  همسر  ا یمادر    ،خانواده شامل پدر  یدولت  تیکه حسب مامور  یرانیا  تیدارندگان تابعفرزند و همسر مامور:   (  1-6

 باشند یم لیخارج از کشور شاغل به تحص

از دو    ش ی( بگذرنامه  )به استناد  لیمدت حضور دانشجو در محل تحص  ،انجام آن  یکه برا  یلاتیتحص:  یحوور  لاتیاحص (  1-7

 در دانشگاه مبدا بوده باشد  لیسوم طول تحص

  کی نی( بگذرنامه  )به استناد   لیانجام آن. مدت حضور دانشجو در محل تحص  یکه برا  ی لاتیتحص:  یحوور  مه ی ن  لاتیاحص (  1-8

 در دانشگاه مبدا بوده باشد  لیدو سوم طول تحص یسوم ال

  ستیب صفر تا اسی باشد که به مق یدانشجو م یلیمعدل کل نمرات دوره تحص(:  نیانگینمرات دوره)م   نیانگیم  (  1-9

 شده باشد  یسازمعادل

  خیتار  اساس  خارج از کشور که اعتبار دانشگاه بر  یهاآن دسته از دانشگاه  الف،  ، ج و د : گروه    یخارج  یها دانشگاه(    1-10

 شود یم ی و معرف نییآموختگان سازمان تعو برگرفته از فهرست اداره کل دانش لیشروع به تحص

از کشور   خارج  ی هادر دانشگاه  یدکتر  یهابه دورهمحور(:  )پژوه یخارج  یها محور ادانشگاهپژوه   یدوره دکترا (    1-11  

با گذراندن واحد رساله موفق   و   یدرس  یبه گذراندن واحدها  ازیکه دانشجو غالبا بدون ن   شودیو ..( گفته م  ایانگلستان  استرال  ری)نظ

 گردد یم یبه اخذ درجه دکتر

که   یعال  آموزش  ها و موسساتاز دانشگاه  یدر برخ  یلیتحص  یها انتقال به کدرشته:  یلیسوا ق احص  قیانتقا  از طر (  1-12

 ردیگیصورت م رشیپذ یمتقاض یلیبراساس سوابق تحص

که بر   ی عال آموزش ها و موسساتاز دانشگاه یدر برخ یلیتحص یها انتقال به رشته:  ی ا آزمو  ورود  یهاانتقا   ه رشته (  1-13

 . ردیگیصورت م رشیپذ  یمتقاض یرشته انتخاب یاساس شرکت در آزمون ورود
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به تحصیل در خارج و متقاضی انتقال به داخل مستقر در   غلدبیرخانه شورای انتقال دانشجویان ایرانی شاشورای انتقا :  (    1-14

 اداره کل امور دانشجویان داخل 

 

 جلسات  دیاعوا و نحوه اشک شیارک:    2ماده  

 شورا(  سییسازمان )ر سییو ر  ریمعاون وز (  2-1

 ( سییر بیداخل سازمان )نا انیامور دانشجو معاون(    2-2

 شورا(  ریداخل )دب انیکل امور دانشجو ریمد (  2-3

 آموختگان سازمان کل آمور دانش مدیر  (  2-4

 وزارت  یمعاون آموزش اریتام الاخت ندهینما (    2-5  

 سازمان سنجش آموزش کشور  اریتام الاخت نده ینما (  2-6

 اشور سییدانشگاه( به انتخاب ر یمعاون آموزش حاًی با تجربه)ترج ی علم اتیعضو ه کی (2-7

 .دعوت به عمل آورد  یبدون حق را یحقوق ای یقیحسب مورد از اشخاص حق تواندیشورا م:  1 ابصره

با    ها میتصم  و  ابدییم  تیشورا و در مجموع حداقل پنج نفر از اعضا رسم  ریو دب  سییا نائب رئ  سیی جلسات شورا با حضور ر (  2-8

 .شودیم بیمطلق)حداقل چهار نفر( تصو تیاکثر یرا

محسوب   یادار تخلف مصوبات یالاجرا بوده و عدم اجراها لازمدانشگاه یهمه  یمصوبات و احکام صادره توسط شورا برا هیکل ( 2-9

 . گرددیم

 

 شورا  اراتیاخت :  3ماده  

 6انتقال وفق ماده  ی همسر مامور متقاض  ایفرزندان  یهادرخواست  یبررس(   3-1

 7وفق ماده  یتییا امن یاسیحاد س طیدر شرا یاضطرار یهادر خصوص پرونده یریگمیو تصم یدگیرس ( 3-2

 8مطابقت ندارد وفق ماده  نامهنییآ طیخاص که با شرا طیشرا یدارا یهابه پرونده  یدگیرس (  3-3

 نشده است ینیبشیپ   نامهنییکه در آ ینظر در خصوص موارد اعلام (  3-4

 شور ارجاع شده است رخانهیشورا به دب  رییبا د ، سیرئ صیکه به تشخ یموارد کل ریبه سا  رسیدگی (   3-5  

 انیها در جذب و انتقال دانشجونظارت بر عملکرد دانشگاه (  3-6

 

 انتقا    ی عموم    ی شرا:    4 ماده

 آموختگان سازماننام از نظر اداره کل دانشو ثبت رشیمعتبر بودن دانشگاه مبدا  در زمان پذ  ( 4-1

 یاز نظر مقررات عموم لیادامه تحص یبرا ی نداشتن منع قانون ( 4-2

 فهیاز نظر نظام وظ لیادامه تحص یبرا ینداشتن منع قانون (  4-3

در    لیتحص  زمان   در  یاحتیو س  یستیتور  د یصورت گرفته و رواد  ی و رسم  ی به صورت قانون  د یدر خارج از کشور با   لیتحص (  4-4

 باشدیدانشگاه مبدا  مورد قبول نم

سال به هنگام ارائه تقاضا کیاز  شی ب یلینداشتن وقفه تحص (  4-5
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و دو    یاحرفه   یدکتر  ارشد و  ی کارشناس,  ی,کارشناسی کاردان  یلی مقاطع تحص  یبرا  مسالین  کیحداقل اقامت در کشور مبدا    ( 4- 6

 باشد یم یالزام یتخصص یمقطع دکتر یبرا یلیتحص سالمین

 صلاح داخل کشور یمراجع ذ د ییمورد تا  یمعتبر در مقاطع قبل ی لیدارا بودن مدارك تحص (   4-7

اعتبارسنج  :  1ابصره   د  یمرجع  پ   پلمیمدارك  دانشگاه  ی دانشگاهشیو  مدارك  و  پرورش  و  آموزش    کل  های اداره  ی وزارت 

 باشد یم  یدرمان و آموزش پزشک ،بهداشت  ای یو فناور قاتیتحق ،علوم نیآموختگان وزارتدانش

وزارت با   ی ردولتیغ  ی دفتر آموزش عال د ییدر صورت تا، دوره یمجوز برگزار یدارا ی هادارندگان مدرك معادل از دانشگاه:   2ابصره  

 امکان انتقال خواهند داشت.  ،لیادامه تحص

 

 : شرای  اختصاصی انتقا   5ماده  

سوابق  قیطر از رشیمجوز پذ  یاست که دارا یی هاتنها به دانشگاه ،بخش  نیانتقال در ا:  یلیسوا ق احص  قیانتقا  از طر (  5-1    

مشروط به احراز    یلیتحص  یواحدها  قیتطب  ،در دانشگاه خارج از کشور  یلیتحص  یهستند و در صورت گذراندن واحدها  یلیتحص

 . باشدیمربوطه م یگروه آموزش اریدر اخت 4در ماده  ربطیذ یعموم طیشرا

در مقاطع    4  ماده  در  ربطیذ   یعموم  طیبخش, مشروط به احراز شرا  نیانتقال در ا:  ی ا آزمو  ورود  یهاانتقا   ه رشته  (  5-2

 : باشدیم لیبه شرح ذ یلیمختلف تحص

با    یتخصص  ایو    یواحد اصل  12حداقل    ای  مسالیگذراندن دو ن  (:وستهیو ناپ  وستهی)پیو کارشناس  یمقاطع کاردان(    5-2-1

 دوازده  نیانگیم حداقل

که با   یانیدانشجو وزارت آموزش و پرورش( توسط  دیی)مورد تا چهارم دوره متوسطه هیپا ا ی ی دانشگاهشیارائه مدرك پ :    1ابصره 

در هر   لیانتقال و ادامه تحص یبرا  اندشده لیخارج از کشور مشغول به تحص یهااز دانشگاه کیساله دوره متوسطه در هر  3 پلمید

 اخذ شده باشد بلامانع است. زیمبدا ن  دانشگاه است. چنانچه مدرك مذکور پس از ورود به یالزام، داخل یهااز دانشگاه کی

اصل  6حداقل    ای   یلیتحص  سالمین  کیگذراندن    :وستهیارشد ناپ  یمقطع کارشناس  (  5-2-2 حداقل    با  یتخصص  ا یو    یواحد 

 چهارده  نیانگیم

 :   وستهیپ  ی و دکترا  ی احرفه  یدکتر  ، وستهیارشد پ  یمقاطع کارشناس(   5-2-3

 5-2-1مربوطه بر اساس مفاد بند  یهادر رشته  ی و کارشناس یانتقال به مقاطع کاردان انیمتقاض ( 5-2-3-1

ادامه   یبرا  پانزده   نیانگیبا حداقل م  یتخصص  ا یو    یواحد اصل  30حداقل    ای   یلیتحص  سالمیگذراندن حداقل سه ن(   5-2-3-2

 داخل کشور  وستهیپ  ییا دکتر وستهیارشد پ  یکارشناس،یاحرفه یدر مقاطع دکتر لیتحص

انتقال   ،باشد  لیتحص در کشور مبدا  شاغل به یکارشناس ای  یدر مقطع کاردان یکه دانشجو در رشته دامپزشکیدر صورت :   2ابصره  

 .ردیگیمرتبط صورت م یهادر رشته یکارشناس ای  ی افراد صرفا در مقطع کاردان نیا

رشته و    وجود  در صورت عدم  وسته یپ   یدکتر  ای  وستهیپ   ارشدیدر مقطع کارشناس   لیشاغل به تحص  انیدانشجو  یبرا  :   3ابصره  

 . باشدیم سریم یداخل کشور صرفاً امکان انتقال به دوره کارشناس یهامقطع در دانشگاه

 مقطع دکتری اخصصی :(  5- 2- 4

 ارشد یدر رشته متناسب با مقطع کارشناس ینام در مقطع دکترثبت  (  5- 2- 4- 1

 یلیتحص مسالیگذراندن حداقل دو ن (   5- 2- 4- 2

 شرفت تحصیلییو گزارش پ  زنمراتیداشتن ر(  5- 2- 4- 3

رپژوهش محو  یهادوره انیدانشجو یپروپوزال برا بیرساله و تصو یلیتحص شرفتیارائه گزارش پ (    5- 2- 4- 4
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  ر یپذ امکان  ب  گروه الف و  یخارج  یهااز دانشگاه  یکیدر    لیصرفاً به شرط تحص  یحضور مهیدوره ن  انیانتقال دانشجو:    1ابصره  

 . باشدیم

 یریگم یتصم  دوره  نسبت به شکل  رشیمحل پذ  ،محور در صورت انتقال به داخل کشورپژوهش  انیدانشجو  رشیپذ   یبرا:    2ابصره  

 خواهد نمود.

  یواحدها  گذراندن  ملزم به  ،کشور  یهادانشگاه  یپژوهش  -  یآموزش  ی هامحور در صورت انتقال به دورهپژوهش  انیدانشجو:    3ابصره  

 . باشندیم یآموزش

  ی بررس  قابل  انیخارج از کشور  بعد از اعلام نظر اداره کل بورس و اعزام دانشجو  هی بورس  انیدانشجودرخواست انتقال  :    4ابصره  

 خواهد بود.

 

پا چند    ک ی  فاقد  و  باشندیمجبور به مراجعت به کشور م  تیفرزندان مامور که به واسطه اتمام مامور  ایدرخواست همسر  :    6ماده  

 : گردد یم  یدگیدر شورا رس لیذ طیبا شرا ،هستند یشرط اختصاص

 ی مقام دستگاه اعزام کننده مامور پا مقام مجاز از طرف و نیتوسط بالاتر  تیمامور د ییتا(   6- 1

 تیاقامت در محل مامور(   6- 2

 آموختگاناداره کل امور دانش صیدر دانشگاه معتبر به تشخ لیتحص(     6- 3

 در داخل  لیادامه تحص یبرا ی عدم منع قانون(     6- 4

 تیدرخواست انتقال بلافاصله پس از اتمام مامور  (  6- 5

 

،  زلزله ،لیس ،یناامن ،مانند جنگ رمترقبهیوقوع حوادث غ  ایمانند قطع رابطه دو کشور و  یاسیحاد س طیدر مواقع بروز شرا:   7ماده  

نام در دانشگاه  . به شرط ثبتگرددیم  کشور  به  متیو عز  لیکه منجر به اجبار دانشجو به ترك محل تحص  رهیو غ   کیپاندم  یهایماریب

 ی داخل کشور توسط شورا بررس  یهادر دانشگاه  لیتحص  ادامه  روند انتقال و فرصت  ،شده مربوطه  دییتا  یو ارائه گواه  لیمحل تحص

 خواهد شد.  یریگمیو تصم

 

شورا در    ریدب  صیخاص باشند به تشخ  طیشرا  یندارد و دارا  قیتطب  نامهنییآ  نیآنها با ا  طیکه شرا  یانیدانشجو  یتقاضا:    8ماده  

مراجع  د ییبه تا ی اسیو س یتیامن  لیکه به دلا   شودیگفته م ی. موارد خاص به مواردباشد یم یریگ میو تصم  یبررس ،شورا قابل طرح

 به وجود آمده باشد.  یمشکلات  ،یمتقاض لیتحص فرآیندالعلاج در خاص و صعب یماریمشکلات ب لیبه دل ا ی ربطیذ

 . باشدیخاص م طیبعد از به وجود آمدن شرا کسالیافراد مذکور حداکثر تا   یمدت ارائه درخواست برا :   1ابصره 

 

  ه آنها   یدگینحوه ارائه اقا ا و رس:    9ماده  

 . ندینما  اقدام نسبت به ثبت درخواست انتقال ،)سجاد(انیسامانه جامع امور دانشجو قیانتقال صرفاً از طر انیمتقاض هیکل(    9- 1

آموختگان  دانش  امور  دانشجو توسط اداره کل   ی لیمدارك تحص  یاب یپس از ثبت درخواست در سامانه اعتبار دانشگاه مبدا و ارز(   9- 2

 .شودیم   ارسال  رخانهیو دب  یمتقاض  ی هاد  ی هاها به دانشگاهدرخواست   رخانهیدب  قیاز طر  طیقرارگرفته و بعد از احراز شرا  یمورد بررس

  یلیتحص  تیوضع  متناسب با   ن یهمتراز با سط  دانشگاه مبدا و همچن یستیبا  ،انتقال  یدانشجو برا یمورد تقاضا  یهادانشگاه(    9- 3

باشد.  یمتقاض  نیوالد  ایو در نظرگرفتن محل سکونت دائم دانشجو  یلیو تحص یسوابق علم ،مقطع مورد درخواست
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)در ترنییپا   یلیتحص  مقاطع   ا یبوده و    لیکه دانشجو در دانشگاه مبدا مشغول به تحص  یلیهمان مقطع تحص  یتقاضا فقط برا (  9- 4

 است. یقابل بررس ،( انیآقا یبرا فهیمانند مقررات نظام وظ  یصورت عدم منع قانون

 . باشد یم یوزارت امور خارجه الزام یاسناد کنسول دییسامانه تا قیصحت صدور مدارك خارج از کشور از طر دییتا (  9- 5

 ر ییتغ  یبرا  فقط  تقاضا  ،باشد   ی و کارشناس  یزمان با انتقال در مقاطع کاردانرشته هم  رییتغ  یکه دانشجو متقاض  یدر صورت(    9- 6

 . باشد یم یبررس  گذرانده قابل  یمرتبط با واحدها یلیرشته تحص ای مشابه و  یلیتحص یهااز رشته  یکیرشته به 

متناسب با    ی کارشناس  و   یمقاطع کاردان  یرشته برا  نییداخل کشور تع  ی هادر دانشگاه  ی درصورت عدم وجود رشته متقاض(    9- 7

 خواهد بود. دهندهرشیدانشگاه پذ  صیبه تشخ ی و در مقاطع بالاتر متناسب با رشته مقطع قبل پلمید نوع

وفق    رندهیدانشگاه پذ  ،رخانهیسامانه پس از اعلام مراتب به دب  قیشده از طر  یمعرف  طیواجد شرا  انی دانشجو  رشیدر صورت پذ(    9- 8

 مقررات بلامانع است.

 

 )مقصد(رندهیدانشگاه پذ  اراتیو اخت فیوظا:   10ماده 

 شورا  رخانهیها به دبدرخواست یبررس جهیاعلام نت  (  10- 1

 . باشد یم  رنده یدانشگاه پذ  صیبه تشخ یلیمقاطع تحص هیکل یدرس  یواحدها قیو تطب یمعادل ساز  (  10- 2

  ق یواحد تطب  14  هر  یو به ازا  باشد یدر داخل کشور م  لیشروع به تحص  خیاز تار  یانتقال  انیدانشجو  یلیمحاسبه سنوات تحص  (  10- 3

 دانشجو کسر خواهد شد.  سنوات از مسالین کیارشد  ی واحد در مقطع کارشناس 8و هر   یو کارشناس ی در مقطع کاردان

 . باشندیم دانشگاه  آن یلیمتناسب با مقطع تحص یمقررات آموزش هیمشمول کل، رندهیدر دانشگاه پذ یانتقال انیدانشجو  (  10- 4

  یاسناد کنسول دیی تا سامانه  یینها  د ییخارج از کشور با تا یلیو صحت آن )شامل مدارك تحص یلیمدارك تحص هیکل یبررس (  10- 5

 خواهد بود.  رندهیپذ  دانشگاه اصل مدارك مطابق با مدارك ارائه شده در سامانه بر عهده  افتیوزارت امور خارجه( و در

صلاح   تیمسئول(    10- 6 ن  یینها  شدگانرفتهیپذ  یعموم  تیاستعلام  صورت  پذ  ازیدر  مقررات  اساس  عهده    دانشجو  رشیبر  بر 

 .باشدیم  رندهیپذ یهادانشگاه

وزارت   یآمورش  معاونت   یشده از سو  نییتع  تیسقف ظرف  تیها با رعادانشگاه  هیدر کل  یتخصص  یدکتر  یدانشجو  رشیپذ(    10- 7

 . شودیانجام م

 پرداز هیشهر ،رد یپذیم داخل کشور انجام ی هادانشگاه گانیآموزش را رشیپذ  هیافراد مازاد بر سهم  نیا رشیپذ  نکهینظر به ا  (  10- 8

 . گردد یم نییدانشگاه تع یامنا  اتیمطابق مصوبه ه انیدانشجو نیا هیو شهر شوندیمحسوب م

نام  و ثبت  رشیپذصورت  . ضمنا در  باشندیزمان ممکن م  نیدر کمتر  ییها و پاسخگودرخواست   ی ها ملزم به بررسدانشگاه  (  10- 9

 سامانه ارسال شود.  قیگزارش مربوطه از طر ، یقطع

 

 شورا  رخانه ید :    11ماده 

 نماید : می تیفعال   لیذ  فیداخل با شرح وظا جویانانتقال در اداره کل امور دانش یشورا  رینظر دب ریشورا ز رخانهیدب

 حضور در جلسه  یاز اعضا  برا یها و دعوت کتبزمان و مکان جلسه نییتع(  11- 1

 یابیارز جهتآموختگان ها و ارسال به اداره کل امور دانشدرخواست ی مقدمات یبررس  (   11- 2

  از یبدون ن  رخانهیدبو    یمتقاض  یشنهادیپ   یهاشده به دانشگاه  دییو ارجاع موارد تا  طیشرا یدارا  یهابه درخواست   یدگیرس  (  11- 3

 به طرح در شورا 

دستور جلسه   میو تنظ ازی و اخذ اطلاعات مورد ن رخانهیبه دب  یارجاع  یهاپرونده ی مقدمات  یو بررس لیتشک (  11- 4
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 بر اساس مصوبات شورا یابلاغ یهامیصورتجلسات شورا و تصم میو تنظ هیته  (  11- 5

 مربوط و صورتجلسات شورا  یهانامهیینانطباق آن با مفاد آ ، هاگزارشات دانشگاه یو نگهدار یآورجمع  (  11- 6

 ها و ارائه آن به شورا گزارش سالانه عملکرد شورا و دانشگاه هیته  (  11- 7

 مقررات  ری سا:    12ماده 

 . باشندیداخل را دارا نم یهاانتقال به دانشگاه طیشرا ، در تمام مقاطع یرحضور یغ   یهادوره انیدانشجو(    12- 1

و دارا بودن    دانشجو  بر اساس درخواست  صرفا   ، یعلوم پزشک  یهارشته   یاحرفه   یدر مقطع دکترا  لیشاغل به تحص  یدانشجو  (  12- 2

فقط امکان انتقال به مقاطع    یپزشک  درمان و آموزش  ،دانشگاه مبدا توسط وزارت بهداشت  دییو تا  نامهنییآ  نیمندرج در ا  طیشرا

 دارد.  5و  4مرتبط را بر اساس مفاد مواد   یهاو رشته  یکارشناس

امور دانش  (  12- 3 بررس  ، آموختگان سازماناداره کل  اظهار نظر در کل  یمرجع  به تحص  هیو  در    انیدانشجو  لیموضوعات مربوط 

نمرات و اعلام    یسازمعادل  ،یگذارارزش  ، اعتبار دانشگاه  ، هادانشگاه  یجدول اعتبارسنج  نیتدو   لیخارج از کشور از قب  یهادانشگاه

اعلام مدت و بازه   (،مختلف یکشورها  یآموزش عال های سیستم   یعرض)با توجه به هم رانیا یآموزش عال  ستمینمرات در س نیانگیم

 . باشد یم یل یتحص فتشریپ  زانیو م لیتحص

 

به عهده    نامهن ییآ  مقررات  تیمفاد آن بر عهده شورا و حسن انجام امور و رعا   ت یو رعا  نامهیین آ  ینظارت بر اجرا  تیمسئول  :  13ماده  

 دهنده خواهد بود.  رشیدانشگاه پذ

 

 بر عهده شورا خواهد بود.  نامهنییدر خصوص مفاد آ ریهر گونه تفس :  14ماده 

 

 و  قاتیاحق  ، علوم  ریوز ه اصویش    31/01/1400یا  ابصره در اار  ازدهیدر چهارده ماده هفتاد و نه  ند و    نامهنییآ   نیا

 .  اشدیم   ی قبل  نامهنییآ نیگزیالاجرا و جالازم  شی اصو  ایو از اار  دیرس  یفناور
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 نامه جامع میهمانی و انتقال دانشجویان مقطع کارشناسی آیین
 
 

 مقدمه 

علوم، تحقیقات و فناوری مصوب در راستای تسهیل در اجرای جز  پنج از بند ب ماده دو قانون اهداف وظایف و تشکیلات وزارت  

  و  خاص شرایط دارای دانشجویان تحصیلی  و آموزشی امور در تسهیل و  ساماندهی منظور  به و  اسلامی شورای مجلس 18/05/1383

 ناپیوسته   و  پیوسته  کارشناسی  کاردانی  های  دوره  در  دانشجویان  انتقال  و  میهمانی   جامع  نامه  آیین  انتقال   و  میهمانی  امکان  بینی  پیش

شود. گفتنی است تمامی امور میهمانی و انتقال دانشجویان به دانشگاه و یا موسسه آموزش ین و جهت اجرا ابلاغ میتدو  ذیل  شرح  به

عالی نزدیک به محل سکونت خانواده با رعایت ضوابط آموزشی و احراز شرایط مندرج در آیین نامه بوده و منوط به موافقت موسسات 

 واهد بود.  مبدا و مقصد خ

 

 اعاریف :  1ماده 

 سازمان امور دانشجویان  :  سازما  ( 1- 1

 غیر انتفاعی   - ها و موسسات آموزش عالی دولتی و غیر دولتی دانشگاه :   موسسه(   1- 2

های تحصیلی مشخص به صورت موقت اقدام به تغییر محل تحصیل خود سالدانشجویی است که برای نیم  :میهما  موقت (    1- 3

 شود.  سال در موسسه مقصد شناخته مینموده و به عنوان دانشجوی میهمان برای همان نیم

 گذراند.  دانشجویی است که تمام واحدهای باقیمانده تحصیلی خود را در موسسه مقصد به صورت میهمان می     ئم :میهما  دا  (  1- 4

 یگر است. تغییر محل تحصیل دانشجو از یک موسسه به موسسه د :  انتقا   (  1- 5

 واحد در   8گذراند به شرط آنکه حداکثر ها میدرس یا دروسی که دانشجو به صورت میهمان در سایر دانشگاه :  ای درس ( 1- 6

 یک نیمسال باشد.  

عملکرد   :سامانه  (    1- 7 بر  نظارت  و  متقاضیان  امور  با هدف تسهیل  از سوی سازمان  دانشجویان )سجاد( که  امور    سامانه جامع 

 شود.موسسات در خصوص میهمانی و انتقال طراحی و استفاده می

 شورای انتقال یا آموزشی با شورایی که در خصوص نحوه اجرای این آیین نامه در موسسه تشکیل می شود.    :  شورای موسسه (    1- 8

 شورای بررسی موارد خاص مرکزی مستقر در سازمان    :  شورای مرکزی(  1- 9

انتقال    یهمانی و کارگروهی که به منظور نظارت بر عملکرد موسسات در حوزه ی م  : کارگروه نظارت  ر میهمانی و انتقا  (    1- 10

 شود. در سازمان تشکیل می

 

 شرای  میهما  موقت  :  2ماده 

ذیل    گذرانده و دارای یکی از شرایط  14سال تحصیلی را در موسسه مبدا با میانگین کل حداقل  که دانشجو حداقل یک نیمدر صورتی

 سال میهمانی را از طریق سامانه ارائه نماید.  تواند تقاضای حداکثر دو نیمباشد می

 باشد.  در شرایط برابر بین متقاضیان اولویت با دانشجویان دختر می  : 1ابصره 

که عملا منجر به سرپرستی کارافتادگی پدر و مادر در زمان دانشجویی به طوریفوت یا معلول شدن سرپرست خانواده یا از  (    2- 1

.خانواده توسط دانشجو شده و یا دانشجو به تشخیص مراجع قانونی به عنوان کفیل خانواده شناخته شود
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 بیماری خاص صعب العلاج و لاعلاج دانشجو به تایید مراجع ذیصلاح(  2- 2

 وی که نیاز به مراقبت ویژه داشته باشد. معلولیت دانشجو به نح(   2- 3

ترین  ازدواج دانشجوی دختر در زمان دانشجویی در صورتی که محل اشتغال دائم همسر دانشجو قبل از ازدواج در نزدیک(    2- 4

   موسسه مقصد باشد. محل به

  های محل تحصیلبرای یکی از دانشگاه  که همسر وی نیز دانشجو باشد صرفا ازدواج دانشجو در زمان دانشجویی در صورتی(    2- 5

 زوجین  

چه یکی از زوجین دانشجوی تحصیلات تکمیلی  به دلیل ممنوعیت میهمانی و انتقال در مقاطع تحصیلات تکمیلی چنان  :  1ابصره  

  شود.می کارشناسی ناپیوستهشامل دانشجوی مقاطع کاردانی کارشناسی پیوسته و  باشد امکان استفاده از میهمانی و انتقال صرفا

قانون حمایت از خانواده و جوانی جمعیت دانشجویان مادر باردار یا دارای فرزند زیر دو سال جهت    26مشمولان بند ب ماده (  2- 6

 تر. سط  یا پایینسال تحصیلی در موسسات آموزش عالی هممیهمانی به میزان حداکثر چهار نیم

 که در یک شهر  تر به شرط آن سط  یا پایینها یا موسسات آموزش عالی همچند قلو به یکی از دانشگاهدانشجویان دوقلو یا (  2- 7

 نباشند. 

 دانشجویان تحت پوشش کمیته امداد(  2- 8

 شرایط یا بیماری خاص یکی از والدین دانشجو به تشخیص مراجع ذی صلاح (  2- 9

 

 :  وا   میهمانی موقت    3ماده  

  سال میدو ن  وستهیناپ   یو کارشناس  یمقاطع کاردان  یو برا  سالمیچهار ن  وستهیپ   یمقطع کارشناس  یموقت برا  ی همانیمدت م(    3- 1

 بلامانع است.  یآموختگدر صورت موافقت موسسات مبدا و مقصد تا دانش یهمانیم  تیباشد. ادامه وضعیم یلیتحص

از جمله    یضوابط آموزش  ت ینامه استفاده کند با رعانییآ  نیا  لاتیآخر بخواهد از تسه  سال میصرفا در ن  ییچه دانشجوچنان:    1ابصره  

 باشد. یم  در صورت موافقت موسسات مبدا و مقصد بلامانع لیسنوات تحص لیاز تطو ی ناش ج ینتا رشیپذ  زیواحدها و ن قیتطب

 . باشدیموسسات مبدا و مقصد م ارینامه خارج و در اختن ییآ نیدر دوره تابستان از شمول ا ی همانیم:    2ابصره  

  د یی با تا  دی کامل با  یلیتحص  سالمیدرس و چه به صورت نموقت چه به صورت تک  همانیم  یدانشجو  ی درس  یانتخاب واحدها(    3- 2

 موسسه مقصد باشد.  طیموسسه مبدا و مطابق با شرا

  عهده شده موسسه مبدا در سامانه صورت گرفته و نظارت بر آن به  دییو تا  ی انتخاب واحد دانشجو بر اساس فرم اعلام:    3ابصره  

و موسسه مقصد موظف    ردیبا نظر موسسه مبدا صورت گ  دیاخذ شده با   یدر تعداد واحدها  رییدر هر صورت تغ  باشدیموسسه مقصد م

 (  باشد.ینم دانشجو تیمسئول ی موضوع ناف نی ا )  دینما  یاطلاع رسان دایرا به موسسه م یاست تمام موارد آموزش

  سرفصل نیمربوطه ملاك عمل آخر یدروس و تعداد واحدها ن یموسسات مبدا و مقصد در عناو نیدر صورت اختلاف ب:    4ابصره 

 وزارت متبوع با لحاظ سال ورود دانشجو خواهد بود.  یدرس یزی ربرنامه  یعال یفعال شورا مصوب

 نمرات  شود ویثبت م دایدر موسسه م یدر کارنامه و نایع   کندیدر موسسه مقصد اخذ م همانیم ی را که دانشجو ییواحدها (   3- 3

 .شودیمحاسبه م یکل با لحاظ ضوابط آموزش نیانگیو م سالمین نیانگیآن در م

 و دایموسسه م یصرفا از سو  یهمان یم یهادر تمام حالت همانیم یدانشجو یآموختگبر دانش ی هر نوع مدرك مبن( صدور  3- 4

. ردیگیاساس ضوابط مربوطه صورت م بر
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 یکاربرد  ی مراکز علم  ،ی انتفاع   ریغ   -   یدولت   ریها و موسسات غ به دانشگاه  ی دولت  یها و مراکز آموزش عالاز دانشگاه  یهمانیم(    3- 5

 و بالعکس ممنوع است. ینور و آزاد اسلام امی واحدها و مراکز پ 

  ی ها و مراکز آموزش عالبه دانشگاه  یاو حرفه  یو دانشگاه فن  یانتفاع ریغ   -  یدولتریموسسات غ ها و  از دانشگاه  یهمان یم  :  5ابصره  

نباشد، با موافقت موسسات مبدا و مقصد    ی خانواده متقاض  ی در موسسات همتراز محل زندگ  یکه رشته متقاضیدر صورت  صرفا  یدولت

 بلامانع است.

 و بالعکس در صورت موافقت  یانتفاع   ریغ   -  یدولت  ریبه دانشگاهها و موسسات غ   یو حرفه ا  یاز دانشگاه فن   یهمان یم  :  6ابصره  

 باشد. یمبدا و مقصد در صورت وجود همان رشته و مقطع بلامانع م موسسات

 یها و مراکز آموزش عالدانشگاهبه  (    یلیسوابق تحص  قیاز طر  رشیپذ)    یدولت  یها و مراکز آموزش عالاز دانشگاه  ی همانیم(    3- 6

  ی واحد درس 40و صرفا در سقف   یاول ورود( %10ده درصد ) نی انگیدر صورت کسب م ( یآزمون سراسر  قیاز طر رشیپذ )  یدولت

 باشد. یو با موافقت مبدا و مقصد بلامانع م  لیدر طول تحص

ها و موسسات آموزش عالی مقصد در هر سال تحصیلی  دانشگاهسقف پذیرش دانشجوی میهمان موضوع این آیین نامه از سوی  (    3-7

 باشد. ( تعداد ثبت نام شدگان کل دانشجویان ورودی همان سال تحصیلی می%20برای تمام موسسات حداکثر بیست درصد )

اخذ دروس مذکور بوده  آموختگی دانشجو منوط به  که دانشسال پایانی به موسسات دیگر در صورتیدرس در نیممیهمانی تک(    3-8

 سال نباشد، بلامانع است.که بیش از نیمی از واحدهای آن نیمو به شرطی

بررسی درخواست دانشجویان ورودی جدید متقاضی میهمانی به شرط داشتن شرایط خاص که بعد از زمان انتخاب رشته   :   7ابصره  

 باشد. رد خاص موسسات مبدا و مقصد امکان پذیر میرخ داده باشد با ثبت نام در سامانه و از طریق شورای بررسی موا

 

 شرای  ابدید میهمانی موقت  ه میهمانی دائم:  4ماده 

که تطبیق واحدها در موسسه مبدا مشکلی نداشته  تواند در ابتدای تحصیل میهمان دائم شود در صورتیاز آن رو که دانشجو نمی 

سال میهمانی در  سال میهمانی در مقطع کارشناسی پیوسته و دو نیممدت چهار نیمو بالاتر در    14که معدل کل  باشد و به شرط آن 

تواند در صورت موافقت موسسات مبدا و مقصد میهمان  مقاطع کاردانی و کارشناسی ناپیوسته را در موسسه مقصد کسب نماید می

 دائم شود.  

سال  نیمباشد و صرفا در پایان هر  سال به موسسه میدا نمینیمنیازی به مراجعه دانشجو در هر    ئم،در صورت میهمانی دا  :  1ابصره  

اتمام دروس دانشجو از در پایان تحصیل با اعلام مراتب    .نماید موسسه مقصد کارنامه آموزشی دانشجو را به موسسه مبدا ارسال می

آموختگی را صادر  موسسه مبدا ریز نمرات را دریافت و با لحاظ سایر ضوابط آموزشی مدرك مبنی بر دانش  ،سوی موسسه مقصد

 خواهد نمود.  

 شود. در حالت میهمانی دائم مدرك تحصیلی دانشجو از سوی موسسه مبدا صادر می  :  2ابصره 

 باشد.  مجاز میها و مراکز آموزش عالی دولتی  میهمانی دائم صرفا در دانشگاه : 3ابصره 

 

 : انتقا  دائم  5ماده 

 باشد:و دو بند ذیل می 2انتقال دانشجو به موسسه مقصد مشروط به احراز شرایط مندرج در ماده  (    5- 1

کستب معدل بالاتر از میانگین معدل دانشتجویان ورودی همان ستال و همان رشتته در موستسته مقصتد، در مدت حداقل   (  5- 1- 1 

.سال برای مقاطع کاردانی و کارشناسی ناپیوستهسال میهمانی برای مقطع کارشناسی پیوسته و دو نیمچهار نیم
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 موافقت موسسات مبدا و مقصد.   ( 5- 1- 2

دانشجویانی که به دلیل عدم حد نصاب لازم تعداد دانشجو برای تشکیل کلاس در موسسه مبدا ناچار به انتقال به موسسه   :   1ابصره  

 پذیرد. سال اول با نظر سازمان سنجش آموزش کشور صورت میانتقال از نیم ،باشند دیگر می

از دانشگاه ها و مراکز آموزش   ، از دانشگاه پیام نور به دوره های روزانه و شبانه  ،وبت دوم به دوره روزانهانتقال از دوره شبانه ن(    5- 2

از دوره های پذیرش با    ،علمی کاربردی  ،فنی و حرفه ای  ،ها و مراکز آموزش عالی دولتیغیرانتفاعی به دانشگاه  -عالی غیردولتی  

ها و مراکز آموزش عالی دولتی ممنوع از دانشگاه آزاد اسلامی به دانشگاه  ،سراسری  سوابق تحصیلی به دوره های پذیرش با آزمون

 . باشدمی

غیرانتفاعی، مراکز پیام    -ها و موسسات آموزش عالی غیردولتی  ها و مراکز آموزش عالی دولتی به دانشگاهانتقال از دانشگاه(    5- 3

 باشد.  اسلامی بلامانع مینور، فنی و حرفه ای علمی کاربردی و آزاد 

 باشد. انتقال دانشجو در هر مقطع تحصیلی فقط یک بار مجاز می(  5- 4

های آموزشی مربوطه و  نامهگیری در مورد انتقال توام با تغییر رشته دانشجویان متقاضی بر اساس آیینرسیدگی و تصمیم(    5- 5

 باشد. موارد خاص مینامه شوراهای بررسی خارج از آن نیز بر اساس آیین 

 گیرد.آموختگی دانشجوی انتقالی از سوی موسسه مقصد صورت میصدور مدرك مبنی بر دانش(  5- 6

 

 : انتقا  دانشآویا  شاهد و ایثارگر  6ماده  

آموزش مجلس شورای اسلامی دانشگاه ها و موسسات    1391رسانی به ایثارگران مصوب سال  قانون جامع خدمت  62مطابق ماده  

نسبت به انتقال   ،دانشگاه آزاد اسلامی و مراکز آموزش عالی غیرانتفاعی موظفند با رعایت مقطع تحصیلی و نوع موسسه ، عالی دولتی

( و بالاتر و همسر و فرزندان آنان و دانشجویان شاهد  25جانبازان بیست و پنج درصد )  ،اسرا  ، آزادگان  ، شدگاندانشجویان و پذیرفته

با موسسات آموزش عالی محل سکونت خانواده آنان و یا نزدیکبه دانشگاه ترین محل و همچنین تغییر رشته همتراز در گروه ها 

 آزمایشی مربوط برای یک بار اقدام نمایند.  

 

 نظارت  : ارکیش کارگروه   7ماده  

 شود : و انتقال با ترکیب زیر تشکیل میکارگروه نظارت بر میهمانی 

 رئیس سازمان امور دانشجویان ) رئیس ( (    7- 1

 معاون امور دانشجویان داخل سازمان نایب رئیس( (  7- 2

 مدیر کل امور دانشجویان داخل سازمان )دبیر((    7- 3

 مدیر کل امور دانشجویان شاهد و ایثارگر سازمان  (   7- 4

 با معرفی رئیس سازمان سنجش آموزش کشور (  در سط  معاونت ) نماینده تام الاختیار سازمان سنجش آموزش کشور   ( 7- 5

 عتفبا معرفی معاون آموزشی وزارت ( مدیرکل   در سط) نماینده تام الاختیار معاونت آموزشی وزارت علوم (  7- 6

 تف نماینده تام الاختیار مرکز نظارت و ارزیابی و تضمین کیفیت عتف با معرفی رئیس مرکز نظارت وزارت ع (  7- 7

 ها به انتخاب و حکم رئیس سازمان یکی از معاونان دانشجویی دانشگاه(   7- 8

ها به انتخاب و حکم رییس سازمانیکی از معاونان آموزشی دانشگاه(  7- 9
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 : شهریه   8ماده  

دانشجویان دوره روزانه در دوران میهمانی و میهمانی دائم در صورت عدم پذیرش در دوره روزانه در موسسه مقصد ملزم به پرداخت 

 باشند.  امنا  موسسه مقصد که به تایید وزارت متبوع رسیده میشهریه مطابق تعرفه مصوب هیات  

دانشجویان دوره روزانه متقاضی انتقال در صورت دارا بودن نمره قبولی دوره روزانه در آزمون سراسری سال ورودی در موسسه  (    8- 1

 باشند.  مقصد از پرداخت شهریه معاف می

 (  %40های میهمانی ملزم به پرداخت چهل درصد )غیرانتفاعی در تمام حالت  -ی دانشجویان دوره شبانه و موسسات غیردولت ( 8- 2

 باشند.  ( از شهریه ثابت به موسسه مبدا و شهریه کامل ثابت و متغیر به موسسه مقصد می%50تا پنجاه درصد )

تشکیل کلاس به عنوان میهمان و یا انتقال  پرداز که به دلیل عدم حد نصاب لازم تعداد دانشجو برای  دانشجویان شهریه  :   1ابصره  

باشند و فقط در موسسات مقصد  معاف می  بداشوند از پرداخت هر گونه شهریه ثابت و متغیر به موسسه مبه موسسات دیگر معرفی می

 پردازند.  شهریه می

 باشد.  موسسه مقصد میسال ورود دانشجو به  بنادر محاسبه تعرفه شهریه دانشجویان میهمان در موسسه مقصد م(   8- 3

 شیوه اجرا :    9ماده  

دانشجویان متقاضی میهمانی باید درخواست خود را از نیمه دوم فروردین ماه هر سال صرفا در بازه زمانی تعیین شده از سوی سازمان  

 در سامانه ثبت نمایند.  ( سال اول و دوم سال تحصیلی بعد نیم )  سالبرای دو نیم

درخواست دانشجو را بررسی و پس از تشخیص و احراز شرایط   ، نامهشورای موسسه مبدا موظف است بر اساس مفاد این آیین(  9- 1

سال تحصیلی نظر خود را اعلام و در صورت موافقت ریز نمرات دانشجو را از تیرماه همان سال برای حداکثر دو نیم  15حداکثر تا  

 باشد.  مقتضی )سامانه و ...( به موسسه مقصد ارسال نماید و نیاز به حضور متقاضی نمیطریق 

سال تحصیلی از طریق سامانه  شورای موسسه مقصد مکلف است حداکثر تا پایان مردادماه همان سال نظر خود را برای دو نیم(    9- 2

 به موسسه مبدا و متقاضی اعلام نماید.  

های دانشجویان باید در زمان مقرر و به صورت موافقت یا مخالفت در سامانه ثبت شود. عدم  موسسات به درخواست اعلام نظر  (    9- 3

اظهار نظر در مدت زمان اعلام شده به منزله مخالفت با درخواست دانشجویان متقاضی تلقی شده و در گزارش ارزیابی موسسات  

 . شودلحاظ می

گیری در خصوص موافقت یا عدم موافقت با میهمانی یا انتقال  انتقال و تصمیم  ،مانی دائممیه  ،بررسی درخواست میهمانی(    9- 4

پذیرد و صرف تقاضای دانشجو حقی را برای وی ایجاد نامه در شورای موسسه صورت می دانشجویان با رعایت مواد مندرج در این آیین 

 نمی کند. 

ازه زمانی مشخص شده و مطابق با شیوه نامه اجرایی ابلاغی اداره کل امور بررسی درخواست دانشجویان شاهد و ایثارگر در ب(    9- 5

 گیرد. دانشجویان شاهد و ایثارگر سازمان صورت می

بین(    9- 6 دانشگاهدانشجویان  پذیرش در  نوع  با هر  دانشجویان الملل  امور  اداره کل  تصمیمات  تابع  عالی  آموزش  و موسسات  ها 

 .باشندالملل سازمان میبین

 

 : سایر   10ماده 

باشد و قابل تعمیم به سایر مقاطع تحصیلی نیست. کارشناسی پیوسته و ناپیوسته می  ،های کاردانینامه مختص دورهاین آیین(    10- 1
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 نامه خواهند بود.تا سط  کارشناسی مشمول این آیین  ،متقاضی میهمانی  ( دامپزشکی) ای دانشجویان دوره دکترای حرفه   :1  ابصره

در طول دوره میهمانی و میهمانی دائم تمام امور آموزشی دانشجو از سوی موسسه مقصد باید با اطلاع و هماهنگی موسسه   (   10- 2

 میدا صورت پذیرد.  

 شود.آرای صادره از سوی موسسه مقصد به موسسه میدا گزارش می ،شوددر موارد انضباطی که منجر به صدور رای می :   2ابصره  

عرضی )حضوری، نیمه حضوری  درس با رعایت هممیهمانی و انتقال در یک شهر ممنوع است میهمانی صرفا برای دروس تک(    10- 3

 باشد. مجاز می  ( و مجازی

تقاضی و موافقت شورای بررسی موارد خاص موسسات  میهمانی موقت در یک شهر صرفا در صورت احراز شرایط اضطراری م(   10- 4

رعایت هم عرضی   با  استانی  بررسی موارد خاص  و مقصد در شورای  بررسی )مبدا  قابل  نیمه حضوری، مجازی( موسسه  حضوری 

 باشد.  می

 باشد. از اختیارات موسسه مقصد می ،تطبیق واحدهای گذرانده شده دانشجو در موسسه مبدا ،در صورت انتقال(   10- 5

  در   اعم از قبولی یا مردودی و سوابق آموزشی و انضباطی، عینا  (  موسسه مبدا و مقصد)  تمامی نمرات درسی دانشجو در  (    10- 6

 شود. وابط آموزشی در میانگین کل او محاسبه میکارنامه دانشجوی انتقالی ثبت و نمرات دروس پذیرفته شده با لحاظ ض

( کارگروه نظارت بر میهمانی و انتقال، وظیفه نظارت به مفهوم عام آن شامل حسن اجرا، رفع موارد اختلاف بین موسسات و   10- 7

کمیته برای تمام    بینی نشده آن را به عهده دارد. تصمیمات اینگیری در خصوص موارد پیشنامه و تصمیمتفسیر مواد این آیین

 باشد. الاجرا میموسسات لازم

 

 باشد. نامه در هر موسسه به عهده رئیس موسسه میمسئولیت نظارت بر حسن اجرای این آیین :    11ماده 

 باشد.مینامه بر عهده شورای بررسی موارد خاص مرکزی  فراتر از این آیین  بینی نشده گیری در خصوص موارد پیشتصمیم:    12ماده  

 

 

آیین در  این  و    59ماده،    12نامه  ااریا    15 ند  در  امور   31/02/1402ابصره  سازما   رئی   و  وزیر  معاو   اصویش   ه 

.ودشهای قبلی مینامهآیینالاجرا و جایگزین امام  دانشآویا  رسیده و از ااریا اصویش لازم
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دستورالعمل اجرایی برگزاری امتحانات و ثبت نمرات ویژه مدرسان و   

   کارشناسان در مقطع کارشناسی

 

 : اهداف   1ماده 

به منظور هدفمند کردن و تسهیل   اجرای  این دستورالعمل  های مختلف نامه یکپارچه مقررات آموزشی دورهآیین  8ماده  در 

/و تدوین شده است. براساس  154946با شماره    27/06/1402ابلاغی از وزارت علوم، تحقیقات و فناوری )عتف( در تاریخ  دانشگاه  

های کلاسی،  پیشرفت تحصیلی دانشجو در هر درس، توسط مدرس همان درس و براساس حضور، شرکت در فعالیتاین ماده،  

 . شودانجام تکالیف درس و نتایج امتحانات ارزشیابی می

 اعاریف: 

 : هر جا از واهه دانشگاه استفاده شده است، منظور دانشگاه الزهرا )س( است.دانشگاه  

  : منظور از مقطع همان کارشناسی پیوسته است. مقطع

 است. وزارت علوم، تحقیقات و فناوری: منظور  وزارت

 

 : شرای  عمومی   2ماده  

آیین(    2-1 پایان  ،نامه آموزشیطبق  بازه    سالنیم  امتحان  اینمحسوب میهای آموزشی  هفتهنیز  از  مدرسان   حضور رو،شود 

از طرفی دیگر، حضور مدرس درس باعث کاهش اضطراب و    .می استدر جلسه امتحان الزا  و مدعو   علمی  اعم از هیات  محترم

 شود.فشار روحی و روانی دانشجو می

 مطابق تقویم آموزشی مصوب دانشگاه خواهد بود. سال تحصیلی تخصصی هر نیم: بازه امتحانات دروس عمومی و 1تبصره 

جلسات آموزشی( غیبت   16/3اگر دانشجویی بیش از حد مجاز )  ،درس  مدرستشخیص    رنامه آموزشی و بنابطبق آیین(    2-2

  مدرسان درس حذف شده و اجازه شرکت در امتحان را نداشته باشد.  به درخواست استاد، از لیست آن    تواندداشته باشد، می

-یک هفته قبل از تاریخ شروع امتحانات پایانتا    د حداکثرچه قصد حذف دانشجویی با شرایط مذکور را دارند بای محترم چنان

 سال امتحان به آموزش دانشکده اطلاع دهند تا اقدام لازم جهت ثبت غیبت کلاس انجام پذیرد. نیم

 حداقل یک روز، پیش از روز آزمون سئوالات امتحانی تایپ و تکثیر شود.(    2-3

امتحان خارج از زمان ثبت شده    یشده مجاز به گرفتن امتحان است. برگزار  نییمدرس درس فقط در ساعت و روز تع  (   2-4

 است.  یخلاف مقررات آموزشدانشکده    یگروه و معاون آموزش  ریمد  یبا هماهنگ   یحت  یآموزش  م یدر سامانه گلستان طبق تقو

 است. یالزام ی ر عمل  ینظرو  ینظرهر درس  یبرا یبه صورت کتب سالمین انیامتحان پا یبرگزار (  2-5

مصوب دانشگاه خواهد بود. مهلت ثبت نمرات   یآموزش  میمطابق تقو  سالمیدر هر ن  یمهلت ثبت نمره در مقطع کارشناس(    2-6

 خواهد بود.  ورماهیشهر انی دوم تا پا  سالمیاسفندماه و در ن انیاول تا پا سالمیو پروهه در ن یکارورز ،یدروس کارآموز

کسب کند    یان یو پروهه پا   یکارآموز  ،یاز دروس کارورز  یشده نمره قبول  نییکه دانشجو نتواند در مهلت تع  یدر صورت(    2-7

اخذ آن درس ثبت نام کند.  یبعد برا سالمیو دانشجو مجدداً در ن دیدانشجو ثبت نما یبرا ینمره مردود دی مدرس با
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  سالمین  انیامتحان پا  یدرس است و در برگزار  یثبت نمره امتحان دروس با چند مدرس بر عهده مدرس اصل  تیمسئول(    2-8

 است. یمدرس الزام کیحضور حداقل 

شده لازم است مدرس در سامانه گلستان درخواست مهلت ثبت نمره دهد    نییدر صورت عدم ثبت نمرات در مهلت تع(    2-9

امکان درج    یخدمات آموزش  ت یریدر سامانه گلستان توسط کارشناسان مد  د ییت پس از تادرخواس  نی( که ا14620)پردازش  

 است.(  رپذیکردن نمرات امکان  یینمره، نها  نیآخر شیرایساعت از ثبت و و 72نمره وجود خواهد داشت. )پس از  

در    ، یعلم  اتیه  یشده توسط اعضا  نییدر مهلت تع  سالمی ن  انیعدم ثبت نمرات پا  ای  ریطبق مصوبات دانشگاه، تاخ(    2-10

 موثر خواهد بود. یو انتخاب سرآمدان آموزش دیو ارتقا  اسات یابیارزش 

ثبت    یشده برا  نییو پس از آن، مهلت تع  1402  ی ورود  یمقررات آموزش  کپارچهی  نامه وهیش  8ماده    2با توجه به تبصره  (    2-11

همان درس نسبت به   سالمین انی امتحان پا خیروز پس از تار 7توسط مدرس  یمقطع کارشناس ینمره دانشجو در هر درس برا

روز ( پس از ثبت نمره    3ساعت )    72حداکثر تا    تواند ی. دانشجو مباشدیم  لستانگ  یدانشجو در سامانه آموزش  هیثبت نمره اول

  ی نیو بازب  دنظری تجد  هایبه درخواست   ی دگینظر را ثبت کند. مدرس بدون رس  دیخواست تجددر  لیتوسط مدرس با ذکر دل  هیاول

روز مدرس   10حداکثر    ی از گذشت بازه زمان   عد ب  چهساعت امکان قفل نمره ) قفل استاد ( را ندارد. چنان   72اوراق و زودتر از  

دانشجو را   رنمرهییقفل شده دانشجو را داشته باشد لازم است کاربرگ درخواست تغ  رنمرهییبه تغ  میتصم  ی لیدرس به هر دل

تکم  لیتکم )کاربرگ  مستندات  به همراه  تغ  لیو  تحص  رنمرهییشده  کارنامه  مدرس،  و    ی لیتوسط  گروه  دانشجو، صورتجلسه 

 . دیگاه ارسال نمادانش یلیتکم لاتیو تحص یآموزش یدر شورا یجهت بررس یخدمات آموزش تیری( به مدکدهدانش

 باشد. نیز می 1402این ماده مشمول دانشجویان کارشناسی قبل از ورودی  11: مفاد بند 2ابصره  

نظر دارد. پس    دیساعت مهلت درخواست تجد 72از زمان درج نمره توسط مدرس در سامانه گلستان، دانشجو حداکثر (   2-12

  انیامتحان م ق،ی)اعم از نمره تحق یابیموارد ارزش هینمرات خود هستند. لازم است کل یی زمان مدرسان مجاز به ثبت نها نیاز ا

تا موجب درخواست   ردی( در زمان ثبت نمره مدنظر مدرس محترم قرار گ رهیغ    و   یعمل  تیفعال   ،ی ترم، ارائه شفاه  ان یترم و پا

 اصلاح نمره نشود.

 ی مجاز به ثبت نمره عمل  یباشد مدرس درس قبل از امتحان نظر   یو عمل  یدو بخش نظر  یدرس دارا که    یدر صورت(  2-13

آن درس محسوب و نمره   یبرا یامتحان   بتیکند، غ   بت ی( غ ی عمل  ا ی   نظری)  درس بخش هر  امتحان  در  دانشجو  چه. چنانستین

 درج خواهد شد.  بیصفر غا

را   بتیفرصت غ  نیلازم است مدرس در اول ، عملی – یاز دروس نظر ی دانشجو در امتحان بخش عمل  بتیدر صورت غ (   2-14

 به کارشناس رشته در دانشکده اطلاع دهد. 

در جلسه    بتینامه حذف دروس و غ  وهیشمندرج در    طیشرا  د یبا   ی استفاده از حذف پزشک  یمتقاض  انیدانشجو(    2-15

 را داشته باشند. 1402/ 23/09دانشگاه مورخ  یلیتکم لاتیو تحص یآموزش یجلسه شورا  نیکمیمصوب چهل و  امتحانات

قبل از شروع بازه امتحانات موضوع را به    د بای  باشد   داشته  زمانهم  نو ت، دو امتحا    ی یکه دانشجو در    یدر صورت(    2-16

 . ردیمربوطه اطلاع دهد تا اقدامات لازم توسط کارشناس محترم صورت پذ یکارشناس گروه آموزش

مشابه، در جلسه   قیساعت هوشمند، برگه فرمول و مصاد  ، یلوازم محاسبات  ،یهمراه، هندزفراستفاده و مبادله از تلفن  (  2-17

با    یحساب و ... در طول برگزار  نیبه استفاده از ماش  ازیو در صورت ن  دشو¬یامتحان تقلب محسوب م جلسه امتحان صرفاً 

استاد مجاز است. ی و اعلام قبل صیتشخ
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 ی انضباط  تهیشده است و در صورت وقوع، دانشجو به کم  ینی ب  ش یامتحانات پ   یبرگزار  در  "تخلف"و  "تقلب"دو عنوان  (    2-18

 .شودیم  یمعرف

که امکان    یکیالکترون  لهی هر وس  ای تلفن همراه    یجانب  زاتی( تجهرمکتوبیاستفاده محرز از اطلاعات )مکتوب و غ   اقلش::  الف

شود    ی که مجاز نباشد تقلب محسوب م  یبه نحو گریامکانات د   ریسا   ا یرا داشته باشد و    یریتصو  ا ی  ی صوت  ام یارسال پ   ای استفاده  

 .با موارد تقلب نباشد تبطکاملا مر یاگر سوالات امتحان یحت

شده در بند فوق را همراه داشته باشد اما از   د یق  ل یتلفن همراه و وسا  زاتیکه دانشجو، مکتوبات، تجه  یدر صورت  اخلف::  ب

 . شد خواهد شناخته متخلف نکند  دهاستفا ها آن 

خدمات    تیریو ارسال کاربرگ مربوطه از دانشکده به مد  سالمین  ی انیتخلف دانشجو در روز امتحان پا  ایدر صورت تقلب  (    2-19

آموزش  یآموزش  هایکارشناسان محترم گروه  ،یآموزش برا  یموظفند در سامانه  امکان ثبت نمره  را   یگلستان،  درس مربوطه 

 . ندینما  رفعالیغ 

منجر به محروم    تواند یاست و م  یانضباط  تهیاز تقلب و تخلف دانشجو بر عهده کم  یدر مورد عواقب ناش   یرگیمیتصم(  2-20

 در کارنامه شود. 25/0درج نمره  ای لیشدن دانشجو از تحص

 ن یحاضر  ییو کنترل کارت دانشجو  ابیحضور و غ   یهاحاضر در جلسه امتحان در کاربرگ  انیاخذ امضا  از دانشجو(    2-21

 است.   یآموزش دانشکده الزام نیو مسئول نیتوسط مراقب

 . باشندیم ابیحضور و غ  ستیل یبرگه پاسخنامه، موظف به امضا لیحاضر در جلسه امتحان، قبل از تحو انیدانشجو(    2-22

غ (    2-23 پا  بتیدر صورت  امتحان  روز  آزمون، کارشناس محترم گروه  سال، مین  ی انیدانشجو در  اتمام  از  بعد    های بلافاصله 

 . دیگلستان ثبت نما یامتحان( در سامانه آموزش بتی)غ  بتیموظفند صفر غ  یآموزش

 .شودیم لیبه مدرس تحو انیدانشجو ابیحضور و غ  ستینسخه از ل کیامتحان،  یپس از برگزار(    2-24

 

 های کار ردی سامانه گلستا  : گزار   3ماده  

از این لیست جهت حضور و غیاب  .شودیم افتیدر 204امتحان همراه با عکس دانشجو از گزارش  ابیحضور و غ  ستیل(   3-1

پایان ترم و شناسایی دانشجویان و تهیه صورت جلسه برگزاری امتحان استفاده می لیست  شود. این  دانشجویان در امتحانات 

باشد که توسط دانشجو شود و دارای محلی جهت نام و نام خانوادگی دانشجو و امضا وی میهای امتحانی تهیه میبراساس گروه

شود. ترتیب دانشجویان دروس را می توان به صورتهای مختلف بر اساس پارامترهای فیلتر خاص  در جلسه امتحان تکمیل می

 . استخراج نمود

برنامه امتحانات یک ترم شامل تاریخ و زمان امتحان    ستی . لشودیم  افتیدر  206نات دروس از  گزارش  برنامه امتحا(    3-2

گروه تعداد  به همراه    وضعیت   بررسی  جهت  توانمی  لیست  این  از.  باشدمی  آن  نفرات  تعداد   و  شده  ارائه  درسی  هایدروس 

 دانشجویان استفاده نمود.  عاطلا همچنین  و امتحانات مکان نمودن مشخص امتحانات،

 . شودیم  افتیدر 911خام نمرات  از گزارش  ستیل(    3-3

 یگزارش برا  نیاست. اخذ ا  ر پذیامکان  انیتوسط دانشجو  428گزارش    قیکارت ورود به جلسه امتحان از طر  افتیدر(    3-4

 . باشد یحساب م هیبدهکار، منوط به تسو انیدانشجو

 

مسئولیت نظارت بر اجرای این دستورالعمل و رعایت مفاد آن برعهده شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه و  :  4ماده   

هد بود. حسن انجام امور و رعایت مقررات آن بر عهده مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه خوا



 کارشناسان مقطع کارشناسی دستورالعمل اجرایی برگزاری امتحانات و ثبت نمرات ویژه مدرسان و 
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 هرگونه تفسیر در خصوص مفاد این دستورالعمل بر عهده شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه خواهد بود.   :5ماده  

شماره   جلسه  مصو ه  استناد  ه  دستورالعمد  ا  ااریا   42این  در  دانشگاه  اکمیلی  احصیلات  و  آموزشی  شورای 

مورد  ازنگری قرار گرفت و در پنج ماده و دو ابصره  ه اصویش  08/03/1403در ااریا  51در جلسه شماره  05/10/1402

 (  ها ا لا  شده است.  ه دانشکده  1403/ 03/ 19مورخ  03/ 5/ 761طبق نامه شماره )    رسید و از ااریا اصویش لازم الاجرا است.
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 مقطع کارشناسی  دانشجویانسال تحصیلی ویژه پایان نیم  شرکت در امتحاناتدستورالعمل 

 

 : اهداف   1ماده 

توجه با  سال  مکرر دانشجویان در ارتباط با موضوع شرکت در امتحانات پایان نیم  گویی به سئوالاتبه منظور پاسخ  این دستوالعمل

های مختلف دانشگاه ابلاغی از وزارت علوم، تحقیقات و فناوری )عتف( در تاریخ  نامه یکپارچه مقررات آموزشی دورهآیین 8به ماده 

شرفت تحصیلی دانشجو در هر درس، توسط مدرس پی/و تدوین شده است. براساس این ماده،  154946با شماره    27/06/1402

از  شود.  های کلاسی، انجام تکالیف درس و نتایج امتحانات ارزشیابی میهمان درس و براساس حضور، شرکت در فعالیت هدف 

این   برایجاد روالی هماهنگ و یکسان در عملکرد مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه و دانشکده  دستوالعملتدوین   گزاری ها در 

 .باشد گیری در خصوص شرایط خاص، برای دانشجویان مقطع کارشناسی می و تصمیم جلسات امتحان، رعایت ضوابط

 

 اعاریف: 

 : هر جا از واهه دانشگاه استفاده شده است، منظور دانشگاه الزهرا )س( است.دانشگاه  

  کارشناسی پیوسته است. مقطع همان: منظور از  مقطع

 است. وزارت علوم، تحقیقات و فناوری: منظور  وزارت

 

 : شرای  عمومی   2ماده  

 در امتحانات شرکت کنند.  یپوشش رسم  تیموظف هستند با رعا انیدانشجو ی تمام  ،یشئونات اسلام تیبه منظور رعا(   2-1

  یالزام  شود یبرگزار م  یبه صورت کتب  سال مین  انیشرکت دانشجو در امتحان پا   ،ی ر عمل ینظرو    ی نظرهر درس    یبرا(  2-2

 است.

بخش    نیو همچن  یکلاس  هایتیفعال  ریترم و سا  انینمرات م  سال،مین  انیدر صورت عدم شرکت دانشجو در امتحان پا(    2-3

 .شودیدانشجو در نظر گرفته نخواهد شد و نمره صفر در کارنامه ثبت م یدرس برا یعمل

 بتیهمان درس غ   سالمین  انیدر جلسه امتحان پا  ای)سه شانزدهم( جلسات کلاس و    16/3از    شیب  یدر درس  اگر دانشجو(    2-4

 کند، نمره آن درس صفر خواهد شد. 

آن دانشجو   یامتحان مجدد برا یاستاد مجاز به برگزار ،یل یبه هر دل  سالمین  انیدانشجو در امتحان پا بتیدر صورت غ (    2-5

 .باشدینم

 .آزمون حاضر باشند یساعت قبل از شروع امتحان در محل برگزار میموظف هستند ن انیدانشجو(   2-6

  .است ی( در جلسه امتحان الزام428و کارت ورود به جلسه امتحان )گزارش  ییهمراه داشتن کارت دانشجو(    2-7

( آنان 428مهمان که کارت ورود به جلسه امتحان )گزارش  انیدانشجو برای دارعکس  ییبه همراه داشتن کارت شناسا(  2-8

 است.  یفاقد عکس است الزام

 درج شده باشد.  ابیحضور و غ  ستیدر ل یمجاز به شرکت در جلسه امتحان است که اسم و ییدانشجو(    2-9

 .دیرا امضا نما ابیحضور و غ  ستیل  دیبرگه پاسخنامه امتحان، با  لیحاضر در جلسه امتحان، قبل از تحو یدانشجو(    2-10

 .پاسخنامه ندارد لیحق خروج از جلسه را تا تحو ، یسئوالات امتحان عیدانشجو پس از توز(  2-11
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  .مراقب داده شود  لیتحو دی امتحان به همراه برگه پاسخنامه بااصل سوالات  (  2-12

قبل از شروع بازه امتحانات موضوع را به کارشناس   د بای  باشد  داشته  زماننوبت، دو امتحان هم  کیکه دانشجو در    یدر صورت(    2-13

 .ردیمربوطه اطلاع دهد تا اقدامات لازم توسط کارشناس محترم صورت پذ یگروه آموزش

در آنجا مستقر شود و هرگونه    شود، یدر هر جلسه امتحان اعلام م  ش یکه برا  ی دانشجو موظف است طبق شماره صندل (  2-14

 .بدون اطلاع مراقب ممنوع است  ییجابجا

نوع به    نیاز ا  یو ساعت هوشمند، برگه فرمول و موارد  یلوازم محاسبات  ،یاستفاده و مبادله هرگونه تلفن همراه، هندزفر  ( 2-15

و هرگونه جزوه و کتاب به    فیآوردن ک  نی. همچنشودیهر عنوان در جلسه امتحان ممنوع و در صورت مشاهده تقلب محسوب م

جلسه امتحان صرفاً  یدر طول برگزار گری د لهیوس ا یحساب و   نیبه استفاده از ماش ازینباشد. در صورت  یجلسه امتحان ممنوع م

 و اعلام استاد مجاز است. صیبا تشخ

 

 اقلش و     اخلف : 3ماده

همراه در برگزاری امتحانات پیش بینی شده است. در صورتی که دانشجو، مکتوبات، تجهیزات تلفن    "تقلب"و    "تخلف"دو عنوان  

ها استفاده نکند متخلف شناخته خواهد شد. تقلب به معنی استفاده  و وسایل قید شده در این بند را همراه داشته باشد اما از آن

محرز از اطلاعات )مکتوب و غیرمکتوب( تجهیزات جانبی تلفن همراه یا هر وسیله الکترونیکی که امکان استفاده یا ارسال پیام  

اشته باشد و یا سایر امکانات دیگر به نحوی که مجاز نباشد حتی اگر سوالات امتحانی کاملاً مرتبط با موارد صوتی یا تصویری را د

تقلب نباشد. در صورت مشاهده تخلف و یا مصادیق تقلب، باید به وسیله مسئولین آموزشی دانشکده صورتجلسه و دانشجو به کمیته  

تواند منجر  قب ناشی از تقلب و تخلف دانشجو بر عهده کمیته انضباطی است و میگیری در مورد عواشود. تصمیمانضباطی معرفی 

 در کارنامه شود. 25/0به محروم شدن دانشجو از تحصیل یا درج نمره 

 

 انواع غیبت  :  4ماده 

در جلسه  )سه شانزدهم( جلسات کلاسی را غیبت داشته باشد مجاز به شرکت    16/3اگر دانشجو در درسی بیش از  غیبت کلاسی:  

کل تاثیر   ترم و معدلنمره صفر در معدل  گردد.  باشد، و نمره درس مربوطه در کارنامه صفر ) غیبت کلاسی( منظور میامتحان نمی

های کلاسی و جلوگیری از شرکت دانشجویان با بیش از حد غیبت  ها موظف به کنترل غیبتمسئولین آموزشی دانشکدهگذارد.  می

 هماهنگی مدرس درس در جلسه امتحان می باشند. مجاز با 

نمره  گردد.  غیرموجه داشته باشد، نمره درس در کارنامه صفر منظور می  غیبتاگر دانشجو در جلسه امتحان    غیبت غیرموجه:

 گذارد. کل تاثیر می ترم و معدلصفر در معدل 

تمرین، امتحان های کلاسی نظیر حلحاضر و در فعالیتهای درسی خود  چه دانشجو در طول ترم در کلاسچنانغیبت پزشکی:  

در  قادر به شرکت  که  طوری باشد بهدر زمان امتحانات پایان ترم دچار مشکلات پزشکی شده  ترم و غیره مشارکت نماید، اما  میان

ک به آموزش دانشکده خود ساعت پس از زمان برگزاری امتحان با ارائه گواهی پزش  72  حداکثر  تواندمی،  نباشد پایان ترم    امتحان

اقدام نماید. در صورتی که دانشجو به دلیل بیماری و با دریافت گواهی از پزشک  درخواست حذف پزشکی آن درس  مراجعه و برای  

 . در جلسه امتحان حاضر نشود به هیچ وجه نباید انتظار تاییدیه گواهی را داشته باشد

غیبت در جلسه امتحان   شیوه نامه حذف درس و  2  مدارك مورد نیاز برای تائید پزشک معتمد دانشگاه مطابق ماده  :1ابصره  

 می باشد.    مقطع کارشناسی
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 نکات کار ردی سامانه گلستا  

 شود. دریافت می 428ورود به جلسه امتحان از گزارش  کارت  -1

 برای دانشجویان بدهکار، منوط به تسویه حساب می باشد.    428اخذ گزارش  -2

از زمان ثبت نمره توسط    -3 از نهایی شدن نمرات( می  72در سامانه گلستان، دانشجو ظرف    مدرسپس  تواند  ساعت )تا قبل 

سامانه دهد در غیر این صورت پس از ثبت نهایی نمرات و درج در کارنامه، امکان تغییر نمره وجود    ایندرخواست تجدید نظر در  

 نخواهد داشت.
 

مفاد آن برعهده شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه و حسن    مسئولیت نظارت بر اجرای این دستورالعمل و رعایت:  5  ماده

 انجام امور و رعایت مقررات آن بر عهده مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه خواهد بود. 

 

 هرگونه تفسیر در خصوص مفاد این دستورالعمل بر عهده شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه خواهد بود.   : 6ماده  

شماره    دستورالعمداین   جلسه  مصو ه  استناد  ه  ااریا   42 ا  در  دانشگاه  اکمیلی  احصیلات  و  آموزشی  شورای 

در ش  ماده و یی ابصره  ه اصویش مورد  ازنگری قرار گرفت   08/03/1403در ااریا    51در جلسه شماره   05/10/1402

 (  ها ا لا  شده است.  ه دانشکده  1403/ 03/ 19مورخ  03/ 5/ 761طبق نامه شماره )    اصویش لازم الاجرا است.  زما   رسید و از

 

 

 

 
 

  



 سازی دروس ویژه دانشجویان مقطع کارشناسیدستورالعمل معادل 

 

75 

دانشگاه الزهرا)س(مدیریت خدمات آموزشی   

 سازی دروس ویژه دانشجویان مقطع کارشناسی دستورالعمل معادل 

 : اهداف   1ماده 

سازی دروسی که دانشجویان با رعایت قوانین و مقررات برای بررسی و ثبت معادلدستورالعمل در راستای ایجاد وحدت رویه  این  

دانشجویانی که به دلایلی همچون تغییر رشته، انتقالی، مهمانی، انصراف از  اند تدوین شده است. بر این اساس،  آموزشی گذرانده

  نمایند.توانند از این دستورالعمل استفاده  میستند،  سازی یا تطبیق واحد یک یا چند درس هرشته قبلی و یا غیره مایل به معادل

 نیست. دروس آن اخذ به نیازی  دیگر و  شده  جدید رشته دروس جایگزین شده قبول دروس نمرات  ترتیب، بدین

 

 اعاریف: 

 : هر جا از واهه دانشگاه استفاده شده است، منظور دانشگاه الزهرا )س( است.دانشگاه  

  : منظور از دوره همان دوره کارشناسی پیوسته است. دوره

 است. )عتف(  وزارت علوم، تحقیقات و فناوری: منظور  وزارت

هایى که دانشجو در رشته یا دانشگاه قبلى با موفقیت گذرانده است با دروس رشته فرایندى است که در آن درسسازی:  معاد 

 .شودصیلى فعلى دانشجو مطابقت داده مىتح

 

 سازی و کلی معاد   : شرای  عمومی   2ماده  

یا  )داخل یا خارج از کشور(  عتف  های مورد تأیید وزارت  سازی باید در یکی از دانشگاهدرخواستی برای معادلواحدهای  (    2- 1

 باشد. شده  گذراندهوزارت بهداشت 

   پذیر است.و بالاتر امکان عر  هم یهادوره درسازی معادل(  2- 2

های آزاد و غیرانتقاعی )پذیرش با  و در دانشگاه  12حداقل    های دولتیگذرانده در دانشگا دروس  درس/نمره دانشجو در  (    2- 3

 سازی هستند.  و بالاتر در معیار صفر تا بیست قابل معادل 17آزمون و آموزش حضوری ( حداقل 

 . درصد محتوای مشترك داشته باشند 75با دروس جدید حداقل   باید دروس گذرانده شده قبلی درس/(   2- 4

پذیر است که تعداد واحد  پذیرش دو درس یکسان از نظر عنوان و محتوا ولی با تعداد واحدهای متفاوت به شرطی امکان(    2- 5

 . شودشده بیش از تعداد واحد درسی باشد که قرار است تطبیق داده گذرانده  درس

سال از سنوات مجاز تحصیلی دانشجو  نیمسازی شده، یک  واحد از دروس معادل  20  واحد و حداکثر  12حداقل  به ازای  (    2- 6

 شود.های قبل جزو سنوات تحصیلی و آموزش رایگان محسوب نمیسازی دانشجویان انتقال دورهمعادلسال نیمشود. می کاسته

سال( در دانشگاه  مطابق با تاریخ ثبت نمره در کارنامه دانشجو )پایان همان نیم  از زمان گذراندن درس/دروس مورد تقاضا(    2- 7

 نگذشته باشد.  سا    5 ی  از  مبدا  

های دانشگاه یا رشته مبدا  و مقصد توسط گروه آموزشی و دانشکده با  سازی نمرات براساس کیفیت و ویژگیضریب معادل(    2- 8

 شود. رعایت موارد آموزشی تعیین می

 سازی، نمره قبولی )نمره ده و بالاتر( ملاك است. اند برای معادلالزهرا گذرانده دروسی که دانشجویان در دانشگاه ( 2- 9

پذیر است.رایگان امکانسازی دروس دانشجویان دوره روزانه، بعد از لغو تعهد خدمت آموزش معادل(   2- 10
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سال و میانگین کل دوره  شده درکارنامه ثبت و در میانگین نیمپذیرفتهصرفاً دروس  اخراجی،  و    دانشجویان انصرافیرای  ( ب  2- 11

 .شوددانشجو محاسبه می

رشته مبدا ، اعم از دروس  سازی شماره دروس  برای دانشجویان تغییر رشته داخل دانشگاه لازم است در کاربرگ معادل(    2- 12

سازی شده باشد )امکان حذف و یا   گلستان معادل107پذیرفته شده و نپذیرفته درج شود. دروس پذیرفته شده نیز در گزارش  

 جایگزین شدن دروس وجود ندارد(.

به تحصیل در روع  از تاریخ ش  آنهاسنوات آموزشی  و پس از آن،    1402ورودی    انتقال از خارج کشور  برای دانشجویان(    2- 13

پذیرفته دانشگاه می کلیه دروس  پذیرفتهباشد.  کارنامه ثبت و  شده و  آنها در  سازی  نمرات واحدهای معادلنشده در    معدل شده 

 شود. سال از سنوات دانشجو کسر میسازی یک نیمواحد معادل 14و به ازای هر  شودکل منظور می معدل سال و  نیم

به تحصیل در دانشگاه مبدا   از تاریخ شروع    آنهاسنوات آموزشی  ،  1402ماقبل  انتقال از خارج کشور  برای دانشجویان  (    2- 14

سال و  نیم  معدل شده آنها در  سازی  نمرات واحدهای معادلنشده در کارنامه ثبت و  شده و پذیرفتهباشد. کلیه دروس پذیرفتهمی

 شود.سال از سنوات دانشجو کسر میزی یک نیمساواحد معادل 12و به ازای هر  شودکل منظور می معدل

ماه قابل بررسی و    2سازی توسط دانشکده حداکثر تا  سازی در سامانه گلستان، ارسال اصلاحیه معادلپس از ثبت معادل(   2- 15

 اصلاح خواهد بود.

 

 سازی شده معاد درس/دروس  اجرایی  فرایند : 3ماده

به کارشناس آموزش رشته ریز نمرات در اولین فرصت باید  سازی دروس خودش را به همراه  دانشجو درخواست کتبی معادل(    3-1

 دانشکده ارائه دهد.  تحصیلی خود در 

نویسی را جهت مکاتبه با  برای دریافت صحت ریز نمرات ارائه شده توسط دانشجوی متقاضی، کارشناس دانشکده پیش(    3-2

 کند.خدمات آموزشی ارسال می دانشگاه مبدا  به کارشناس مدیریت 

سازی توسط گروه/دانشکده تکمیل و به همراه مدارك مربوطه  پس از دریافت صحت ریز نمرات ارائه شده، کاربرگ معادل (    3-3

 شود. جهت بررسی به مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه ارسال می

شود و  ت آموزشی دانشگاه، در سامانه گلستان ثبت میسازی پس از بررسی و تایید نهایی در مدیریت خدماکاربرگ معادل(   3-4

 شود. جهت درج در پرونده دانشجو به دانشکده ارسال می

 

 سازی معاد مدارک مورد نیاز  رای  :  4ماده

 دانشگاه   کمیسیو  موارد خاص  اعلام نظردانشآویا  مهما   ا و عیت انتقا  قطعی  ا (  4-1

 تحصیلی دوره متوسطه دانشجو  تاییدیه  •

 کارنامه تایید شده دانشگاه مبدا   •

 نامه ارسال مدارك دانشجو از دانشگاه مبدا    •

 نامه اعلام موافقت دانشگاه با انتقالی دانشجو  •

 هایی که دانشجو در دانشگاه به عنوان مهمان گذرانده است.سال( برای نیم79کارنامه دانشجو )گزارش  •

شود.  سازمان هستند تصویر حکم یاد شده جایگزین مکاتبه اعلام موافقت دانشگاه میدانشجویانی که دارای حکم از  •
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هایی که دانشجو در دانشگاه مبدا   سالسازی با امضای مدیر گروه، معاون آموزشی دانشکده برای نیمتکمیل کاربرگ معادل •

 گذرانده است. 

در سامانه گلستان ثبت    با احتساب در معدل) قبل از انتقال به دانشگاه (     در دانشگاه مبداقبولی و مردودی  کلیه دروس   •

 شود. می

 (   آموختگا و دان   ی اخراج  ،یمآدد ) انصراف  ر ی پذ  وهی ه ش   ا ی ( دانشآو4-2

 تحصیلی دوره متوسطه دانشجو تاییدیه  •

   دریافت نامه صحت ریز نمرات ارائه شده از دانشگاه مبدا •

   مبدا   ممهور به مهر معاونت آموزشی / مدیر خدمات آموزشی دانشگاهتایید شده ریز نمرات  •

سازی درج و با  یید گروه آموزشی در کاربرگ معادلو مورد تا  صرفای دروس پذیرفته شدهسازی )تکمیل کاربرگ معادل •

 امضای مدیر گروه و معاون آموزشی دانشکده ارسال شود.(

 کاربرگ لغو تعهد آموزش رایگان از سامانه سجاد الزامی است. دوره روزانهبرای دانشجویان  •

 

دانشجو حداکثر    لیسنوات مجاز تحص  تیو رعا  یآموزش  تیفیک   تیبا توجه به لزوم رعا   یسازقابل معادل  ی سقف واحدها:  1ابصره  

دانشکده و    ،یگروه آموزش  دیی و تا  صیشده در دانشگاه و به تشخ  رشیپذ   یلیرشته تحص  یآموزش  ی ( از واحدها3/1سوم )  کیتا  

  .است ریپذکاندانشگاه ام یخدمات آموزش تیریمد  دییتا

  یرسم  یلیمدرك تحص  کی که منتج به اخذ    هایی دوره  ا یو پس از آن، دروس از دوره    1402  ی ورود  انیدانشجو  یبرا:  2ابصره

 شود.  سازیمعادل تواندیشده باشد نم

 دانشآویا  اغییر رشته داخد دانشگاه (  4-3

 حصیلی دوره متوسطه دانشجو تاییدیه ت •

 تصویر کاربرگ تغییر رشته  •

و همچنین به    های رشته مبداسازی را با درج شماره درسکاربرگ معادلدانشکده موظف است در اولین فرصت ممکن   •

سازی به عنوان دروس پذیرفته شده/ نشده با تایید گروه آموزشی و معاون  های آموزشی برای ثبت معادلسالتفکیک نیم

 آموزشی دانشکده به مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه ارسال نماید. 

در سامانه گلستان ثبت  پذیرفته نشده بدون احتساب در معدل  دروس  و    حتساب در معدلپذیرفته شده با ادروس  کلیه   •

 شود. می

 

 دانشآویا  انتقا  اوام  ا اغییر رشته (  4-4

 تاییدیه تحصیلی دوره متوسطه دانشجو  •

 ریز نمرات تایید شده از دانشگاه مبدا  •

 کارت آزمون و کارنامه محرمانه  •

 دانشجو رشته  دانشگاه الزهرا با انتقال توام با تغییرنامه اعلام موافقت  •

نامه ارسال مدارك دانشجو از دانشگاه مبدا    •
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سازی درج و درسامانه گلستان  معادلکاربرگ    در  نشدهروس گذرانده شده اعم از پذیرفته شده/  دسازی )کلیه  کاربرگ معادل •

 . شود(ثبت می

در سامانه گلستان ثبت  پذیرفته نشده بدون احتساب در معدل  دروس  و    پذیرفته شده با احتساب در معدلکلیه دروس   •

 شود. می

 خارج از کشور  ه دانشگاه   یانتقال ا ی ( دانشآو4-5

 ریز نمرات ترجمه شده با تایید وزرات امورخارجه  •

 حکم سازمان امور دانشجویان وزارت عتف با انتقال دانشجو •

 سازی نمره بایستی بین صفر تا بیست درج شود.در کاربرگ معادل •

 تاییدیه سامانه میخک •

 

  های مصو  وزارت عتفدانشگاهیا  و سایر طرذسازی دروس حوزه علوم اسلامی  ( معاد 4-6

و طرح   طرح ضیافتعلوم اسلامی دانشگاهیان،  دروس عمومی معارف اسلامی گذرانده شده در حوزه  سازیبررسی معادل •

 .استپذیر امکان دانشگاه  با تایید گروه معارف اسلامی  صرفاً  غیره حامیم و 

بازه    سال  هر  دوره   اتمام  از  سپ  • در  معادلحوزه  معادلزمانی  کاربرگ  شماره  سازی  نامه  مطابق    14877/1/97سازی 

 . شود ارسال به مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه  سایر مدارك همراهمدیرحوزه علوم اسلامی دانشگاهیان تکمیل و به 

 سال ممکن  ثبت دروس معادلسازی شده در اولین نیم •

 

دستورالعمل و رعایت مفاد آن برعهده شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه  مسئولیت نظارت بر اجرای این  :  5 ماده

 و حسن انجام امور و رعایت مقررات آن به عهده مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه خواهد بود. 

 ود. هرگونه تفسیر در خصوص مفاد این دستورالعمل برعهده شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه خواهد ب  : 6ماده  

و احصیلات  ه اصویش شورای آموزشی    1402/ 03/11ااریا    44ابصره در جلسه    2ماده  و    6در    دستورالعمداین  

  02/ 5/ 3153طبق نامه شماره  )    قا د اجرا است.  1402-1403سا  احصیلی    دوم سا   نیم از  دانشگاه رسید و  اکمیلی  

 (  ها ا لا  شده است.  ه دانشکده 1402/ 11/ 22مورخ 
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 دستورالعمل انتخاب پروژه برتر دانشجویان مقطع کارشناسی 
 

 : اهداف   1ماده 

پذیری دانشجویان کارشناسی ابلاغی از طرف وزارت علوم تحقیقات و فناوری )عتف(، به منظور نامه ایجاد توان اشتغالمطابق آیین

پروهه،   انجام درس  نوآوری در  و  برانگیختن خلاقیت  کاربردی و  به موضوعات  اهمیت دادن  برای  ترغیب دانشجویان کارشناسی 

های برتر رشناسی تدوین شده است. از این رو هر ساله، در دهه سرآمدی آموزش از میان پروههدستورالعمل انتخاب پروهه برتر کا 

 گیرند. پایه، مهندسی، علوم انسانی و هنر انتخاب و مورد تقدیر قرار می  های علومهای برتر دانشگاه در حوزهانتخاب شده ، پروهه

 

 اعاریف: 

 ه است، منظور دانشگاه الزهرا )س( است.: هر جا از واهه دانشگاه استفاده شددانشگاه  

  : منظور از مقطع همان کارشناسی پیوسته است. مقطع

 : هر جا از واهه جشنواره استفاده شده است، منظور جشنواره انتخاب پروهه برتر کارشناسی است. جشنواره

 

 : شرای  انتخا    2ماده  

 از ثبت نمره درس پروهه در سامانه گلستان بیش از یک سال نگذشته باشد.  (1-2

 و بالاتر باشد.  18نمره درس پروهه متقاضی   (2-2

 

 : نحوه اجرا 3ماده

اعلام  فراخوا  (3-1 از طرف مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه  ماه هر سال  اول بهمن  برتر در هفته  پروهه  ن برگزاری جشنواره 

 شود. می

ماده  (  3-2 پروهه می2متقاضیان حائز شرایط  استاد  تایید  با  و  ،  و سایر مدارك  پروهه  فایل  به همراه  را  توانند درخواست خود 

 همن همان سال به گروه آموزشی دانشکده ارسال نمایند. مستندات معتبر مرتبط، حداکثر تا آخر ب

 گیرد.) ارزشیابی پروهه کارشناسی توسط دانشکده ( صورت می   1های ارسالی متقاضیان براساس کاربرگ شماره  ارزیابی پروهه  (3-3

ها در یک جلسه عمومی در حضور استاد راهنما و داوران منتخب همان دانشکده از طریق ارائه شفاهی  ارزیابی پروهه:    1ابصره  

 گیرد.متقاضیان صورت می

 دقیقه است. 10زمان ارائه دستاوردهای هر پروهه توسط هر متقاضی حداکثر  :   2ابصره  

گیرد.انتخاب داوران هر دانشکده توسط شورای آموزشی دانشکده انجام می:     3ابصره



 های آموزشی مقطع کارشناسیها و دستورالعمل نامهها، شیوه نامهکتابچه آیین 
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نتایج    3-4 از برگزاری جلسه عمومی،  نهایی )براساس کاربرگ شماره    10( پس  ارزشیابی  نمرات  بالاترین  به همراه  1درصد   )

اسفند ماه همان سال توسط رئیس دانشکده به معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه   20مستندات مرتبط، حداکثر تا  

 گردد. اعلام می 

 شود. به صورت عدد غیرصحی  باشد به صورت گرد رو به بالا تعیین میکه تعداد : در صورتی 4ابصره 

ها، جلسه عمومی در حضور کارگروه  های برتر دانشگاه از بین آثار برگزیده معرفی شده از سوی دانشکده ( برای انتخاب پروهه   3-5

 گردد. سال بعد برگزار می( حداکثر تا پایان فروردین ماه  2تخصصی برای ارائه شفاهی ) براساس کاربرگ شماره 

کارگروه تخصصی شامل مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه، مدیریت امور پژوهشی دانشگاه، مدیر امور فناوری دانشگاه   :  5ابصره  

 باشند. و دو عضو هیأت علمی متخصص می

 ست.دقیقه ا 10زمان ارائه دستاوردهای هر پروهه در این مرحله توسط هر متقاضی حداکثر  :  6ابصره  

درصد بالاترین    5براساس    علوم پایه، مهندسی، علوم انسانی و هنرهای  های برتر دانشگاه در هر یک حوزه( انتخاب پروهه  3-6

 گیرد. در آن حوزه انجام می 2نمرات ارزشیابی نهایی کسب شده در کاربرگ شماره 

 شود.که تعداد به صورت عدد غیرصحی  باشد به صورت گرد رو به بالا  تعیین می : در صورتی 7ابصره  

 شود. آنها تقدیر میمعرفی و از صاحبان  دهه سرآمدی آموز های برتر دانشگاه در ( پروهه 3-7

 شود.های برتر به معاونت پژوهشی جهت استقرار در مراکز رشد و فناوری دانشگاه معرفی میپروهه(   3-8

 

مسئولیت نظارت بر اجرای این دستورالعمل و رعایت مفاد آن برعهده شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه و  :  4ماده  

 به عهده مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه خواهد بود. حسن انجام امور و رعایت مقررات آن 

 هرگونه تفسیر در خصوص مفاد این دستورالعمل برعهده شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه خواهد بود. :  5ماده

در و    5این دستورالعمد  و احصیلات   03/07/1403مورخ    55ابصره در جلسه    7ماده   ه اصویش شورای آموزشی 

ها   ه دانشکده  1403/ 07/ 18مورخ    03/ 5/ 1573طبق نامه شماره  )    دانشگاه رسید و از ااریا اصویش قا د اجرا است.اکمیلی  

 (  ا لا  شده است. 

 

 


